Początek formularza

	           STAROSTWO  POWIATOWE

W ELBLĄGU

 

Wydział Komunikacji i Transportu

ul.Saperów 14a

tel. 239-49-14, 239-49-15

 

godziny przyjmowania interesantów

http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_elblaski/963/Dni_i_godziny_otwarcia_i_przyjmowania_interesantow/
Numer konta urzędu do opłat komunikacyjnych:

41102017520000090200069302
Opłaty skarbowe:

35103012180000000090301624
 

 

Informacje ogólne:

1. W Wydziale wszystkie sprawy załatwia się wyłącznie na pisemny wniosek lub zawiadomienie właściciela pojazdu.

2. W przypadku, gdy właścicielem pojazdu jest osoba prawna lub nie posiadająca osobowości prawnej spółka prawa handlowego można przedłożyć aktualne dokumenty tej firmy (np. postanowienie z Krajowego Rejestru Sądowego, REGON). Ponadto przedstawiciel firmy powinien posiadać upoważnienie od zarządu firmy  na piśmie do załatwienia konkretnej czynności.
3. W przypadku, gdy pojazd został zakupiony przez Spółkę cywilną lub osobę fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą do wniosku można dołączyć aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej każdego ze wspólników.

4. Upoważnienie/pełnomocnictwo

 

 

STAŁA REJESTRACJA POJAZDÓW

 
I.  Wymagane dokumenty:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach)Wniosek.doc,

   dowód osobisty do wglądu.

 

W niżej wymienionych przypadkach wnioskodawca dołącza ponadto następujące dokumenty:

1. W przypadku zgłoszenia do pierwszej rejestracji nowego pojazdu zakupionego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

   dowód własności pojazdu,

   wyciąg ze świadectwa homologacji, świadectwo zgodności UE albo odpis decyzji zwalniającej pojazd z homologacji,

   kartę pojazdu, jeżeli była wydana.

· Potwierdzenie/lub oświadczenie na dokumentach o uiszczeniu   opłaty akcyzy ( dot: pojazdu osobowego)
· oświadczenie dotyczące recyklingu pojazdów wycofanych z eksploatacji.
 

2. W przypadku rejestracji pojazdu używanego zarejestrowanego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

   dowód własności pojazdu,

   dowód rejestracyjny,

   kartę pojazdu, jeżeli była wydana,

   polisa OC

   tablice rejestracyjne.

 

3. W przypadku pierwszej rejestracji pojazdu sprowadzonego z zagranicy:

   dowód własności pojazdu,

   dowód rejestracyjny, jeżeli pojazd był zarejestrowany lub inny dokument potwierdzający rejestrację pojazdu za granicą wraz z tłumaczeniem przez tłumacza przysięgłego,

   dowód odprawy celnej przewozowej, jeżeli pojazd został sprowadzony z terytorium państwa trzeciego, 

   dokument potwierdzający zapłatę akcyzy na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, jeżeli samochód osobowy został sprowadzony z terytorium państwa członkowskiego,

   zaświadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego wraz z dokumentem identyfikacyjnym pojazdu,
· poświadczenie uiszczenia  opłaty recyklingowej,

· tablice rejestracyjne lub oświadczenie  osoby wprowadzającej pojazd do kraju gdzie pozostały ostatnie tablice rejestracyjne.

3a.W przypadku wprowadzenia na teren kraju pojazdu bez tablic rejestracyjnych:

· wniosek o wydanie tablic tymczasowych
· komplet dokumentów jak w punkcje 3 ( bez badania technicznego).
 

4. W przypadku pierwszej rejestracji pojazdu powierzonego przez zagraniczną osobę prawną lub fizyczną podmiotowi polskiemu:

   dokument, na którego podstawie nastąpiło powierzenie pojazdu,

   dowód rejestracyjny, jeżeli pojazd był zarejestrowany lub inny dokument  potwierdzający rejestrację pojazdu za granicą,

   dowód odprawy celnej przewozowej, jeżeli pojazd został sprowadzony z terytorium państwa trzeciego,

   dokument potwierdzający zapłatę akcyzy na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, jeżeli samochód osobowy został sprowadzony z terytorium państwa członkowskiego,

   zaświadczenie wydane przez właściwy organ potwierdzające:

a)uiszczenie podatku od towarów i usług, jeżeli pojazd został sprowadzony z terytorium państwa członkowskiego, lub

     b) brak obowiązku, o którym mowa z lit.a.

   zaświadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego wraz z dokumentem identyfikacyjnym pojazdu,

 

5. W przypadku zgłoszenia do pierwszej rejestracji pojazdu zabytkowego dodatkowo:

   uwierzytelnioną kopię decyzji w sprawie wpisania pojazdu, jako dobra kultury, do rejestru zabytków lub dokument potwierdzający ujęcie pojazdu w centralnej ewidencji dóbr kultury,

   zaświadczenie z przeprowadzonego badania technicznego pojazdu zabytkowego oraz protokół oceny stanu technicznego pojazdu zabytkowego.

 

6. W przypadku zgłoszenia do pierwszej rejestracji pojazdu, którego markę określa się jako „SAM”:

   wniosek
   oświadczenie złożone pod odpowiedzialnością karną za składanie fałszywych zeznań, że jest właścicielem  zespołów i części służących do zbudowania tego pojazdu,

   dopuszczenie jednostkowe pojazdu do ruchu wydane przez Ministra ds. transportu.
 

7. W przypadku rejestracji pojazdu zakupionego od Policji, Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Agencji Wywiadu,  Straży Granicznej lub Sił Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej:

   dowód własności pojazdu,

   zaświadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu,

   kartę pojazdu, jeżeli była wydana.

 

8. W przypadku rejestracji pojazdu zakupionego po przepadku na rzecz Skarbu Państwa lub jednostki samorządu terytorialnego:

   dowód własności pojazdu z zamieszczoną na nim adnotacją, że wraz ze sprzedanym pojazdem nie został przekazany dowód rejestracyjny pojazdu i karta pojazdu, jeżeli była wydana,

   zaświadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu.

 

II. Opłaty:

 

1.   Opłata administracyjna za wydanie tablic rejestracyjnych:

a) samochodowych - 80 zł.,

b) motocyklowo - ciągnikowych - 40 zł.,

c) motorowerowych - 30 zł.,

d) zabytkowych samochodowych - 100 zł.,

e) zabytkowych motocyklowo - ciągnikowych - 50 zł.,

f)  indywidualnych samochodowych - 1000 zł.,

g) indywidualnych motocyklowo - ciągnikowych - 500 zł.,

h) do przyczep i naczep - 40 zł.,

2.     Opłata administracyjna za wydanie dowodu rejestracyjnego - 54 zł.,

3.     Opłata administracyjna za wydanie pozwolenia czasowego – 13,50 zł.,

4.     Opłata administracyjna za wydanie kompletu znaków legalizacyjnych – 12,50 zł.,

5.     Opłata administracyjna za wydanie nalepki kontrolnej na szybę – 18,50 zł.

 

 

III. Uwagi:

 

1. Stała rejestracja pojazdu poprzedzona jest z urzędu rejestracją czasową z tablicami rejestracyjnymi zwyczajnymi (stałymi) i pozwoleniem czasowym.

2. Dokumenty sporządzone w języku obcym dołącza się do wniosku o rejestrację wraz z ich tłumaczeniem na język polski przez tłumacza przysięgłego.
3. Dowodem własności pojazdu jest w szczególności jeden z następujących dokumentów (umowa sprzedaży, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa o dożywocie , faktura VAT, prawomocne orzeczenie sądu rozstrzygające o prawie własności).
4. W przypadkach wymienionych w dziale I pkt. 3,4,5,6 oraz w pkt. 7 i 8 (jeżeli pojazd nie był zarejestrowany na terytorium RP) organ rejestrujący wydaje  dla każdego pojazdu samochodowego kartę pojazdu.
    Opłata administracyjna wynosi:

   opłata za kartę pojazdu wynosi - 75 zł.

   opłata za wtórnik karty pojazdu wynosi -75 zł.
 

 

CZASOWA REJESTRACJA POJAZDU

 

I.  Wymagane dokumenty:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach)Rejestracja czas.doc,

   dowód własności pojazdu (m. in. umowa sprzedaży, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa o dożywocie, faktura VAT, prawomocne orzeczenie sądu rozstrzygające o prawie własności),
   dowód osobisty (do wglądu). 

· ważna polisa OC
 

III. Uwagi:

Czasowej rejestracji dokonuje się na wniosek właściciela pojazdu - w celu umożliwienia:

a) wywozu pojazdu za granicę, 

b) przejazdu z miejsca zakupu lub odbioru pojazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

c) przejazdu związanego z koniecznością dokonania badania technicznego lub naprawy,

d) dokonania odpowiednich badań homologacyjnych pojazdu.

Czasowej rejestracji dokonuje się na okres nie przekraczający 30 dni. Termin ten może być jednorazowo przedłużony o 14 dni.

Czasowej rejestracji, o której mowa w punkcie d, dokonuje się na okres wynikający z wniosku, nie dłuższy jednak niż 6 miesięcy.

Po upływie terminu czasowej rejestracji pozwolenie czasowe i tablice tymczasowe zwraca się do organu, który je wydał, z wyjątkiem sytuacji wymienionej w pkt. a.

 

 

WYDANIE WTÓRNIKÓW DOKUMENTÓW I TABLIC REJESTRACYJNYCH

 

I.  Wymagane dokumenty:
   dowód osobisty (do wglądu)

 

1. W przypadku utraty dowodu rejestracyjnego ponadto:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach)wyd. dow rejestr.doc,

   przedstawienie karty pojazdu, jeżeli była wydana,

   przedstawienie wyciągu z rejestru badań technicznych prowadzonego przez stację kontroli pojazdów, określającego termin następnego badania technicznego. Przepisu tego się nie stosuje, jeżeli organ rejestrujący posiada informację o terminie następnych badań technicznych pojazdu,

   złożenie przez właściciela stosownego oświadczenia pod odpowiedzialnością karną za składanie fałszywych zeznań.

 

2. W przypadku zniszczenia dowodu rejestracyjnego, w stopniu powodującym jego nieczytelność ponadto:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach)wyd. dow rejestr.doc,

   oddanie dotychczasowego dowodu rejestracyjnego, 

   przedstawienie karty pojazdu, jeżeli była wydana,

   przedstawienie wyciągu z rejestru badań technicznych pojazdów, prowadzonego przez stację kontroli pojazdów, jeżeli termin następnych badań technicznych pojazdu nie jest możliwy do odczytania z dowodu rejestracyjnego.

    Przepisu tego nie stosuje się, jeżeli organ rejestrujący posiada informację o terminie następnych badań technicznych pojazdu.

 

3. W przypadku utraty lub uszkodzenia nalepki kontrolnej ponadto:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach)wydanie wtórnikow.doc,

   przedstawienie dowodu rejestracyjnego i karty pojazdu, jeżeli była wydana,

   złożenie przez właściciela stosownego oświadczenia pod odpowiedzialnością karną za składanie fałszywych zeznań.

 

4. W przypadku utraty lub zniszczenia nalepki na tablice tymczasowe ponadto:

   przedstawienie tablic rejestracyjnych tymczasowych,

   przedstawienie pozwolenia czasowego,

   złożenie przez właściciela pojazdu stosownego oświadczenia pod odpowiedzialnością karną za składania fałszywych zeznań.

 

5. W przypadku utraty lub zniszczenia znaku legalizacyjnego ponadto:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach) wydanie wtórnikow.doc,

   przedstawienie tablic rejestracyjnych,

   przedstawienie dowodu rejestracyjnego,

   przedstawienie karty pojazdu, jeżeli była wydana,

   złożenie przez właściciela pojazdu stosownego oświadczenia pod odpowiedzialnością karną za składanie fałszywych zeznań.

 

6. W przypadku utraty karty pojazdu ponadto:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach)wydanie wtórnikow.doc,

   przedstawienie dowodu rejestracyjnego,

   złożenie przez właściciela stosownego oświadczenia pod odpowiedzialnością karną za składanie fałszywych zeznań.

 

7. W przypadku zniszczenia karty pojazdu ponadto:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach)wydanie wtórnikow.doc,

   przedstawienie dowodu rejestracyjnego,

   oddanie dotychczasowej karty.

 

8. W przypadku wydania wtórnika tablic (tablicy) rejestracyjnych (dotyczy  tablic białych) ponadto:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach)wyd tablic rejestr.doc,

   oddanie tablic (tablicy) rejestracyjnych, zniszczonych,

   przedstawienie dowodu rejestracyjnego,

   przedstawienie karty pojazdu, jeżeli była wydana.

 

II. Opłaty:

1. Opłata administracyjna za wydanie tablic rejestracyjnych:

a) samochodowych - 80 zł.,

b) motocyklowo - ciągnikowych - 40 zł.,

c) motorowerowych - 30 zł.,

d) zabytkowych samochodowych - 100 zł.,

e) zabytkowych motocyklowo - ciągnikowych - 50 zł.,

f)  indywidualnych samochodowych - 1000 zł.,

g) indywidualnych motocyklowo - ciągnikowych - 500 zł.,

h) do przyczep i naczep - 40 zł.,

3. Opłata administracyjna za wydanie dowodu rejestracyjnego - 54 zł.,

4. Opłata administracyjna za wydanie kompletu znaków (nalepek)  legalizacyjnych – 12,50 zł.,

5. Opłata administracyjna za wydanie nalepki kontrolnej na szybę - 18, 50 zł.

6. Oplata administracyjna za wydanie wtórnika karty pojazdu  -  75zł.

 

III. Uwagi:

W przypadku wydania wtórnika jednej tablicy rejestracyjnej samochodowej,  pobiera się opłatę administracyjną w wysokości 40 zł.

 

 

WYDANIE NOWYCH TABLIC REJESTRACYJNYCH Z POWODU KRADZIEŻY, ZAGUBIENIA LUB ZNISZCZENIA DOTYCHCZASOWYCH TABLIC

 

I.  Wymagane dokumenty:

  wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach) wyd.tablic rejestr.doc

  dowód osobisty (do wglądu)

1. W przypadku kradzieży tablic (tablicy) rejestracyjnych ponadto:

   wypełniony formularz wniosku,

   oddanie dotychczasowego dowodu rejestracyjnego,

   przedstawienie karty pojazdu, jeżeli była wydana,

   przedstawienie zaświadczenia wydanego przez właściwy organ Policji potwierdzającego zgłoszenie kradzieży tablic (tablicy) rejestracyjnych.

 

2. W przypadku zagubienia tablic (tablicy) rejestracyjnych ponadto:

   wypełniony formularz wniosku,

   oddanie dotychczasowego dowodu rejestracyjnego,

   przedstawienie karty pojazdu, jeżeli była wydana,

   złożenie przez właściciela stosownego oświadczenia pod odpowiedzialnością za składanie fałszywych zeznań.

 

3. W przypadku zniszczenia tablic (tablicy) rejestracyjnych ponadto:

   wypełniony formularz wniosku,

   oddanie dotychczasowego dowodu rejestracyjnego,

   oddanie tablic rejestracyjnych,

   przedstawienie karty pojazdu, jeżeli była wydana.

 

II. Opłaty:

1. Opłata administracyjna za wydanie tablic rejestracyjnych:

a) samochodowych - 80 zł.,

b) motocyklowo - ciągnikowych - 40 zł.,

c) motorowerowych - 30 zł.,

d) zabytkowych samochodowych - 100 zł.,

e) zabytkowych motocyklowo - ciągnikowych - 50 zł.,

f)  indywidualnych samochodowych - 1000 zł.,

g) indywidualnych motocyklowo - ciągnikowych - 500 zł.,

h) do przyczep i naczep - 40 zł.,

2. Opłata administracyjna za wydanie dowodu rejestracyjnego - 54 zł.,

3. Opłata administracyjna za wydanie kompletu znaków legalizacyjnych – 12,50 zł.,

4. Opłata administracyjna za wydanie nalepki kontrolnej na szybę - 18,50 zł.       
 

 

DECYZJA ZEZWALAJĄCA NA NADANIE I UMIESZCZENIE NUMERU NADWOZIA, PODWOZIA, RAMY LUB WYRAŻAJĄCA ZGODĘ NA WYKONANIE I UMIESZCZENIE TABLICZKI ZNAMIONOWEJ.

 

I. Wymagane dokumenty:
   podanie o wydanie decyzji 

   dowód osobisty (do wglądu)

 

W niżej wymienionych przypadkach wnioskodawca dołącza dodatkowo następujące dokumenty:

1.W przypadku pojazdu zbudowanego przy wykorzystaniu nadwozia, podwozia lub ramy konstrukcji własnej, którego markę określa się jako „SAM”:

 

2.W przypadku pojazdu, w którym dokonano wymiany ramy, podwozia  na odpowiednio ramę, podwozie  bez numeracji fabrycznej:

   dowód rejestracyjny pojazdu,

   dowód własności podzespołu,

   dowód odprawy celnej przywozowej, jeżeli podwozie, rama zostały sprowadzone z zagranicy.

 

3.W przypadku pojazdu odzyskanego po kradzieży, w którym cecha identyfikacyjna uległa zatarciu lub sfałszowaniu:

   dowód rejestracyjny lub pozwolenie czasowe,

   dokument z policji lub prokuratury potwierdzający fakt odnalezienia pojazdu z zatartymi lub sfałszowanymi numerami identyfikacyjnymi.

 

4.W przypadku pojazdu nabytego na licytacji publicznej lub od podmiotu wykonującego orzeczenie o przepadku pojazdu na rzecz Skarbu Państwa, w którym cecha identyfikacyjna uległa zatarciu lub sfałszowaniu:

   pozwolenie czasowe lub dowód rejestracyjny,

   dowód własności pojazdu.

 

5.W przypadku pojazdu, który prawomocnym orzeczeniem sądu posiada ustalone prawo własności pojazdu, a w którym cecha identyfikacyjna uległa zatarciu lub sfałszowaniu:

   dowód rejestracyjny lub pozwolenie czasowe,

   prawomocne orzeczenie sądu rozstrzygające o prawie własności.

 

6.W przypadku pojazdu, w którym cecha identyfikacyjna uległa skorodowaniu lub została zniszczona podczas wypadku drogowego albo podczas naprawy:

   dowód rejestracyjny lub pozwolenie czasowe,

   opinia rzeczoznawcy samochodowego która powinna wskazywać pierwotne cechy identyfikacyjne lub jednoznacznie wykluczać ingerencję w pole numerowe w celu umyślnego ich zniszczenia lub zafałszowania.

 

7.W przypadku wydania zgody na wykonanie i umieszczenie tabliczki znamionowej:

   dowód rejestracyjny lub pozwolenie czasowe.

 

II. Opłaty:

1. Opłata skarbowa 10 zł.

 

III. Uwagi:

Dokumenty dołączone do wniosku sporządzone w języku obcym powinny być przetłumaczone na język polski przez tłumacza przysięgłego.

 

 

WYREJESTROWANIE  POJAZDU

 

I. Wymagane dokumenty:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach) Wyrejestrowanie poj .doc

   dowód osobisty ( do wglądu)

 

   Pojazd podlega wyrejestrowaniu przez organ właściwy ze względu na miejsce ostatniej rejestracji pojazdu, w przypadku:

- przekazania pojazdu do przedsiębiorcy prowadzącego stację demontażu lub przedsiębiorcy prowadzącego punkt zbierania pojazdów, na podstawie zaświadczenia o demontażu pojazdu, o którym mowa w ust. 2 bądź w art. 24 ust. 1 pkt 2 lub art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 20 stycznia 2005r. o recyklingu pojazdów wycofanych z eksploatacji, albo równoważnego dokumentu wydanego w innym państwie

   zaświadczenie o przekazaniu pojazdu do stacji demontażu 

   tablice rejestracyjne,

   dowód rejestracyjny,

   kartę pojazdu, jeżeli była wydana.

· polisa OC ważna do dnia demontażu

 

2.W przypadku kradzieży pojazdu:

   oświadczenie pod odpowiedzialnością karną za składanie fałszywych zeznań,

   zaświadczenie wydane przez właściwy organ Policji potwierdzające zgłoszenie kradzieży pojazdu,

   dowód rejestracyjny, 

   kartę pojazdu, jeżeli była wydana.

 

3.W przypadku wywozu pojazdu z kraju, jeżeli pojazd został zbyty za granicę:

   dokument potwierdzający zbycie pojazdu za granicę, 

   oświadczenie pod odpowiedzialnością karną za składanie fałszywych zeznań.

 

4.W przypadku wywozu pojazdu z kraju, jeżeli pojazd został zarejestrowany za granicą:

   dokument potwierdzający zarejestrowanie pojazdu za granicą oraz jego tłumaczenie na język polski przez tłumacza przysięgłego.

 

5.W przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu za granicą:

   dokument potwierdzający zniszczenie (kasację) pojazdu za granicą oraz jego tłumaczenie na język polski przez tłumacza przysięgłego,

   dowód rejestracyjny, 

   tablice rejestracyjne, 

   kartę pojazdu, jeżeli była wydana.

· polisa OC- ważna do dnia demontażu

 

6.W przypadku udokumentowanej trwałej i zupełnej utraty pojazdu:

   dokument potwierdzający trwałą i zupełną  utratę posiadania pojazdu,

   dowód rejestracyjny,

   tablice rejestracyjne,

   kartę pojazdu, jeżeli była wydana.

 

II. Opłaty:

Opłata skarbowa 10zł. za wydanie decyzji.

W przypadku, o którym mowa w dziale I pkt. 6 należy ponadto wnieść opłatę na rzecz gminy na realizację zadań związanych z utrzymaniem czystości i porządku w gminach.

 

 

ZGŁOSZENIE ZBYCIA POJAZDU

 

I.  Wymagane dokumenty:

  wypełniony formularz zawiadomienia (wzór do pobrania w załącznikach) zbycie pojazdu.doc,

  dowód osobisty (do wglądu),

  kopia dokumentu, na podstawie którego nastąpiło zbycie pojazdu.

 
II. Opłaty:

Zgłoszenie to nie podlega opłacie skarbowej.

 

 

DOKONYWANIE WYMIANY PODWOZIA, RAMY W POJEŹDZIE ZAREJESTROWANYM

 

I.  Wymagane dokumenty:

  wypełniony formularz zawiadomienia (wzór do pobrania)

  dowód osobisty (do wglądu)

  dowód rejestracyjny pojazdu, w którym dokonano wymiany  podwozia lub ramy

  przedstawienie tablic rejestracyjnych (dotyczy tablic białych)

  karta pojazdu, jeżeli była wydana.

 

1. W przypadku wymiany podwozia lub ramy w pojeździe zarejestrowanym, do zawiadomienia dołącza się dodatkowo ponadto:

   dowód własności podwozia lub ramy,

   dowód odprawy celnej przewozowej, jeżeli podwozie lub rama zostały sprowadzone z zagranicy,

   dowód rejestracyjny pojazdu lub zaświadczenie wystawione przez organ rejestrujący właściwy ze względu na miejsce rejestracji pojazdu, z którego pochodzi podwozie lub rama, jeżeli to podwozie lub rama pochodzi z pojazdu zarejestrowanego,

   zaświadczenie z przeprowadzonego dodatkowego badania technicznego pojazdu, potwierdzające fakt dokonania w pojeździe wymiany podwozia lub ramy.

 

II. Opłaty:

1. Zawiadomienie nie podlega opłacie skarbowej.

2. Opłata administracyjna za wydanie dowodu rejestracyjnego - 54 zł.,

3. Opłata administracyjna za wydanie znaków legalizacyjnych – 12,50 zł.

 

III. Uwagi:

1. Dowodem własności  podwozia lub ramy jest w szczególności jeden z następujących dokumentów (umowa sprzedaży, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa o dożywocie, faktura VAT, prawomocne orzeczenie sądu rozstrzygające o prawie własności).

2. Dokumenty sporządzone w języku obcym dołącza się do zawiadomienia przetłumaczone na język polski przez tłumacza przysięgłego. 

 

 
DOKONYWANIE ZMIANY DANYCH ZAWARTYCH W DOWODZIE REJESTRACYJNYM POJAZDU DOTYCZĄCYCH WŁAŚCICIELA POJAZDU

 

 

I.  Wymagane dokumenty:

1. W przypadku zmiany adresu miejsca zamieszkania właściciela pojazdu, powodującej zmianę właściwości miejscowej organu rejestrującego (zmiana adresu spoza granic powiatu):

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach)Zmiany w poj.doc,

   dowód osobisty (do wglądu),

   tablice rejestracyjne,

   karta pojazdu, jeżeli była wydana,

   dowód rejestracyjny pojazdu.

 

2. W przypadku zmiany adresu miejsca zamieszkania właściciela pojazdu niepowodującej zmiany właściwości miejscowej organu rejestrującego (zmiana adresu w granicach powiatu):

   wypełniony formularz zawiadomienia ( wzór do pobrania w załącznikach)Zmiany w poj.doc,

   dowód osobisty (do wglądu),

   tablice rejestracyjne (dotyczy tablic białych),

   dowód rejestracyjny pojazdu,

   karta pojazdu, jeżeli była wydana.

 

II. Opłaty:

1. Zawiadomienie nie podlega opłacie skarbowej.

2. Opłata administracyjna za wydanie tablic rejestracyjnych:

a) samochodowych - 80 zł.,

b) motocyklowo - ciągnikowych - 40 zł.,

c) motorowerowych - 30 zł.,

d) zabytkowych samochodowych - 100 zł.,

e) zabytkowych motocyklowo - ciągnikowych - 50 zł.,

f)  indywidualnych samochodowych - 1000 zł.,

g) indywidualnych motocyklowo - ciągnikowych - 500 zł.,

h) do przyczep i naczep - 40 zł.,

4. Opłata administracyjna za wydanie dowodu rejestracyjnego - 54 zł.,

5. Opłata administracyjna za wydanie pozwolenia czasowego - 18, 50 zł.,

6. Opłata administracyjna za wydanie kompletu znaków legalizacyjnych – 12,50 zł.,

7. Opłata administracyjna za wydanie nalepki kontrolnej na szybę - 18, 50 zł.

 

III. Uwagi:

W przypadku wymienionym w dziale I pkt. 1 organ rejestrujący dokonuje rejestracji pojazdu. Rejestracja ta poprzedzona jest z urzędu rejestracją czasową z tablicami rejestracyjnymi zwyczajnymi (stałymi) i pozwoleniem czasowym.

 

 

WYMIANA DOWODU REJESTRACYJNEGO POJAZDU, W PRZYPADKU BRAKU MIEJSCA NA KOLEJNE WPISY TERMINU BADANIA TECHNICZNEGO

 

I.  Wymagane dokumenty:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania),

   dowód osobisty (do wglądu),
   dowód rejestracyjny pojazdu,
   tablice rejestracyjne (dotyczy tablic białych),
   karta pojazdu, jeżeli była wydana,
   zaświadczenie z przeprowadzonego badania technicznego pojazdu jeżeli upłynął wyznaczony termin badania w dowodzie rejestracyjnym.
 

II. Opłaty:

1. Opłata administracyjna za wydanie dowodu rejestracyjnego - 54 zł.,
2. Opłata administracyjna za wydanie kompletu znaków legalizacyjnych – 12,50 zł.

3.   Pozwolenie czasowe  - 18,50 zł.
 

III. Uwagi:

W przypadku gdy w dowodzie rejestracyjnym termin następnego badania technicznego nie jest możliwy do odczytania należy przedłożyć wyciąg z rejestru badań technicznych pojazdu prowadzonego przez stację kontroli pojazdów, określający termin następnego badania technicznego pojazdu.

 

 

WPISANIE DO DOWODU REJESTRACYJNEGO POJAZDU ADNOTACJI O ZASTAWIE REJESTROWYM

 

I.  Wymagane dokumenty:

   wniosek o wpis do dowodu rejestracyjnego adnotacji o zastawie rejestrowym (wniosek do pobrania w załącznikach)  naniesienie  zastawu .doc,

   dowód osobisty (do wglądu),
   dowód rejestracyjny pojazdu,
   aktualny lub pełny odpis z rejestru zastawów.

· karta pojazdu ( jeśli była wydana).
 

II. Opłaty:

   nie podlega opłacie skarbowej.
 

 

WYKREŚLENIE Z DOWODU REJESTRACYJNEGO POJAZDU ADNOTACJI O ZASTAWIE REJESTROWYM

 

I.  Wymagane dokumenty:

   wniosek o wykreślenie z dowodu rejestracyjnego pojazdu adnotacji o zastawie rejestrowym (do pobrania w załącznikach) wykreślenie zastawu.doc,

   dowód osobisty (do wglądu),
   dowód rejestracyjny,
   odpis prawomocnego postanowienia sądu prowadzącego rejestr zastawów, o wykreśleniu zastawu rejestrowego na pojeździe z rejestru zastawów lub aktualny lub pełny odpis z rejestru zastawów.

· karta pojazdu ( jeśli była wydana)
 

II. Opłaty:

   nie podlega opłacie skarbowej.
 

 

ZWROT DOWODU REJESTRACYJNEGO POJAZDU ZATRZYMANEGO PRZEZ POLICJĘ LUB INSPEKCJĘ TRANSPORTU DROGOWEGO

 

 

I.  Wymagane dokumenty:

   wypełniony formularz wniosku (wzór do pobrania w załącznikach) odbiór dowodu.doc,

   dowód osobisty (do wglądu),
   pokwitowanie o zatrzymaniu dowodu rejestracyjnego,
   zaświadczenie z przeprowadzonego badania technicznego potwierdzające ustanie przyczyny uzasadniającej zatrzymanie dowodu rejestracyjnego.
 

II. Opłaty:

   nie podlega opłacie skarbowej.

 

 

WYDANIE ZAŚWIADCZENIA DOTYCZĄCEGO REJSTRACJI POJAZDU

  ( wydaje się w przypadku utraty bądź kradzieży DR lub KP) 

 

I.  Wymagane dokumenty:

   wniosek o wydanie zaświadczenia,

   dowód osobisty (do wglądu).

 

II. Opłaty:

- opłata skarbowa 17 zł.

 

 

PRAWO JAZDY

 

Podstawa prawna:

   ustawa z dnia 05 stycznia 2011r. – o kierujących pojazdami ( Dz. U. z  2015r poz. 155),

   rozporządzenie z dnia 31 lipca 2012r. w sprawie wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami ( Dz.u. z 2012r. poz. 1005),
   ustawa z dnia 10 października 2014 o opłacie skarbowej ( Dz. U. z 2014r. poz. 1628).
 

I. Wymagane dokumenty.
1.PKK –Profil kandydata na kierowcę:

·  wniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia.
· orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwskazań zdrowotnych w kierowaniu pojazdami,

· orzeczenie psychologiczne stwierdzające brak przeciwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdami( o ile jest ono wymagane),

· wyraźna –aktualna, kolorowa  fotografia o wymiarach 3,5 x4,5 przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazała głowę w pozycji lewego półprofilu z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy,

· pisemną zgodę rodzica lub opiekuna( osoba, która nie ukończyła 18 roku życia),
· kserokopię posiadanego prawa jazdy ( jeżeli posiada)

· dowód osobisty do wglądu.
2. Wydanie prawa jazdy po zaliczonym egzaminie państwowym

      ( egzamin teoretyczny i praktyczny).
   dowód uiszczenia opłaty za wydanie prawa jazdy -  100,50 zł

   dowód osobisty (do wglądu)

 

3) Zmiana danych umieszczonych w posiadanym prawie jazdy (zmiana nazwiska, adresu, terminu ważności):

   wniosek,

   dowód osobisty (do wglądu) lub zaświadczenie z Biura Ewidencji Ludności , gdy dowód osobisty jest nieaktualny lub brak dowodu osobistego.
   orzeczenie lekarskie w przypadku przedłużenia terminu ważności,

   wyraźna fotografia o wymiarach 3,5 na 4,5 cm przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, lewy półprofil z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy,

   prawo jazdy (do wglądu),

   kserokopia posiadanego prawa jazdy,

   dowód uiszczenia opłaty za wydanie prawa jazdy  -  100,50zł.,

 

4)Utrata lub zniszczenie prawa jazdy:

   wniosek,

   dowód osobisty (do wglądu),

   wyraźna fotografia o wymiarach 3,5 na 4,5 cm przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, lewy półprofil z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy,

   dowód uiszczenia opłaty za wydanie prawa jazdy  -  100,50zł.,

 

5)Wymiana prawa jazdy z art.150 ustawy - Prawo o ruchu drogowym:

   wniosek,

   prawo jazdy (do wglądu),

   kserokopia posiadanego prawa jazdy,

   dowód osobisty (do wglądu),

   wyraźna fotografia o wymiarach 3,5 na 4,5 cm przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, lewy półprofil z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy,

   dowód uiszczenia opłaty za wydanie prawa jazdy  -  100, 50zł.,

 

6)Przy wymianie prawa jazdy wydanego za granicą przez państwo stronę konwencji o ruchu drogowym lub odpowiadającego wzorowi prawa jazdy określonemu w tych konwencjach, a także prawo jazdy, których wzór nie jest określony w konwencjach o ruchu drogowym , wydane przez państwo członkowskie UE bądź stronę umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.
   wniosek,

   prawo jazdy (do wglądu),

   kserokopia zagranicznego  posiadanego prawa jazdy,

   dowód osobisty (do wglądu),

   wyraźna fotografia o wymiarach 3,5 na 4,5 cm przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, lewy półprofil z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy,

   dowód uiszczenia opłaty za wymianę  prawa jazdy  -  100,50zł.,

· tłumaczenie prawa jazdy wykonane przez przysięgłego tłumacza lub właściwego konsula RP.

· kserokopia karty pobytu cudzoziemca, wizy pobytowej lub innego dokumentu potwierdzającego posiadanie prawa pobytu na terytorium RP lub zaświadczenia , iż studiuje co najmniej od 6 miesięcy,
 

7)Przy wymianie prawa jazdy wydanego za granicą nie określonego w konwencjach o ruchu drogowym – wniosek o wymianę prawa jazdy wraz z w/w załącznikami składa się w Starostwie Powiatowym celem uzyskania PKK-profilu kierowcy celem zaliczenia w Ośrodka Egzaminowania części  teoretycznej egzaminu państwowego.
8)  Dokonywanie wpisów w prawie jazdy potwierdzających uzyskanie kwalifikacji wstępnej lub szkolenia okresowego poprzez wymianę prawa jazdy:

· wniosek

· kopię świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającej ukończenie kwalifikacji wstępnej lub świadectwa kwalifikacji zawodowej,
· kopię orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

· kopię orzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

· kserokopię posiadanego prawa jazdy

· wyraźną fotografię o wymiarach 3,5 cm x 4,5 cm 

· dowód uiszczenia opłaty za wymianę prawa jazdy w wys. 100,50 zł,

Podstawa prawna:
   ustawa z dnia 05 stycznia 2011r. – o kierujących pojazdami ( Dz. U. z  2015r poz. 155),

   rozporządzenie z dnia 31 lipca 2012r. w sprawie wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami ( Dz.u. z 2012r. poz. 1005),
   ustawa z dnia 10 października 2014 o opłacie skarbowej ( Dz. U. z 2014r. poz. 1628).
9) Wymiana dokumentu wojskowego:

* wniosek

* kserokopia prawa jazdy

* pozwolenie wojskowe ( jeśli wnioskodawca go posiada)

* dowód osobisty ( do wglądu)

* dowód uiszczenia opłaty za wymianę  dokumentu.

 

II.Termin

Prawa jazdy produkowane są w Polskiej Wytwórni Papierów Wartościowych S.A. w Warszawie - czas oczekiwania - około dwóch tygodni.

 

III. Zwrot zatrzymanego lub cofniętego prawa jazdy.

 

1) Odbiór zatrzymanego prawa jazdy:

   wniosek (opłata ewidencyjna 0,50gr.),

   dowód osobisty (do wglądu),

   w przypadku zwrotu prawa jazdy zatrzymanego na okres dłuższy niż    12 m-cy wymagany jest egzamin kontrolny .

1) Odbiór prawa jazdy po cofnięciu:

   wniosek ( opłata ewidencyjna 0,50 gr),
   dowód osobisty (do wglądu),

   w przypadku cofnięcia na okres przekraczający 1 rok egzamin kontrolny,

   w przypadku cofnięcia ze względu na utratę kwalifikacji egzamin kontrolny.
2) Skierowanie na egzamin za punkty karne:

   wniosek ,

   dowód osobisty (do wglądu),

   * wyraźna fotografia o wymiarach 3,5 na 4,5 cm przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, lewy półprofil z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy,
* orzeczenie psychologiczne stwierdzające brak przeciwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdami.

 

MIĘDZYNARODOWE PRAWO JAZDY
 

I. Wymagane dokumenty:

   wniosek,

   wyraźna fotografia o wymiarach 3,5 na 4,5 cm przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, lewy półprofil z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy,

   kserokopia posiadanego prawa jazdy wydanego przez polski organ,

   dowód osobisty (do wglądu)

   prawo jazdy (do wglądu),

   dowód uiszczenia opłaty za wydanie międzynarodowego prawa jazdy  -35 zł.,

 

II.Termin.

Nie dłuższy niż 3 dni od dnia złożenia wymaganych dokumentów.
 

Początek formularza

Dół formularza


Wydawanie/zmiana zezwolenia i wypisów z zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego osób lub rzeczy

Podjęcie i zarobkowe wykonywanie transportu drogowego wymaga uzyskania zezwolenia  na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego w zakresie przewozu osób lub rzeczy. Organem właściwym w sprawach udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany oraz zawieszenia lub cofnięcia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego w krajowym transporcie drogowym jest starosta właściwy dla siedziby przedsiębiorcy, o której mowa w art. 5 lit. a rozporządzenia (WE)            nr 1071/2009. 

Zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego udziela się na czas nieoznaczony.

Wymagane dokumenty:

- wniosek,

- kopia certyfikatu kompetencji zawodowych przedsiębiorcy lub osoby zarządzającej transportem drogowym w przedsiębiorstwie,

- oświadczenie osoby zarządzającej transportem, o którym mowa w art. 4 ust. 1 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009 lub oświadczenie osoby uprawnionej                  na podstawie umowy do wykonywania zadań zarządzającego transportem w imieniu przedsiębiorcy, że spełnia warunki, o których mowa w art. 4 ust. 2 lit. c rozporządzenia (WE) nr 1071/2009,

- oświadczenie przedsiębiorcy o dysponowaniu bazą eksploatacyjną,

- zaświadczenie z rejestru skazanych stwierdzające niekaralność przedsiębiorcy oraz zarządzającego transportem lub osoby uprawnionej na podstawie umowy                 do wykonywania zadań zarządzającego transportem w imieniu przedsiębiorcy         lub oświadczenie tych osób o niekaralności za przestępstwa umyślne w dziedzinach określonych w art. 6 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009,

- dokumenty potwierdzające posiadanie odpowiedniej zdolności finansowej zgodnie  z art. 7 rozporządzenia (WE) nr 1071/2009 w wysokości 9 000 EUR w przypadku wykorzystywania tylko jednego pojazdu samochodowego i 5000 EUR na każdy dodatkowy wykorzystywany pojazd samochodowy. Przedsiębiorca musi być w stanie w każdym momencie roku finansowego spełniać swoje zobowiązania finansowe.      W tym celu wykazuje:


- roczne sprawozdanie finansowe, poświadczone przez audytora        

lub odpowiednio upoważnioną osobę, 



- gwarancję bankową,



- ubezpieczenie odpowiedzialności zawodowej,

- oświadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowców spełniających warunki, o których mowa w art. 5 ust. 2 pkt 2 ustawy o transporcie drogowym, lub oświadczenie              o zamiarze współpracy z osobami niezatrudnionymi przez przedsiębiorcę, lecz wykonującymi osobiście przewóz na jego rzecz, spełniającymi warunki, o których mowa w art. 5 ust. 2 pkt 2 ustawy o transporcie drogowym, 

- wykaz pojazdów samochodowych,

- dowód uiszczenia opłaty za wydanie zezwolenia,

- aktualny dowód osobisty. 

Opłaty: 

Opłata za udzielenie zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego   w zakresie przewozu osób lub rzeczy wynosi 1000 zł.

W przypadku zgłoszenia we wniosku o udzielenie zezwolenia jednego lub więcej niż jednego pojazdu pobiera się jedną opłatę - odpowiednią jak za udzielenie zezwolenia - powiększoną o 10% tej opłaty za każdy pojazd.

Za zmianę zezwolenia pobiera się opłatę w wysokości 10% od ww. opłat.

Za wydanie wypisu z zezwolenia na każdy pojazd samochodowy zgłoszony            we wniosku o udzielenie zezwolenia pobiera się opłatę w wysokości 1% od ww. opłat.

Za wydanie wypisu z zezwolenia na każdy pojazd samochodowy niezgłoszony       we wniosku o udzielenie zezwolenia pobiera się opłatę w wysokości 11% od ww. opłat.

Za wydanie wypisu z zezwolenia w innych przypadkach niż określone wyżej, pobiera się opłatę w wysokości 1% opłaty stanowiącej podstawę do obliczenia opłaty jak za udzielenie zezwolenia. 

Za wydanie wtórnika zezwolenia, w przypadku jej utraty na skutek okoliczności niezależnych od przedsiębiorcy pobiera się 10%, w innych przypadkach w wysokości 25% od opłaty stanowiącej podstawę do obliczenia opłaty jak za udzielenie zezwolenia.

Za wydanie wypisu z zezwolenia, w przypadku zmiany zezwolenia pobiera się opłatę w wysokości 5% od opłaty stanowiącej podstawę do obliczenia opłaty jak za udzielenie zezwolenia. 

Wydanie /zmiana licencji w zakresie pośrednictwa przy przewozie rzeczy
Podjęcie i zarobkowe wykonywanie transportu drogowego w zakresie pośrednictwa przy przewozie rzeczy wymaga uzyskania odpowiedniej licencji. Organem właściwym w sprawach udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub cofnięcia licencji w krajowym transporcie drogowym jest starosta właściwy dla siedziby przedsiębiorcy. Licencje wydaje się na czas oznaczony nie krótszy niż 2 lata i nie dłuższy niż 50 lat.

Wymagane dokumenty:

- wniosek,

- kopia certyfikatu kompetencji zawodowych przedsiębiorcy lub osoby zarządzającej transportem drogowym w przedsiębiorstwie,

- oświadczenie osoby zarządzającej transportem, 

- oświadczenie o spełnieniu wymogu dobrej reputacji, o którym mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy o transporcie drogowym,

- dokumenty potwierdzające posiadanie sytuacji finansowej zapewniającej podjęcie i prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie transportu drogowego określonej dostępnymi środkami finansowymi lub majątkiem w wysokości 50 000 EURO. Przedsiębiorca tym celu wykazuje:


- roczne sprawozdanie finansowe,


- dysponowanie środkami pieniężnymi na rachunku bankowym,


- gwarancję bankową,


- udokumentowaną własność nieruchomości,

- dowód uiszczenia opłaty za wydanie licencji,

- aktualny dowód osobisty.

Opłaty: 

Opłata za udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie pośrednictwa przy przewozie rzeczy w zależności od okresu ważności licencji             w latach: 

2-15 lat – 800 z 

15-30 lat – 900 zł 

30-50 lat – 1000 zł 

Za zmianę licencji pobiera się opłatę w wysokości 10% od ww. opłat. 

Za wydanie wtórnika licencji w przypadku jej utraty na skutek okoliczności niezależnych od przedsiębiorcy pobiera się 10%, w innych przypadkach                    w wysokości 25% od ww. opłat.

Wydawanie zezwoleń oraz zmian do zezwoleń wraz z wypisami                         na wykonywanie regularnych przewozów osób oraz regularnych specjalnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym 

Prowadzenie działalności gospodarczej polegającej na wykonywaniu przewozów regularnych w krajowym transporcie drogowym wymaga uzyskania zezwolenia. Przez regularny przewóz w krajowym transporcie drogowym należy rozumieć publiczny przewóz osób i ich bagażu w określonych odstępach czasu i określonymi trasami. Przewóz odbywa się autobusami zarejestrowanymi w kraju, przy czym jazda pojazdu, miejsce rozpoczęcia lub zakończenia podróży, a także droga przejazdu, znajdują się na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

Przewóz regularny specjalny to niepubliczny przewóz regularny określonej grupy osób, z wyłączeniem innych osób. 

Warunkiem ubiegania się o wyżej wymienione zezwolenia jest posiadanie zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego (kopię tego zezwolenia należy załączyć do wniosku). 

Zezwolenie wydaje się w drodze decyzji. Organ wydający zezwolenie załącza do niego obowiązujący rozkład jazdy. W przypadku upływu okresu ważności zezwolenia może ono zostać przedłużone na wniosek przedsiębiorcy, na okres nie dłuższy niż do dnia 31 grudnia 2016 r.

REGULARNY PRZEWÓZ OSÓB: 
-wniosek,

- kopia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego lub licencji,

- proponowany rozkład jazdy uwzględniający przystanki, godziny odjazdów                  i przyjazdów środków transportowych, długość linii komunikacyjnej, podaną              w kilometrach i odległości między przystankami, kursy oraz liczbę pojazdów niezbędnych do wykonywania codziennych przewozów, zgodnie z rozkładem jazdy,

- schemat połączeń komunikacyjnych z zaznaczoną linią komunikacyjną                          i przystankami, w skali umożliwiającej jednoznaczne zlokalizowanie przystanków       i dworców autobusowych,

- potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektów dworcowych                      i przystanków, dokonanego z ich właścicielami lub zarządzającymi,

zobowiązanie do zamieszczania informacji o godzinach odjazdu na tabliczkach przystankowych na przystankach,

- cennik,

- wykaz pojazdów, z określeniem ich liczby oraz liczby miejsc, którymi wnioskodawca zamierza wykonywać przewozy,

- aktualny dowód osobisty.

REGULARNY SPECJALNY PRZEWÓZ OSÓB:

- wniosek,

- kopia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego lub licencji,

informacja określająca grupę osób, która będzie uprawniona do korzystania                z przewozu,

- proponowany rozkład jazdy uwzględniający przystanki, godziny odjazdów                 i przyjazdów środków transportowych, długość linii komunikacyjnej, podaną               w kilometrach i odległości między przystankami, oraz liczbę pojazdów niezbędnych do wykonywania codziennych przewozów, zgodnie z rozkładem jazdy,

- schemat połączeń komunikacyjnych z zaznaczoną linią komunikacyjną                      i przystankami,

potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z przystanków położonych w granicach administracyjnych miast i obiektów dworcowych dokonane z ich właścicielami lub zarządzającymi, 

- aktualny dowód osobisty.

PRZEWÓZ REGULARNY

	Opłata w zł

	Okres ważności zezwolenia
	Obszar powiatu

	do 1 roku
	250

	do 2 lat
	300

	do 3 lat
	350

	do 4 lat
	450

	do 5 lat
	550


PRZEWÓZ REGULARNY SPECJALNY

	Opłata w zł

	Okres ważności zezwolenia
	Obszar powiatu

	do 1 roku
	125

	do 2 lat
	150

	do 3 lat
	175

	do 4 lat
	225

	do 5 lat
	275


W przypadku zmiany zezwolenia pobiera się opłatę w wysokości 10% opłaty jak        za wydanie zezwolenia.

Za wydanie wypisu z zezwolenia dla każdego pojazdu zgłoszonego we wniosku         o udzielenie zezwolenia pobiera się opłatę w wysokości 1% opłaty jak za wydanie zezwolenia.

Za wydanie wypisu z w przypadku zmiany zezwolenia pobiera się opłatę w wysokości 5% opłaty jak za wydanie zezwolenia. 

Wydawanie zaświadczeń wraz z wypisami na przewozy drogowe na potrzeby własne osób lub rzeczy w krajowym transporcie drogowym 

Przewozy drogowe na potrzeby własne mogą być wykonywane po uzyskaniu zaświadczenia potwierdzającego zgłoszenie przez przedsiębiorcę prowadzenia przewozów drogowych jako działalności pomocniczej w stosunku do jego działalności gospodarczej. Zaświadczenie i wypisy z zaświadczenia na przewozy drogowe na potrzeby własne wydaje starosta właściwy dla siedziby przedsiębiorcy bezterminowo.

Wymagane dokumenty:

-wniosek,

-oświadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowców spełniających warunki, o których mowa w art. 5c ust. 1 pkt 4 ustawy o transporcie drogowym,

- wykaz pojazdów samochodowych,

- aktualny dowód osobisty.

Opłaty: 

Opłata za wydanie zaświadczenia - 500 zł.
Opłata za wydanie wypisu z zaświadczenia dla każdego pojazdu zgłoszonego         we wniosku o wydanie zaświadczenia – 100 zł.
Opłata za wydanie wypisu z zaświadczenia w przypadku zgłoszenia przez przedsiębiorcę kolejnego pojazdu samochodowego niezgłoszonego we wniosku        o wydanie zaświadczenia – 100 zł.
Opłata za zmianę zaświadczenia polegającą na zmianie danych w nim zawartych,     o ile zmiana ta nie spowoduje zmiany formy prawnej prowadzonej działalności oraz po zwróceniu dotychczasowych dokumentów – 25 zł. 
Opłata za wydanie wypisu z zaświadczenia w przypadku zmiany tego zaświadczenia – 10 zł.
Wydawanie /zmiana licencji i wypisów z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób samochodem osobowym lub pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyżej 7 i nie więcej niż 9 osób łącznie z kierowcą
Podjęcie i zarobkowe wykonywanie transportu drogowego wymaga uzyskania odpowiedniej licencji w zakresie przewozu osób: samochodem osobowym lub pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyżej 7      i nie więcej niż 9 osób łącznie z kierowcą.

Organem właściwym w sprawach udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub cofnięcia licencji w krajowym transporcie drogowym jest starosta właściwy dla siedziby przedsiębiorcy. Licencje wydaje się na czas oznaczony nie krótszy niż 2 lata i nie dłuższy niż 50 lat.

Wymagane dokumenty:

- wniosek,

- kopia certyfikatu kompetencji zawodowych przedsiębiorcy lub osoby zarządzającej transportem drogowym w przedsiębiorstwie,

- oświadczenie osoby zarządzającej transportem,

- oświadczenie o spełnieniu wymogu dobrej reputacji, o którym mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy o transporcie drogowym,

- dokumenty potwierdzające posiadanie sytuacji finansowej zapewniającej podjęcie     i prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie transportu drogowego określonej dostępnymi środkami finansowymi lub majątkiem w wysokości - 9 000 EUR              na pierwszy pojazd samochodowy przeznaczony do transportu drogowego i 5000 EUR na każdy następny pojazd samochodowy. Przedsiębiorca tym celu wykazuje: 


- roczne sprawozdanie finansowe,


- dysponowanie środkami pieniężnymi na rachunku bankowym,


- gwarancję bankową,


- udokumentowaną własność nieruchomości, 

- oświadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowców spełniających warunki, o których mowa w art. 5c ust. 1 pkt 4 ustawy o transporcie drogowym albo oświadczenie           o zamiarze współpracy z osobami niezatrudnionymi przez przedsiębiorcę lecz wykonującymi osobiście przewóz na jego rzecz spełniającymi warunki, o których mowa w art. 5c ust. 1 pkt 4,

- wykaz pojazdów samochodowych, 

- dowód uiszczenia opłaty za wydanie licencji i wypisów z tej licencji, 

- aktualny dowód osobisty.

Opłaty:

Opłata za wydanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego             w zakresie przewozu osób w zależności od okresu ważności licencji w latach: 

2-15 lat – 700 zł 

15-30 lat – 800 zł 

30-50 lat – 900 zł 

W przypadku zgłoszenia we wniosku o udzielenie licencji jednego lub więcej niż jednego pojazdu samochodowego pobiera się jedną opłatę odpowiednią dla okresu ważności licencji powiększoną o 10% tej opłaty za każdy pojazd.

Za zmianę udzielonej licencji pobiera się opłatę w wysokości 10% od ww. opłat.

Za wydanie wypisu z licencji na każdy pojazd samochodowy zgłoszony we wniosku o udzielenie licencji pobiera się opłatę w wysokości 1% od ww. opłat.

Za wydanie wypisu z licencji na każdy pojazd samochodowy niezgłoszony             we wniosku o udzielenie licencji pobiera się opłatę w wysokości 11% od ww. opłat.

Za wydanie wypisu z licencji w innych przypadkach niż określone wyżej, pobiera się opłatę w wysokości 1% opłaty stanowiącej podstawę do obliczenia opłaty jak            za udzielenie licencji.

Za wydanie wtórnika licencji, w przypadku jej utraty na skutek okoliczności niezależnych od przedsiębiorcy pobiera się 10% , w innych przypadkach                   w wysokości 25% od ww. opłat.

Za wydanie wypisu z licencji, w przypadku zmiany licencji pobiera się opłatę            w wysokości 5% od ww. opłat. 

Wydanie uprawnienia dla diagnostów do wykonywania badań technicznych pojazdów mechanicznych 

Wymagane dokumenty:

- wniosek, 

- świadectwo potwierdzające wykształcenie techniczne,

- dokumenty potwierdzające posiadanie odpowiedniej praktyki zawodowej, 

- zaświadczenie o ukończeniu szkolenia dla diagnostów,

- zaświadczenie potwierdzające zdanie egzaminu kwalifikacyjnego,

- aktualny i ważny dowód osobisty.

Opłata skarbowa - 48 zł

Wpis/zmiana zakresu wpisu/ do rejestru działalności regulowanej przedsiębiorcy prowadzącego stacje kontroli pojazdów 
Działalność gospodarcza w zakresie prowadzenia stacji kontroli pojazdów jest działalnością regulowaną w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.          o swobodzie działalności gospodarczej i wymaga uzyskania wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących stację kontroli pojazdów. Przedsiębiorca ubiegający się o wpis do rejestru składa pisemny wniosek wraz z oświadczeniem o spełnieniu ustawowych wymagań do Organu właściwego ze względu na miejsce wykonywania działalności.

Wymagane dokumenty:

- wniosek,
- aktualny i ważny dowód osobisty.
Opłaty skarbowe: 

412 zł – opłata za dokonanie wpisu do rejestru działalności regulowanej przedsiębiorcy prowadzącego stacje kontroli pojazdów, 

206 zł – opłata za zmianę wpisu dot. rozszerzenia działalności do rejestru działalności regulowanej przedsiębiorcy prowadzącego stacje kontroli pojazdów, 

17 zł – opłata za wydanie nowego zaświadczenia w przypadku pozostałych zmian.

Wpis do ewidencji wykładowców

Osoba ubiegająca się o wpis do ewidencji wykładowców składa wniosek wraz            z dokumentami do starosty właściwego ze względu na miejsce zamieszkania.           W przypadku przedłożenia przez kandydata na wykładowcę wymaganych dokumentów, starosta składa wniosek o wyznaczenie terminu egzaminu dla kandydata na wykładowcę i informuje osoby zgłoszone na egzamin o jego terminie     i miejscu. Egzamin składa się z dwóch części. Po otrzymaniu informacji                      o pozytywnym wyniku egzaminu starosta wpisuje do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej osobę spełniającą wymagania, nadaje wykładowcy numer ewidencyjny oraz wydaje zaświadczenie o wpisie do ewidencji. W przypadku gdy osoba nie spełnia wymagań lub została skreślona z ewidencji w związku                    z dopuszczeniem się rażącego naruszenia przepisów w zakresie szkolenia, starosta odmawia wpisu do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej.

Wymagane dokumenty:

- wniosek,
- zaświadczenie o ukończeniu kursu dla instruktorów lub wykładowców,
- dokument potwierdzający zdanie egzaminu kwalifikacyjnego z wynikiem pozytywnym (Kandydat na wykładowcę/wykładowca składa wniosek o wpis              do ewidencji wykładowców. Starosta występuje z wnioskiem do Przewodniczącego Komisji o wyznaczenie terminu egzaminu. Egzamin przeprowadza się w terminie        i miejscu wyznaczonym przez Przewodniczącego Komisji po uprzednim poinformowaniu o tym osoby egzaminowanej.),
- zaświadczenie potwierdzające, że osoba ubiegająca się o wpis do ewidencji wykładowców nie była karana wyrokiem sądu za: 

 przestępstwo przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji, 

 przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub 
osobistej, 

 przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

 prowadzenie pojazdu w stanie po użyciu alkoholu lub w stanie po użyciu 
innego podobnie 
działającego środka, 

 przestępstwo umyślne przeciwko zdrowiu i życiu, 

 przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajowości, 

- aktualny dowód osobisty.
50 zł – opłata za wpis do ewidencji wykładowców.

Wpis do ewidencji instruktorów

Osoba ubiegająca się o wpis do ewidencji instruktorów składa wniosek wraz               z dokumentami do starosty właściwego ze względu na miejsce zamieszkania.           W przypadku przedłożenia przez kandydata na instruktora wymaganych dokumentów, starosta składa wniosek o wyznaczenie terminu egzaminu dla kandydata na instruktora i informuje osoby zgłoszone na egzamin o jego terminie        i miejscu. Egzamin składa się z trzech części. Po otrzymaniu informacji                       o pozytywnym wyniku egzaminu starosta wpisuje do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej osobę spełniającą wymagania, nadaje instruktorowi numer ewidencyjny oraz wydaje legitymację instruktora. W przypadku gdy osoba nie spełnia wymagań lub została skreślona z ewidencji w związku z dopuszczeniem się rażącego naruszenia przepisów w zakresie szkolenia, starosta odmawia wpisu         do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej.

Wymagane dokumenty:
- wniosek,
- jedna aktualna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm,
- dokument prawa jazdy,
- zaświadczenie lekarskie potwierdzające brak przeciwwskazań zdrowotnych           do wykonywania czynności instruktora,
- orzeczenie psychologiczne potwierdzające brak przeciwwskazań do wykonywania czynności instruktora,
- zaświadczenie o ukończeniu kursu dla instruktorów,
dokument potwierdzający zdanie egzaminu kwalifikacyjnego z wynikiem pozytywnym (Kandydat na instruktora/instruktor składa wniosek o wpis do ewidencji instruktorów. Starosta występuje z wnioskiem do przewodniczącego Komisji o wyznaczenie terminu egzaminu. Egzamin przeprowadza się w terminie i miejscu wyznaczonym przez przewodniczącego Komisji po uprzednim poinformowaniu o tym osoby egzaminowanej.)

- zaświadczenie potwierdzające, że osoba ubiegająca się o wpis do ewidencji instruktorów nie była karana wyrokiem sądu za: 

przestępstwo przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji, 

 przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub 
osobistej, 

 przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

 prowadzenie pojazdu w stanie po użyciu alkoholu lub w stanie po użyciu 
innego podobnie działającego środka, 

 przestępstwo umyślne przeciwko zdrowiu i życiu, 

 przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajowości, 

- aktualny dowód osobisty.
50 zł – opłata za wpis do ewidencji instruktorów.

Wpis/zmiana wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców

Przedsiębiorca ubiegający się o wpis lub zmianę wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców składa wniosek do starosty właściwego ze względu na miejsce wykonywania działalności objętej wpisem. Do wniosku przedsiębiorca jest obowiązany dołączyć oświadczenie o następującej treści: „Oświadczam, że dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców są kompletne i zgodne z prawdą oraz, że znane mi są i spełniam warunki wykonywania działalności gospodarczej                w zakresie prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców, określone w ustawie z dnia     5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami”. Starosta weryfikuje wniosek pod względem spełnienia przez przedsiębiorcę warunków wymaganych do prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców. Starosta dokonuje wpisu lub zmiany wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców oraz wydaje zaświadczenie o dokonaniu wpisu lub zmiany wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców.

Wymagane dokumenty:

-wniosek,

-aktualny dowód osobisty.

500 zł – za dokonanie wpisu do rejestru/ zmianę wpisu do rejestru.
Dół formularza

