Uchwala Nr XtV /42/2012
Rady Powiatu w Elblagu
zdnia ... DO manca........... 2012r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Elblagu.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592, z p6Zn. zm.), Rada Powiatu
w Elblagu uc hwala, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Elblagu stanowigcym zalacznik
do uchwaty Nr VIII/73/03 Rady Powiatu w Elblagu z dnia 26 wrzesnia 2003r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Elblagu, w brzmieniu ustalonym
uchwata Nr XIV/21/04 Rady Powiatu w Elblagu z dnia 30 kwietnia 2004 roku w sprawie
zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Elblagu, uchwatg
Nr XXI1/32/05 Rady Powiatu w Elblagu z dnia 30 czerwca 2005 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Elblagu, uchwalg Nr XXVI/7/06
Rady Powiatu w Elblagu z dnia 17 lutego 2006 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Elblagu, uchwata Nr V11/78/07 Rady Powiatu w
Elblagu z dnia 29 czerwca 2007 roku w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Elblagu, uchwatg Nr XX/5/09 Rady Powiatu w Elblagu
z dnia 13 marca 2009 roku w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Elblagu, uchwalag Nr XXXV/43/10 Rady Powiatu w Elblagu
z dnia 17 wrzeénia 2010 roku w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Elblagu oraz uchwala Nr V/22/2011 Rady Powiatu w Elblagu z dnia 25
marca 2011 roku w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Elblagu , wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:
,§ 2. Starostwo dziata na podstawie nast¢pujacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst jedn. Dz. U. z 2001r. Nr
142, poz. 1592 z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje
organéw administracji publicznej - w zwiazku z reforma ustrojowg panstwa (Dz.U. Nr
106, poz. 668, z p6zn. zm.),

3) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. - Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng (Dz.U. Nr 133, poz. 872, , z pbzn. zm.),

4) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pbzn. zm.),

2) w § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,§8.1. W skiad Starostwa wchodza nastgpujace komorki organizacyjne, ktore przy
oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) Biuro Rady - BR,



2) Wydziat Organizacyjny - OR,

3) Wydziat Finansowy - FN,
4) Wydzial Architektury i Budownictwa - AB,
5) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa —~ OSROL,

6) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci  — GN,

7) Wydziat Komunikacji i Transportu ~KT,
8) Wydziat Promocji Powiatu, Edukacji, Kultury i Sportu — PEKS,
9) Wieloosobowe Stanowisko do Spraw Bezpieczefistwa

Publicznego, Zdrowia i Spraw Spotecznych - BPZ,
10) Powiatowy Rzecznik Konsumentow - PK,
11) Archiwum Zakladowe — AR,
12) Audytor Wewngtrzny - AW”,

3) § 10 otrzymuje brzmienie:
»810. Wydziatami kieruja naczelnicy, Wydziatem Finansowym — Skarbnik Powiatu,
Biurem Rady — Kierownik Biura Rady.”,

4) w§1l:
a) w ust. 5 skreSla si¢ pkt 2.i 7,
b) wust. 7 w pkt 2 kropke zastepuje si¢ przecinkiem oraz dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:
»3) Archiwum Zaktadowego.”,

5) w§ 14:
a) pkt 16 otrzymuje brzmienie:
»16) zapewnienie pelnienia zastepstwa Starosty w postepowaniu sagdowym Iacznie z
zastgpstwem w postgpowaniu przed Naczelnym Sadem Administracyjnym”,

b) pkt 17 otrzymuje brzmienie:
»17) zapewnienie sprawowania nadzoru prawnego nad egzekucja administracyjng”,

¢) pkt 25 otrzymuje brzmienie:
»25) prowadzenie Sekretariatu i Kancelarii Ogolne;j”,

6) w§l17:
a) wpktl:
- skresla si¢ lit. b, ci g,

- lit. o otrzymuje brzmienie:
»0) wspdlpraca z Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska oraz
Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w zakresie korzystania ze $rodowiska”,

b) w pkt 6:
- lit. a otrzymuje brzmienie:
»a) udzielanie i wygaszanie koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych”,



- lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
,,¢) zatwierdzanie dokumentacji geologicznych”,

7) w§18 wpktl:
a)lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
»C) prowadzenie mapy zasadnicze;j”,

b)skreéla sie lit. j,

c) lit. k otrzymuje brzmienie:
k) prowadzenie spraw zwigzanych z pafistwowym rejestrem granic”,

d)lit. m otrzymuje brzmienie:
,m) realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad obstuga
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego”,

8) w § 19 w pkt 57 kropke zast¢puje si¢ przecinkiem oraz dodaje pkt 58 w brzmieniu:

,58) prowadzenie spraw zwigzanych z pozostawieniem i nieodebraniem przez wiascicieli
pojazdéw z parkingu strzezonego, ktore zostaly tam umieszczone zgodnie z dyspozycja
Policji.”.

9) § 21 otrzymuje brzmienie:

,§ 21. Wieloosobowe Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa Publicznego, Zdrowia i
Spraw Spolecznych. Do zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska do Spraw
Bezpieczenstwa Publicznego, Zdrowia i Spraw Spotecznych nalezg sprawy zwigzane z
realizacja zadan dotyczaca problematyki zdrowia, spraw wojskowych, obronnych,
obywatelskich, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz ochrony informacji
niejawnych, a w szczegolnosci:

1) w zakresie zdrowia:
a) wykonywanie funkcji organu zalozycielskiego powiatowej osoby prawnej — Szpital

Powiatowy sp. z 0.0. w Pasleku,

b) opracowywanie projektow planow budzetu w zakresie realizacji zadan z ochrony
zdrowia,

c) WSpéipraca z: organami Inspekcji Sanitarnej, Narodowym Funduszem Zdrowia, Izba
Lekarska, Izbg Pielegniarek i Potoznych,

d) wspotdziatanie w zakresie powolywania powiatowej komisji lekarskiej na potrzeby
kwalifikacji wojskowe;j,

e) prowadzenie spraw z zakresu patologii spotecznych,

f) zatatwianie spraw dotyczacych sprowadzania zwiok z zagranicy,

g) opracowywanie i aktualizacja planow ratownictwa medycznego,

h) koordynacja spraw z zakresu realizacji Narodowego Programu Zdrowia,

i) opracowywanie i aktualizowanie planow przygotowafi stuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa,

2) w zakresie spraw wojskowych i obronnych:



a) organizacyjne i logistyczne przygotowanie do przeprowadzenia kwalifikacji wojskowe;j
oraz funkcjonowania Powiatowej Komisji Lekarskiej Nr 1 oraz uczestnictwo w pracach
komisji,

b) sporzadzanie sprawozdania z wynikow pracy komisji,

¢) opracowywanie 1 aktualizacja dokumentacji oraz szkolenie osob funkcyjnych
zwigzanych z dorgczaniem kart powotania w trybie akcji kurierskiej,

d) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji ,,statego dyzuru”,

e) reklamowanie 0s6b od obowigzku pehienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

f) opracowywanie i uaktualnianie ,Regulaminu funkcjonowania Starostwa Powiatowego
w Elblagu na czas wojny” oraz ,,Planu ochrony Starostwa Powiatowego w Elblagu na czas
zagrozenia bezpieczenistwa Pafistwa i wojny”,

g) opracowywanie i coroczne aktualizowanie zbiorczych zestawiefi iloSciowych
Swiadczen osobistych i rzeczowych powiatu — czasu ,,P” 1 ,W”,

h) wspéldziatanie z organizacjami kombatanckimi i inwalidow wojennych,

i) realizacja zadan wynikajacych ze wsparcia panstwa na rzecz wojsk sojuszniczych
przebywajacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej tzw. ,,HNS”,

j) opracowywanie i aktualizowanie planu operacyjnego funkcjonowania powiatu
elblagskiego,

k) opracowywanie i aktualizowanie regulaminu — instrukcji Stanowiska Kierowania
Starostwa Powiatowego w Elblagu na czas zagrozenia bezpieczenstwa Panstwa i w czasie
wojny w stalym miejscu pracy i w zapasowym miejscu pracy,

3) w zakresie spraw obywatelskich:
a) przygotowywanie pozwolen na przeprowadzanie zbidrek publicznych na obszarze
powiatu lub jego cze¢sci, obejmujgcej wigcej niz jedng gming,

b) zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych,
¢) wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dzialalnoscia stowarzyszef,

d) wykonywanie uprawnien wynikajgcych z art. 12 — 15a ustawy z dnia 6 kwietnia
1984r. o fundacjach,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem statkow lub innych obiektow
ptywajacych oraz prowadzenie strzezonego portu lub przystani.

4)  w zakresie obrony cywilnej — zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
25 czerwca 2002r. w sprawie szczegolowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju,
szefow obrony cywilnej wojewoOdztwa, powiatow i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850),
a w szczegoOlnosci:

a) opracowywanie i opiniowanie planbw obrony,



b) opracowywanie i uzgadnianie planéw dziatania,
¢) organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej,

d) przygotowania i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
-wezesnego ostrzegania o zagrozeniach,

e) tworzenie i przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilnej,

f) przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludno$ci na wypadek powstania masowego
zagroZenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

g) planowanie i zapewnienie ochrony plodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz
produktdw zywno$ciowych i pasz, a takze uje¢ i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia
zniszczeniem,

h) zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnoéci,

5)w zakresie zarzgdzania kryzysowego:

a)koordynacja w zakresie opracowywania i aktualizacji powiatowego planu reagowania

kryzysowego,

b) koordynacja prac i obstuga organizacyjno - biurowa powiatowego zespolu reagowania
kryzysowego,

c)utrzymanie ciaglej wspoOlpracy z organami samorzadowymi, instytucjami, podmiotami
gospodarczymi i organizacjami, potenc; alnymi uczestnikami akcji ratowniczej,

d) zorganizowanie i utrzymanie powiatowego centrum kryzysowego,

e)nadzorowanie oraz udzielanie pomocy merytorycznej samorzadom gmin w dziedzinie
zarzadzania kryzysowego,

f) obstuga komisji bezpieczenstwa i porzadku,

g) przedstawianie oceny stanu: bezpieczefistwa 1 porzadku powiatu, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego i zabezpieczenia przeciwpowodziowego powiatu,

h) opracowywanie i aktualizacja planu operacyjnego ochrony przed powodzig,
i) wykonywanie innych zadaf wynikajgcych z ustawy o stanie klgski zywiolowe;j.

6) w zakresie ochrony informacjami niejawnymi:
a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

b) ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych,
¢) zapewnienie ochrony fizycznej Starostwa,

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji,

e) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow,



f) opracowanie planu ochrony Starostwa i nadzorowanie jego realizacji,
g) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

h) wspoétpraca z wilasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa,

i) opracowywanie planu postgpowania z materiatami zawierajacymi informacje niejawne,

j) podejmowanie dzialan wyjasniajacych naruszenie przepisOw ustawy o ochronie
informacji niejawnych,

k) prowadzenie postgpowan sprawdzajacych zwyklych,
1) prowadzenie kancelarii niejawnej, podlegtej bezposrednio pelnomocnikowi ochrony,

m) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad obiegiem dokumentow niejawnych w
Starostwie,

n) udostepnianie lub wydawanie dokumentow oznaczonych klauzulg ,,poufne” osobom
posiadajgcym stosowne po$wiadczenie bezpieczenstwa,

o) egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne,

p) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw w kancelarii
niejawnej oraz w Starostwie,

q) prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami zawierajagcymi informacje
niejawne, ktore zostaty udostgpnione pracownikom.”,

10) skredla si¢ § 23,

11) § 24 otrzymuje brzmienie:

»§ 24 Archiwum Zakladowe. Do zadan Archiwum Zaktadowego nalezy w

szczegblnoscei:

1) przejmowanie dokumentacji:
a) spraw zakonczonych z poszczegdlnych komérek organizacyjnych,
b) niearchiwalnej po paistwowych i samorzadowych jednostkach organizacyjnych,
ktorych dziatalnos¢ ustata i ktére nie majg sukcesora oraz dla ktérych organem
zatozycielskim lub sprawujgcym nadzor byl starosta, zarzad powiatu lub rada powiatu,

2) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji,

3) przeprowadzanie skontrum dokumentacji,

4) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach wczesniejszych w
Stanie nieuporzagdkowanym,

_5) udostepnianie przechowywanej dokumentacji,

6) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zakladowego w przypadku wznowienia
sprawy w komorce organizacyjnej,



7) przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentacji
informacji na temat 0sob, zdarzen czy probleméw,

8) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym
brakowaniu,

9) przygotowanie materiatow archiwalnych do przekazania i udziat w ich przekazaniu do
wiasciwego archiwum panstwowego,

10) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego i stanu
dokumentacji w archiwum zaktadowym,

11) doradzanie komoérkom organizacyjnym w zakresie wiaSciwego postepowania z
dokumentacjg i w porozumieniu z koordynatorem czynnosci kancelaryjnych.”,

12) skresla sic § 44,

13) § 60 otrzymuje brzmienie:

»§ 60. 1. Starostwo jest czynne w poniedziatki, wtorki i czwartki w godzinach od 7.30
do 15.30, w $rody w godzinach od 7.30 do 17.00, a w pigtki w godzinach od 7.30 do 14.00,
z zastrzezeniem ust. 2 — 5.

2. Kasa Starostwa jest czynna w poniedziatki, wtorki i czwartki w godzinach od 8.00
do 14.30 z przerwa w godzinach od 10.30 do 11.00, w $rody w godzinach od 8.00 do 16.00, a
w piatki w godzinach od 8.00 do 13.30.

‘3. Wydzial Komunikacji i Transportu przyjmuje interesantéw w poniedziatki i wtorki
w godzinach od 8.00 do 15.00, w $rody w godzinach od 8.00. do 16.30, w czwartki w
godzinach od 12.00 do 15.00, a w piatki w godzinach od 8.00 do 13.30.

3. Powiatowy Osrodek Geodezji i Kartografii w Elblagu oraz Filia w Pastgku przyjmuje
interesantow w poniedziatki, wtorki i czwartki w godzinach od 7.30 do 13.00,
w Srody w godz. od 7.30 do 16.30 i pigtki w godzinach od 7.30 do 12.30.

4. Powiatowy Rzecznik Konsumentow przyjmuje interesantow w poniedziatki i wtorki
w godzinach od 15.30 do 18.00.”.

14) Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Elblagu —
schemat struktury organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Elblagu otrzymuje brzmienie jak
w zalgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Nadzo6r nad wykonaniem uchwaty powierza si¢ Zarzagdowi Powiatu w Elblagu.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2012 roku.







