Starosta Elblgski
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
podinspektora ds. oswiaty
w Wydziale Promocji Powiatu, Edukacji, Kultury i Sportu
w Starostwie Powiatowym w Elblagu przy ul. Saperow 14A

/wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych we wrzesniu 2021 r. w rozumieniu przepiséw ustawy o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych wynosit powyzej 6%/

1. Wymagania niezbedne (wymagania konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku)

obywatelstwo polskie Iub obywatelstwo innych panstw, ktérym na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspodlnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskigj,

wyksztatcenie srednie/wyzsze,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

dosSwiadczenie zawodowe - staz pracy w latach okreslony dla danego stanowiska
W rozporzadzeniu w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzgadowych.

2. Wymagania dodatkowe (pozostate wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na
danym stanowisku)

wyksztatcenie wyzsze - preferowany kierunek: administracja,

doswiadczenie w obstudze interesantdw,

znajomos¢ aktow prawnych, w tym m.in.: Kodeksu postepowania administracyjnego, Instrukcji
kancelaryjnej, ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy Prawo oswiatowe, ustawy o systemie
oswiaty i ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych,

znajomosc¢ zasad funkcjonowania samorzgdu terytorialnego,

biegta znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office oraz srodowisko Internetu), umiejetnosc
redagowania pism, przyswajanie i umiejetnos¢ postugiwania sie obowigzujgcymi aktami
prawnymi na danym stanowisku pracy,

uprzejmose i zyczliwos¢ w kontaktach z obywatelami, zwierzchnikami oraz wspotpracownikami,
dbatos¢ o wykonywanie zadan publicznych i o $rodki publiczne,

sumienno$¢, terminowos¢ zatatwiania spraw, bezstronnos¢, pozytywne nastawienie do ludzi,
umiejetnosé pracy w zespole,

umiejetnos¢ dochowania tajemnicy ustawowo chronionej,

chec statego podnoszenia umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych,

godne zachowanie sie w migjscu pracy i poza nim,

odpornoéé na stres, dyspozycyjnos¢, samodzielnos¢, doktadnosé, komunikatywnos¢, wysoka
kultura osobista,

prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, w szczegélnosci:

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg szkot i niepublicznych placowek o$wiatowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem stypendiow Starosty Elblgskiego dla uzdolnionych
uczniow Szkdt, dla ktdrych organem prowadzacym jest Powiat Elblaski,

prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami udzielanymi w zakresie oswiaty przez Ministra
Edukacji i Nauki, Wojewode Warminsko-Mazurskiego i inne podmioty,

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem i wdrazaniem programéw, harmonogramow
dziatan, wspierajgcych edukacyjng i wychowawczg prace szkdt, dla ktorych organem
prowadzgcym jest Powiat Elblgski,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i przeprowadzaniem Konkursow, olimpiad dla
uczniow szkét, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Elblgski,

prowadzenie spraw, zwigzanych z opiekg medyczng nad uczniami w szkotach i placdwkach, dla
ktérych organem prowadzacym jest Powiat Elblgski,

nadzorowanie i kontrola dziatalnosci pozalekcyjnej i pozaszkolnej finansowanej ze Srodkdow
wiasnych powiatu,

realizacja zadan zwigzanych z projektem dotyczacym wymiany ucznidw w ramach Polsko -
niemieckiej Wspotpracy Miodziezy,

analiza poziomu wydatkoéw poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym na wynagrodzenia
nauczycieli w odniesieniu do $rednich wynagrodzen o ktérych mowa w art. 30a Karty
Nauczyciela oraz $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegoinych stopniach
awansu zawodowego,



wspoipraca przy prowadzeniu spraw zwigzanych z wprowadzaniem i Kontrolg poprawnosci
wprowadzanych przez szkoty i placowki danych do Systemu Informacji Oswiatowej,

wspdipraca przy realizacji zadan zwigzanych z kontrolg i nadzorem nad szkotami, poradnig
psychologiczno — pedagogiczng i mtodziezowym osrodkiem wychowawczym,

prowadzenie podrecznego archiwum Wydziatu.

4. Warunki pracy na stanowisku:

stanowisko — podinspektor,

miejsce wykonywania pracy — Starostwo Powiatowe w Elblagu, ul. Komenskiego 40, 82-300
Elblag

wymiar czasu pracy — 1/2 etatu

system czasu pracy - réwnowazny,

przewidywany termin rozpoczecia pracy — listopad 2021 r.

5. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

curriculum vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

kserokopie $wiadectw pracy lub za$wiadczenie potwierdzajgce okres zatrudnienia dla osoby
pozostajacej w zatrudnieniu,

kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztaicenie i kwalifikacje zawodowe,

kopia dokumentu potwierdzajgcego znajomos$¢ jezyka polskiego, w przypadku kandydata
niebedacego obywatelem polskim,

oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (do pobrania na
stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej),

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (do pobrania na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej),

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
o$wiadczenie, ze kandydat posiada peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz ze korzysta

z petni praw publicznych,

o$wiadczenie, ze kandydat posiada nieposzlakowanag opinie.

. Dodatkowe dokumenty:

kserokopie za$wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
referencje.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Elblagu, pokéj 106 lub przesta¢ pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Elblagu, ul. Saperéw 14A,

82-300 Elblag w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko
podinspektor ds. oéwiaty w Wydziale Promocji Powiatu, Edukacji, Kultury i Sportu w terminie

do dnia 25 pazdziernika 2021 r. do godz. 15.30".

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http:/bip.powiat.elblag.pl/ oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Elblagu przy

ul. Saperow 14A.




