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ARCHIWUM PARN
STWO!
82?20%&’@ 2/s w Malbomvre

Maibork, i, 2
. (045)272 24 S Nip g ot

‘pieeagt wehiwum punistwowego/

Znak sprawy: AP 402 - 07 / 2003

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

POWIATOWY OSRODEK DOKUMENTACJHI
GEODEZYJNO - KATROGRAFICZNEJ

ul. SaperowHA— Ty ngc le e 77
82-300 Elblag

/mazwa 1 adees kontrolowane; jednostks organizacyjnej/

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowymn zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 38,
poz.173 z pdmiejszymi zmianami). :

¥ Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzili w dniu ..5 maja 2003 roku... ..Monika Panter.. -
..archiwista... pracownik Archiwum Padstwowego w Eiblagu z/'s w Malborku nor
upowaznienia do kontroli ...2/2003... w obecnosci przedstawiciela jednostki konirolowanej
...Pani Zofii Lachowicz - Sigiel... i

fimig  nazwisko/ %
1994

2, Jednostka kontrolowana zostala utworzona w ..1 styczmia ~$99+- roku. Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjno - Kartograficznej nie jest samodzielng jednostka,
a stanowi jedynt ial $tarostwa Powiatowego w Elblagu.

Obecnie kieruje nia ...Jaroslaw Kolesnik - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci

fimig i nazwisko — stanowisko stuzbowe/
Organem nadrzednym jednostki jest ...Starostwo Powiatowe w Elblagu...
..uL Saperéw 14A; 82-300 Elblag...

fmszwa | adres/

Statut kontrolowanej jednostki ...uchwata nr TV/27/03 Rady Powiatu w Elblagu z dnia 14
lutego 2003 roku.. Regulamin organizacyiny ..uchwala nr XXVII/56/2002 Rady
Powiatu z dnia 4 pazdziernika 2002 roku...

Ll

4. Zmiany organizacyjne w przeszioscl ...-...
5. Jednostka kontrolowana jest od dnia ...-... w stanie ...-...

6. Ostatnia kontrole Archiwum Pafstwowe przeprowadzilo w dniu ..-.. roku - .. pierwsza
kontrola archiwum zakiadowego... %

7. Archiwum zakladowe byio takze kontrolowane w ...-... przez ...-...
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W jednostee kontrolowane] obowiazuja przepisy kancelaryino - archiwalne:

a/ instrukcja kancelaryjna ...zalgeznik do rozperzaydzenia Prezesa Rady Ministrow z
dpia 18 grudnia 1998 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu
(DZ. U. 1998 Nr 160, poz. 1074 i Dz. U. 1999 Nr 102, poz. 1187)...

b/ rzeczowy wykaz akt ...Zarzgdzenie nr 6/2001 Starosty Elblaskiego z dnia 1 marca
2001 roku w spawie wprowadzenia rozbudowanego jednolitego rzeczowego wykazu
akt w ramach istniejgcych symboli z zachowaniem tej samej kategorii archiwalnej w

Starostwie Powiatowym w Elblggu. ..
¢/ mstrukcja archiwalna ...-...

d/ kwalifikator dokumentacji technicznej, wprowadzony w zycie w dniu ...-... przez ...-...
instrukcja techniczna 04 zasady prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjno -
Kartograficznego Warszawa 1987 rok.

II. Ustalenia kontroli

. Stosowanie przepiséw kancelaryjno - archiwalnych, szezegélnie w zakresie poprawnodci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnodci i regularnoéci przekazywania jej
do archiwum zakfadowego jest ...prawidlowe...

Materialy aktowe s3 regularnie archiwizowane w archiwum zakiadowym Starostwa
Powiatowego przy ul. Saperéw, natomiast w PODGIK zpajduje si¢ jedynie
dokumentacja geodezyjno - kartograficzna uzytkowana biezgco i niezarchiwizowana.

. Zbior dokumentacji (wedtug stanu na 2003 rok):
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a/ dokumentacja wiasna:

-  aktowa

kategorii "A” wilosci ...-... mb, ..~..j.a. zlat .-
kategorii ,,B” w ilosci ...-... mb, ...-... J.a. z [at ...-...
wtymXkat. B 50 ..~... mb, ..., zlat ...

nierozpozmana w ilosci ...—... mb, z lat ...-...

- technicznq ‘

kategorii ”A” w ilosci ...~... mb, ...-... J.inW,, .~ ja, Z 18t -

kategorii . B” w ilodci ...~... mb, ..-... j.inw., ..~... j.&, 2 lat .~

nierozpoznana w ilosci ..-...mb, ...-... rysunkéw, z lat ...

- elekrroniczna na nosnikach magretycznych i optycznych .

o
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nierozpoznana w ilosel ...-.. j.inw,, z lat ..-...

- kartograficzna
w ilosci okolo 100 tys. operatéw j.inw., ...-... j.a. (arkuszy), z lat 1945-2003 I
mapy: pierworysy, uzbrejenia, sytuacyjno - wysokodciowey 2 L/2622/Cim Cvn.

- audiowizualna

nagrania

kategorii "A™ w ilodel ...-... j.inw., ...-... ¢Zasu nagran, z lat ...-...
kategorii ,,B” w ilogcy ._.-... j.inw., ...-... ¢zasu nagran, z lat ...-...
nierozpoznana w ilosci ...-... pudelek, z1at ...-..

inna wilosei .-, sztuk, z lat ...-...

Jotografie

kategorii "A” w ilodei ...-..j.inw., ..-... Negatywdw, ...-... pozytywow, z lat ...-...
kategorii ,,B” w ilosel ...-...j.Inw, ...-.., sztuk, z lat ...-...
nierozpoznana w ilosci ...-... sztuk, z lat ...-...

inna w ilodci ...~... sztuk, z lat ...-...

Silmy

kategorii A" w ilosci ...-... tyhutow (tematow), ...-... sztuk, z lat ...-...
kategorii ,,.B” w ilodei ...-... tytuldw (tematdw), ...~... sztuk, z 1at ...-...
nierozpoznana w ilosci ...-... sztuk, z lat ...-...

inna w ilosci ...-... sztuk, z lat ...-...

b/ dokumentacja odziedziczona ...-...

¢/ dokumentacja zdeponowana ...-...

. Zbiér dokumentacji obgjmuje ogélem okolo ...-... mb, w tym:
kategorii ,,A” ...-... mb, ...~... j.a.

kategorii ,,B” ...-... mb.

w tym kategoria B 50 ...-... mb.

. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Pafistwowe na podstawie:
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 roku (Dz. U. nr
38, poz.173) oraz rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa Wyzszego i Techniki z dnia
25 lipca 1984 roku (DZ. U. nr 41, poz.216) obgjmuja Iacznie ...—... mb akt, ...-... j.a.

. Stan zbioru jest ..bardzo dobry... poniewa2 ..mapy umieszczomo w metalowych
szufladach...

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest ...prawidlowy...

. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla kompleksowo
porzadkowana w ...-... roku w sposéb ...-._. przez ...~..

. Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorezych: nie
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III. __Zalecenia pokontrolne

Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrgbnym pismem.

Protokét podpisali:

/pieczed firmowa jednostki kontrolowansj/

-
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