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ARCHIWUM PANSTWOWE
w Elblagu z/s w Malborku
82-200 Malbork, ul. Staroéciriska 1
tel. (0-55) 272 24 56 NIP 579-17-86-889

yum panstwowego )

Znak sprawy:AP-402/8/2005

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Starostwo Powiatowe w Elblqgu
82-300 Elblqg ul. Saperéw 144

Podstawe prawna kontroli jednostki stanowia; art.21 ust.2 oraz art.28 pkt.4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U. Nr 38 poz. 173 z p6zniejszymi zmianami)

Informacje wstepne:

1. kontrolg przeprowadzita dnia 18 marca 2005roku Renata Krynicka
( imig i nazwisko )
archiwista Archiwum Paristwowego w Elblagu z siedziba w Malborku nr upowaznienia
do kontroli 1/2005, w obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowanej pani Wandy
Lipkowskiej — referenta , odpowiedzialnej za prowadzenie archiwum zaktadowego

2 jednostka kontrolowana powstata dnia 01 stycznia 1999 roku, obecnie jej kierownikiem
jest pan Starosta Stawomir Jezierski
(imig i nazwisko )

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:
a/ statut - wprowadzony uchwala nr XI11/68/04 Rady Powiatu z dnia 28.10.2004 roku
w sprawie zmian w statucie Powiatu Elblaskiego
b /regulamin organizacyjny - wprowadzony uchwatg nr XIV/21/04 Rady Powiatu z dnia
30.04.2004 roku w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Elblagu

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci : nie bylo

5. Jednostka kontrolowana jest od ...-... w stanie likwidacji , upadlosci , przeksztalcenia
bez zmian

6. Ostatnig kontrolg Archiwum Panstwowe przeprowadzito dnia — 25 kwietnia 2003roku ,

7. Archiwum zaktadowe bylo takze kontrolowane w dniach ..nie bylo..... przez .....
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a/ instrukcja kancelaryjna — instrukcja kancelaryjna dla organéw powiatu;, stanowiaca
zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998r w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu ( DZ. U. Nr 160 poz.1074,
iz 1999r Nr 102 poz.1187)

b/ instrukcja archiwalna — jest opracowana, wymaga jedynie zaopiniowania przez
Archiwum Panstwowe w Malborku

¢/ rzeczowy wykaz akt wprowadzony zarzadzeniem Nr 6/2001 Starosty Elblaskiego z
dnia 01 marca 2001 roku w sprawie wprowadzenia rozbudowanego jednolitego

rzeczowego wykazu akt w ramach istniejacych symboli z zachowaniem tej same;j
kategorii archiwalnej w Starostwie Powiatowym w Elblagu

d/ innej normatywy kancelaryjno — archiwalne......... DHAIOIE 5 s ovaorsonsivelnsobriubatiiag

II Ustalenia kontroli

1. Przestrzeganie przepisow kancelaryjno — archiwalnych, szczeg6lnie w zakresie
Poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego jest prawidlowe, odpowiednie,
nieprawidtowe, niedostateczne.

Klasyfikowanie i kwalifikowanie akt do poszczegdlnych kategorii jest prawidlowe, do
archiwum zaktadowego przekazano juz akta wytworzone przez Starostwo Powiatowe

2. Zbior dokumentacji:
W archiwum zaktadowym przechowywana jest
A/ dokumentacja wtasna
- aktowa
kategorii A wilosci ok. 7,00 mb zlat 1999-2002
kategorii B wilosci ok. 50,00 mb z lat 1999-2003
w tym kategorii B-50 2 mb ( akta osobowe ) zlat 1990 - 2002

nierozpoznana w ilosci........ brak............ piboglat (RS
techniczna

kategorii A w iloci ......... brak......mb

kategorii B w ilosci............ brak......mb

nierozpoznana w ilosci.....brak......mb

kartograficzna
kategorii A w ilosci ........... BRI oenivsnnsnnss mb
kategorii B w ilosci ........... brak................. mb

nierozpoznana w ilosci.......brak................ mb
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kategorii A w ilosci ...brak
kategorii B w ilosci.....brak :
nierozpoznana w ilosci. brak......mb Zlat..........c.cccccevvvneininne

audiowizualna

nagrania

kategorii A w ilodci .....brak.............. Jedn. AN czasu nagran z lat
kategorii B w ilosci ......brak.... Jjedn. inw.. .czasu nagraf z lat

nierozpoznana w ilosci .....brak......pudetek z 1at...........coooviiiinnnan

fotografie

kategorii A w ilosci....... et Bl pozytywow z lat
kategorii B w iloci........ 5 .pozytywow z lat
nierozpoznana w ilosci....brak.........SzZtuk...........ccu.ne. z lat

filmy

kategorii A w ilosci .
kategorii B w ilosci..........

C/ Dokumentacja zdeponowana — Zespot Szkot Ogrodniczych w Potoninach
( akta organizacyjne i osobowe z lat 1991 2003  okoto 1,50 mb akt ).

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem. ok.58,50 mb w tym
Kategoria A 145 teczek okoto 7,00mb akt z lat 1999 -2003
Kategoria B....... 51,50mb akt z lat 1999- 2003
w tym kategoria B-50 ok. 2,00mb

4 Stan zbioru ( skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2i 3 , okresli¢ stan fizyczny akt)
stan fizyczny akt jest bardzo dobry

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum parstwowe na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r w sprawie zasad
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw panstwowych ( Dz.U.Nr 167 poz.137 2002 r) 7,00 mb

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest: bardzo dobry, dobry, zadawalajacy,
niezadawalajacy, zagraza jej kompletnosei i bezpieczenistwu, poniewaz
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oprawione i opisane starannie , zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana przez
Pracownikéw Starostwa w sposob prawidtowy.

8. Ewidencja:

A/ wykaz spiséw zdawczo — odbiorczych -tak, nie

B/ spisy zdawczo — odbiorcze — tak , nie w podziale na kategorie A i kat. B —tak, nie
C/ spisy mat. archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — tak, nie

D/ spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej ( nie byto brakowania akt St. Pow.)
E/ ewidencja wypozyczen — tak, nie

9. Ocena prowadzenia ewidencji :ewidencja jest prowadzona w sposéb staranny.

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego:
poza lokalem archiwum zaktadowego przechowywana jest dokumentacja ptacowa
i akta osobowe.

11. Udostepnianie akt: akta wypozyczane sa na miejscu, zwracane sg terminowo
prowadzona jest ewidencja wypozyczen .

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig regularnie , nieregularnie iza
zezwoleniem , bez zezwolenia Archiwum Panstwowego ostatnio 30 marca 2004r
( zgoda nr 19/04)
Jednostka kontrolowana ma, nie ma zezwolenia generalnego na brakowania akt.

13. Przekazanie materiatoéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego mialo ostatnio
miejsce - nie bylo

14. Kierownikiem archiwum zakladowego, osoba odpowiedzialng za jego prowadzenie
jest pani Wanda Lipkowska — referent, prowadzi archiwum zakladowe w ramach
innych obowigzkéw
posiadajacy/a/ wyksztalcenie podstawowe, srednie, wyzsze oraz ukonczony,
nieukoriczony kurs archiwalny stopnia.......... W archiwum zatrudnia si¢ takze: na

w innej formie ...-...
Pani Wanda Lipkowska prowadzi archiwum zaktadowe w ramach innych obowiazk6éw.

15. Warunki pracy personelu archiwum sa bardzo dobre, dobre, trudne, bardzo trudne

16. Lokal archiwum zakladowego usytuowany jest w lokalu biurowym, w wydzielonym
pomieszezeniu magazynowym , na strychu, w suterenie.
Skifada si¢ z pomieszczenia o tgeznej powierzchni 34 m?. Jego wyposazenie stanowi
14 nowych metalowych regatéw ( regaty cztero pétkowe ) . Pomieszczenie jest
odnowione, podtoga pokryta nowa wyktadzing . Drzwi obite blachg, zamykane na
zamek patentowy. Ogrzewanie centralne, trzy zakratowane okna , o$wietlenie bardzo
dobre. W pomieszczeniu znajduje si¢ gasnica i koc gasniczy, Jest termometr z
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Regaly opisane i oznaczone. W razie potrzeby wypozyczajacy akta moga korzystaé
z biurka w sgsiednim pomieszczeniu. W archiwum zaktadowym panuje wzorowy tad i
porzadek.

16. Lokal jest — nie-jest-wiasciwie zabezpieczony przed pozarem, kradzieza, szkodnikami
i innymi ujemnymi czynnikami poniewai ma : Drzwi obite blacha, zamykane na
zamek patentowy, gasnice, koc gasniczy.

17. Ocena ogblna przestrzegania przepiséw kancelaryjno — archiwalnych przez

kontrolowana jednostke jest bardzo dobra .

18. Inne ustalenia kontroli.- Starostwo Powiatowe w Elblagu przechowuje na podstawie

umowy uzyczenia z AP w Malborku akta osiedlencze z lat 1945-1978 ( 1320 teczek —
7,20 mb )

19. Zalecenia pokontrolne zostana przekazane odrgbnym pismem.

Protokoél podpisali:

pieczgé firmowa
jednostki kontrolowanej

STAROSTA

myr Slawoi\ir Jezierski

( archiwista zakladowy ) ( prchruwa?z.qucy kontrolg )

Uwaga: w rubrykach dla , ktérych brak odpowiednich danych lub okreslone fakty nie wystepowaly nalezy postawi¢ kreske;
opis ustalen kontrolnych przewidzianych punktami protokotu, dla ktérych moze zabraknaé miejsca, nalezy kontynuowac na
dodatkowych kartkach, nadajac im ciagla numeracj¢ z protokolem.

*  niepotrzebne skreslié




