STAROSTWO POWIATOWE
W ELBLAGU

Wydzial Komunikacji i Transportu
ul. Saperow 14a
tel. 55 239-49-14 — rejestracja pojazdow
55 239-49-15 — prawa jazdy

godziny przyjmowania interesantéw

poniedziatek, wtorek: 8.00 - 15.00
sroda: 8.00 - 16.30

czwartek: 10.00 - 15.00

pigtek: 8.00 - 13.30

Numer konta urzedu do oplat komunikacyjnych:
41102017520000090200069302
Oplaty skarbowe:
35103012180000000090301624

Informacje ogélne:

1. W Wydziale wszystkie sprawy zalatwia si¢ wylacznie na pisemny wniosek lub zawiadomienie wiasciciela
pojazdu.

2. W przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest osoba prawna lub nie posiadajaca osobowosci prawnej spotka prawa
handlowego mozna przedtozy¢ aktualne dokumenty tej firmy (np. postanowienie z Krajowego Rejestru Sadowego,
REGON). Ponadto przedstawiciel firmy powinien posiada¢ upowaznienie od zarzadu firmy na piSmie
do zatatwienia konkretnej czynno$ci.

3. W przypadku, gdy pojazd zostal zakupiony przez Spoltke cywilng lub osobg fizyczna prowadzaca dzialalnosé
gospodarcza do wniosku mozna dotaczy¢ aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
kazdego ze wspolnikow.

4. Upowaznienie/petnomocnictwo.

REJESTRACJA POJAZDOW
I. Wymagane dokumenty:
1. W przypadku zgloszenia do pierwszej rejestracji nowego pojazdu zakupionego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej:

» wypetiony formularz wniosku (wzor do pobrania w zatagcznikach) Wniosek o rejestracje/wyrejestrowanie,

» dowdd wihasnosci pojazdu,

» $wiadectwo zgodnosci WE albo §wiadectwo zgodnosci wraz z o§wiadczeniem zawierajagcym dane i informacje
0 pojezdzie niezbedne do rejestracji i ewidencji pojazdu lub dopuszczenie jednostkowe pojazdu lub decyzja
0 uznaniu dopuszczenia jednostkowego pojazdu albo $wiadectwo dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu,

» karte pojazdu, jezeli byta wydana,

» dowdd odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostal sprowadzony z terytorium panstwa trzeciego lub

dokument potwierdzajacy zaplate akcyzy na terytorium kraju albo dokument potwierdzajacy brak obowigzku
zaplaty akcyzy na terytorium kraju albo zaswiadczenie stwierdzajace zwolnienie od akcyzy, w rozumieniu
przepisow o podatku akcyzowym, jezeli samochdd osobowy lub pojazd rodzaju "samochodowy inny" - quad,
podrodzaj "czterokotowiec" (kategoria homologacyjna L7¢) lub podrodzaj "czterokotowiec lekki" (kategoria
homologacyjna L6e) zostal sprowadzony z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i jest
rejestrowany po raz pierwszy;
W przypadku nabycia nowego pojazdu od wyspecjalizowanego salonu sprzedazy w rozumieniu przepisow
o podatku akcyzowym, dokument potwierdzajacy zaplate akcyzy na terytorium kraju moze by¢ zastgpiony
oswiadczeniem wyspecjalizowanego salonu sprzedazy, ze posiada oryginat lub kopi¢ dokumentu
potwierdzajacego zaptate akcyzy na terytorium kraju od tego samochodu osobowego lub pojazdu. Powyzsze
oswiadczenie z czytelnym podpisem moze réwniez by¢ ztozone na fakturze,

» o$wiadczenie dotyczace recyklingu pojazdéow wycofanych z eksploatacji, w przypadku pojazdu
sprowadzonego na terytorium kraju przed dniem 1 stycznia 2016 r.,

» dowdd osobisty (do wgladu). Do rejestracji pojazdu wymagana jest obecnos¢ wszystkich wspotwlascicieli z
dowodami osobistymi do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym
pelnomocnictwem. W przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP
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wymagane s3 dodatkowo dokument tozsamos$ci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej

dokumentow wraz z potwierdzeniem czasowego zameldowania cudzoziemca:

e wiza Schengen lub wiza krajowa,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,

e za§wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskie;j,

e karta pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

¢ dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta stalego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staty, zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony
uzupetniajacej lub zgoda na pobyt tolerowany.

2. W przypadku rejestracji pojazdu uzywanego zarejestrowanego na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j:

YVVVVYVYY
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wypehiony formularz wniosku (wzér do pobrania w zatagcznikach) Wniosek o rejestracje/wyrejestrowanie

dowod wiasnosci pojazdu,

dowdd rejestracyjny,

kart¢ pojazdu, jezeli byta wydana,

tablice rejestracyjne,

dodatkowa tablicg rejestracyjna, jezeli byla wydana, a w przypadku jej utraty wiasciciel pojazdu zamiast

dodatkowej tablicy rejestracyjnej dolacza stosowne oswiadczenie o jej utracie - o$wiadczenie moze byé

ztozone na wniosku o rejestracje,

polisa OC,

dowod osobisty (do wgladu). Do rejestracji pojazdu wymagana jest obecnos¢ wszystkich wspotwiascicieli

z dowodami osobistymi do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspolwtascicieli z pisemnym

petnomocnictwem.

W przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP wymagane

sa dodatkowo dokument tozsamos$ci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej dokumentoéw

wraz z potwierdzeniem czasowego zameldowania cudzoziemca:

e wiza Schengen lub wiza krajowa,

e karta pobytu wydana w zwiazku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,

¢ zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,

¢ dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta stalego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staty, zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony
uzupetniajgcej lub zgoda na pobyt tolerowany.

3. W przypadku pierwszej rejestracji pojazdu sprowadzonego z zagranicy:

>
>

wypetiony formularz wniosku (wzor do pobrania w zatagcznikach) Wniosek o rejestracje/wyrejestrowanie
dowod whasnosci pojazdu lub w przypadku pierwszej rejestracji pojazdu powierzonego przez zagraniczng
osobg prawng lub fizyczng podmiotowi polskiemu - dokument, na ktérego podstawie nastapito powierzenie
pojazdu,

dowdd rejestracyjny, jezeli pojazd byt zarejestrowany lub inny dokument potwierdzajacy rejestracje pojazdu
za granicg wraz z thumaczeniem przez ttumacza przysiggltego (jesli dowdd rejestracyjny sklada si¢ z dwoch
czgsci do rejestracji wymagane jest przedlozenie czgsci 11 11),

za$wiadczenie wystawione przez organ rejestrujgcy wlasciwy ze wzgledu na miejsce ostatniej rejestracii,
potwierdzajace dane zawarte w utraconym dokumencie, niezbedne do rejestracji - w przypadku utraty dowodu
rejestracyjnego lub karty pojazdu,

zaswiadczenie wydane przez wlasciwy organ Policji w kraju lub za granicg potwierdzajace zgloszenie
kradziezy zagranicznego dowodu rejestracyjnego — W przypadku kradziezy dowodu rejestracyjnego,

dowodu odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostat sprowadzony z terytorium panstwa niebedacego
panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz pierwszy,

dokumentu potwierdzajacego zaptate akcyzy na terytorium kraju albo dokumentu potwierdzajacego brak
obowiazku zaplaty akcyzy na terytorium kraju albo zaswiadczenia stwierdzajacego zwolnienie od akcyzy,
w rozumieniu przepisoOw o podatku akcyzowym, jezeli samochdod osobowy lub pojazd rodzaju "samochodowy
inny", podrodzaj "czterokolowiec" (kategoria homologacyjna L7¢) lub podrodzaj "czterokotowiec lekki"
(kategoria homologacyjna L6e) zostal sprowadzony z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
i jest rejestrowany po raz pierwszy,

za$wiadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego wraz z dokumentem identyfikacyjnym pojazdu,



dowdd rejestracyjny lub inny dokument potwierdzajacy termin i wazno$¢ badania technicznego, lub okresowe

badanie techniczne z dokumentem identyfikacyjnym,

dodatkowe badanie techniczne przeprowadzone w celu identyfikacji lub ustalenia danych technicznych

niezbednych do rejestracji pojazdu, w przypadku braku parametrow technicznych,

tablice (tablice) rejestracyjne, jezeli pojazd byt zarejestrowany; w przypadku pojazdu sprowadzonego

z zagranicy bez tablic rejestracyjnych lub koniecznosci zwrotu tych tablic do organu rejestrujacego panstwa,

z ktérego pojazd zostal sprowadzony, wihasciciel pojazdu zamiast tablic rejestracyjnych dotacza stosowne

o$wiadczenie,

tlhumaczenia dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym przez tlumacza przysieglego lub wilasciwego

konsula,

w przypadku pojazdu sprowadzonego na terytorium kraju przed dniem 1 stycznia 2016 r. do wniosku o

rejestracje nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokonania opfaty recyklingowej w wysokosci 500 zt na rachunek

Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej BGK III Oddzial w Warszawie nr 65 1130

1062 0000 0109 9520 0014. Na dowodzie wplaty nalezy poda¢ cechy identyfikacyjne pojazdu (numer VIN

albo numer nadwozia, podwozia lub ramy),

dowdd osobisty (do wgladu). Do rejestracji pojazdu wymagana jest obecno$é wszystkich wspotwiascicieli

z dowodami osobistymi do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwtascicieli z pisemnym

pelnomocnictwem.

W przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP wymagane

sa dodatkowo dokument tozsamosci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej dokumentow

wraz z potwierdzeniem czasowego zameldowania cudzoziemca:

e wiza Schengen lub wiza krajowa,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,

e zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,

¢ dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskie;j,

e karta stalego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staty, zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony
uzupetniajacej lub zgoda na pobyt tolerowany.

W przypadku sprowadzenia pojazdu bez tablic rejestracyjnych mozna wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie tablic
tymczasowych w celu przeprowadzenia badania technicznego pojazdu.

4. W przypadku zgloszenia do pierwszej rejestracji pojazdu zabytkowego dodatkowo do wniosku o rejestracje:

>
>
>

VVYVY V

Y V VY A\

wypelniony formularz wniosku (wzor do pobrania w zatagcznikach) Wniosek o rejestracje/wyrejestrowanie,
dowod wiasnosci pojazdu,

dowdd rejestracyjny pojazdu, jezeli pojazd byt zarejestrowany. W przypadku pojazdu zabytkowego, zamiast
dowodu rejestracyjnego, dopuszcza si¢ przedstawienie oswiadczenia wlasciciela pojazdu, zlozonego pod
rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za falszywe zeznania, ze nie posiada dowodu rejestracyjnego,

dowdd odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostat sprowadzony z terytorium panstwa nie bedacego
panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej,

dokument potwierdzajacy zaptate akcyzy na terytorium kraju albo dokument potwierdzajacy brak tego
obowigzku albo zaswiadczenie stwierdzajgce zwolnienie od akcyzy, jezeli pojazd zostat sprowadzony

Z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej (dotyczy: samochodu osobowego, pojazdu rodzaju
,samochodowy inny”, podrodzaju ,,czterokotowiec” — kategoria homologacyjna L7e lub podrodzaju
,,czterokotowiec lekki” — kategoria homologacyjna L6e).

Thimaczenia na jezyk polski, dokumentoéw sporzadzonych w jezyku obcym, dokonane przez thumacza
przysiggtego lub wlasciwego konsula.

karte pojazdu (jezeli byta wydana).

tablice rejestracyjne, jezeli pojazd byt zarejestrowany.

uwierzytelniong kopi¢ decyzji w sprawie wpisania pojazdu do rejestru zabytkéw lub dokument potwierdzajacy
ujecie pojazdu w wojewddzkiej ewidencji zabytkow albo potwierdzajacy wpisanie pojazdu do inwentarza
muzealidw, zgodnie z odrgbnymi przepisami,

zas§wiadczenie z przeprowadzonego badania pojazdu zabytkowego co do zgodnosci z warunkami
technicznymi,

protokdét oceny stanu technicznego pojazdu zabytkowego,

OC (do wgladu),

dowdd osobisty (do wgladu). Do rejestracji pojazdu wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwiascicieli
z dowodami osobistymi do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwtascicieli z pisemnym
pelnomocnictwem.

W przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP wymagane
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sg dodatkowo dokument tozsamosci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej dokumentow

wraz z potwierdzeniem czasowego zameldowania cudzoziemca:

e wiza Schengen lub wiza krajowa,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,

¢ zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

¢ dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta stalego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu wydana w zwiagzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staly, zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony
uzupetniajacej lub zgoda na pobyt tolerowany.

5. W przypadku zgtoszenia do pierwszej rejestracji pojazdu, ktérego marke okresla si¢ jako ,,SAM” wiasciciel pojazdu
dotacza dodatkowo do wniosku o rejestracje:

YV VYV

wypetniony formularz wniosku (wzér do pobrania w zatagcznikach) Wniosek o rejestracje/wyrejestrowanie,

oswiadczenie, ze jest wlascicielem zespotow i czesci stuzacych do zbudowania tego pojazdu;

decyzje 0 uznaniu dopuszczenia jednostkowego pojazdu (decyzje wydaje Minister whasciwy ds. transportu),

dowdd osobisty (do wgladu). Do rejestracji pojazdu wymagana jest obecno$é wszystkich wspotwiascicieli

z dowodami osobistymi do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwtascicieli z pisemnym

pelnomocnictwem.

W przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP wymagane

sa dodatkowo dokument tozsamos$ci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej dokumentow

wraz z potwierdzeniem czasowego zameldowania cudzoziemca:

e wiza Schengen lub wiza krajowa,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,

e zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,

o dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta stalego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staty, zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony
uzupetniajacej lub zgoda na pobyt tolerowany.

6. W przypadku rejestracji pojazdu zakupionego od Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Strazy Granicznej lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej:

VVVVYY

wypetniony formularz wniosku (wzér do pobrania w zatacznikach) Wniosek o rejestracjg/wyrejestrowanie,

dowdd wiasnosci pojazdu,

kart¢ pojazdu, jezeli byla wydana,

polisa OC,

dowdd osobisty (do wgladu). Do rejestracji pojazdu wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwiascicieli

z dowodami osobistymi do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspolwtascicieli z pisemnym

petnomocnictwem.

W przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP wymagane

sa dodatkowo dokument tozsamos$ci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej dokumentow

wraz z potwierdzeniem czasowego zameldowania cudzoziemca:

¢ wiza Schengen lub wiza krajowa,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,

¢ zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu czlonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

¢ dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta stalego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staly, zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony
uzupetniajacej lub zgoda na pobyt tolerowany.

7. W przypadku rejestracji pojazdu zakupionego po przepadku na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego:

» wypetniony formularz wniosku (wzor do pobrania w zatacznikach) Wniosek o rejestracj¢/wyrejestrowanie,

» dowod wihasnosci pojazdu z zamieszczona na nim adnotacja, ze wraz ze sprzedanym pojazdem nie zostat

przekazany dowdd rejestracyjny pojazdu i karta pojazdu, jezeli byta wydana,



» zaswiadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu,

» dowdd osobisty (do wgladu). Do rejestracji pojazdu wymagana jest obecnos¢ wszystkich wspotwiascicieli
z dowodami osobistymi do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwtascicieli z pisemnym

pelnomocnictwem.

W przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP wymagane
sa dodatkowo dokument tozsamos$ci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej dokumentow

wraz z potwierdzeniem czasowego zameldowania cudzoziemca:
e wiza Schengen lub wiza krajowa,
e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,
e zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej,
e karta pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,

¢ dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej,
e karta stalego pobytu czlonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staty, zezwolenia na

pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony

uzupetniajacej lub zgoda na pobyt tolerowany.

I1. Oplaty:
Rejestracja pojazdu zakupionego w kraju/nowego
Oplaty komunikacyjne samochod | przyczepa/naczepa/ | motocykl | motorower
ciagnik rolniczy
Tablice rejestracyjne zwyczajne 80,00 40,00 40,00 30,00
Tabllc_(e rejestracyjne 1000,00 i 500,00 i
indywidualne
Dowdd rejestracyjny 54,00 54,00 54,00 54,00
Pozwolenie czasowe 13,50 13,50 13,50 13,50
Nalepka kontrolna 18,50 - - -
Znaki legalizacyjne 12,50 12,50 12,50 12,50
Optata ewidencyjna 2,00 1,50 1,50 1,50
RAZEM (tablice zwyczajne) 180,50 121,50 121,50 111,50
RAZEM (bez wymiany tablic) 81,00 81,00 81,00 81,00
RAZEM (tablice 1100,50 : 581,50 :
indywidualne)
Rejestracja pojazdu zakupionego za granica
Oplaty komunikacyjne samochod | przyczepa/naczepa/ | motocykl | motorower
ciagnik rolniczy
Tablice rejestracyjne zwyczajne 80,00 40,00 40,00 30,00
Tabllc_(a rejestracyjne 1000,00 i 500,00 i
indywidualne
Dowdd rejestracyjny 54,00 54,00 54,00 54,00
Karta pojazdu 75,00 - 75,00 -
Pozwolenie czasowe 13,50 13,50 13,50 13,50
Nalepka kontrolna 18,50 - - -
Znaki legalizacyjne 12,50 12,50 12,50 12,50
Oplata ewidencyjna 2,50 1,50 2,00 1,50
RAZEM (tablice zwyczajne) 256,00 121,50 197,00 111,50
RAZEM (tablice 1176,50 i 657.00 i

indywidualne)

Inne optaty — optata skarbowa za pelnomocnictwo — 17 zt.




111. Uwagi:

1.

2.

3.

Stata rejestracja pojazdu poprzedzona jest z urzedu rejestracja czasowa z tablicami rejestracyjnymi zwyczajnymi
(stalymi) 1 pozwoleniem czasowym.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym dotgcza si¢ do wniosku o rejestracje wraz z ich thumaczeniem na jgzyk
polski przez ttumacza przysigglego lub wlasciwego konsula.

Dowodem wlasnosci pojazdu jest w szczegdlnosci jeden z nastgpujacych dokumentéw:(umowa sprzedazy, umowa
zamiany, umowa darowizny, umowa o dozywocie, faktura VAT, prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajace o
prawie wlasnosci.

W przypadkach wymienionych w dziale I pkt. 3, 4, 5, i 6 (jezeli pojazd nie byl zarejestrowany na terytorium RP)
organ rejestrujacy wydaje dla kazdego pojazdu samochodowego karte pojazdu.

Optlata administracyjna wynosi:

» opflata za karte pojazdu wynosi - 75 zt. + 0,50 zt optata ewidencyjna
» oplata za wtornik karty pojazdu wynosi -75 zt + 0,50 zt optata ewidencyjna.

IV Podstawa prawna:

1.
2.

3.

ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow (t. j.
Dz. U. z 2016 r. poz. 1038),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzes$nia 2003 r. w sprawie szczegdélowych czynnos$ci organéw W
sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tych sprawach (t. j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1088 ze zm.),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 marca 2016 r. w sprawie wysokos$ci optat za karte
pojazdu oraz jej wtornik (Dz. U. z 2016 r. poz. 457),

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie optaty ewidencyjnej stanowiacej
przychod Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 681 z p6ézn. zm.),
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie wysokosci opfat za
wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz
ich wtornikow (Dz. U. z 2016 r. poz. 689).

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827).

CZASOWA REJESTRACJA POJAZDU

I. Wymagane dokumenty:

wypehiony formularz wniosku (wzor do pobrania w zatgcznikach) - Wniosek o rejestracje/wyrejestrowanie,

dowod wilasnosci pojazdu (m. in. umowa sprzedazy, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa o

dozywocie, faktura VAT, prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajace o prawie wlasnosci),

dowdd rejestracyjny,

kart¢ pojazdu, jezeli byla wydana,

tablice rejestracyjne,

$wiadectwo zgodnosci WE albo $wiadectwo zgodnosci wraz z o$wiadczeniem zawierajacym dane i

informacje o pojezdzie niezbedne do rejestracji i ewidencji pojazdu lub dopuszczenie jednostkowe pojazdu

lub decyzja o uznaniu dopuszczenia jednostkowego pojazdu albo §wiadectwo dopuszczenia indywidualnego

WE pojazdu,

dowodd odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostat sprowadzony z terytorium panstwa trzeciego,

dokumentu potwierdzajacego zaplatg¢ akcyzy na terytorium kraju albo dokumentu potwierdzajacego brak

obowiazku zaptaty akcyzy na terytorium kraju albo zaswiadczenia stwierdzajacego zwolnienie od akcyzy, w

rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym, jezeli samochdd osobowy lub pojazd rodzaju "samochodowy

inny", podrodzaj "czterokotowiec" (kategoria homologacyjna L7¢) lub podrodzaj "czterokotowiec lekki"

(kategoria homologacyjna Lé6e) zostat sprowadzony z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej

i jest rejestrowany po raz pierwszy,

» tlumaczenia dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym przez tlumacza przysigglego lub wiasciwego

konsula,

» wazna polisa OC,

» dowdd osobisty (do wgladu). Do rejestracji pojazdu wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwiasdeicieli z
dowodami osobistymi do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwlascicieli z pisemnym
petnomocnictwem.

W przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP wymagane sa
dodatkowo dokument tozsamos$ci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej dokumentoéw
wraz z potwierdzeniem czasowego zameldowania cudzoziemca:

¢ wiza Schengen lub wiza krajowa,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,

e zaswiadczenie 0 zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej,

VVVYY VY
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e karta pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,

e dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta stalego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staty, zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony
uzupetniajacej lub zgoda na pobyt tolerowany.

W przypadku pojazdu sprowadzonego na terytorium kraju przed dniem 1 stycznia 2016 r. do wniosku o rejestracje
nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokonania optaty recyklingowej w wysokosci 500 zt na rachunek Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej BGK III Oddziat w Warszawie nr 65 1130 1062 0000 0109 9520
0014. Na dowodzie wplaty nalezy poda¢ cechy identyfikacyjne pojazdu (numer VIN albo numer nadwozia, podwozia
lub ramy).

II. Oplaty:

Rejestracja czasowa

Oplaty komunikacyjne samochod prz.yczgpa/nac.zepa/ motocykl motorower
ciagnik rolniczy

Tabl_lce rejestracyjne tymczasowe w celu 30,00 15.00 12.00 12,00
przejazdu, wykonania bad. tech lub naprawy

Tablice rejestracyjne tymczasowe w celu 80,00 40,00 40,00 30,00
Wywozu

Pozwolenie czasowe 18,50 18,50 18,50 18,50
Znaki legalizacyjne 12,50 6,25 6,25 6,25
Optata ewidencyjna 1,00 1,00 1,00 1,00
RAZEM 62,00 40,75 37,75 37,75
RAZEM (wywdz za granice) 112,00 65,75 65,75 55,75

Optata skarbowa za pelnomocnictwo — 17 zt,

111. Uwagi:
Czasowej rejestracji dokonuje sie:
1) z urzedu - po ztozeniu wniosku o rejestracje pojazdu,
2) na wniosek wlasciciela pojazdu - w celu umozliwienia:
a) wywozu pojazdu za granice,
b) przejazdu pojazdu z miejsca jego zakupu lub odbioru na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
¢) przejazdu pojazdu zwigzanego z koniecznos$cia dokonania jego badania technicznego lub naprawy;
3) na wniosek jednostki uprawnionej lub jednostki badawczej producenta pojazdu, przedmiotu wyposazenia lub czesci -
w celu umozliwienia odpowiednich badan - rejestracji dokonuje si¢ na okres wynikajacy z wniosku, nie dluzszy jednak
niz 6 miesigcy.

Czasowej rejestracji z urzgdu mozna dokona¢ pomimo braku dotgczonych do wniosku o rejestracje dokumentéw, o

ktorych mowa w art. 72 ust. 1 pkt 61 6a, tj.

» dowodu odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostal sprowadzony z terytorium panstwa niebedacego
panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz pierwszy,

» dokumentu potwierdzajacego zaptate akcyzy na terytorium kraju albo dokumentu potwierdzajacego brak obowiazku
zaplaty akcyzy na terytorium kraju albo zas§wiadczenia stwierdzajacego zwolnienie od akcyzy, w rozumieniu
przepisd6w o podatku akcyzowym, jezeli samochdd osobowy lub pojazd rodzaju "samochodowy inny", podrodzaj
"czterokotowiec" (kategoria homologacyjna L7¢) lub podrodzaj "czterokotowiec lekki" (kategoria homologacyjna
Lo6e) zostal sprowadzony z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz
pierwszy,

Dokumenty te powinny zosta¢ ztozone przed wydaniem dowodu rejestracyjnego.

Czasowej rejestracji pojazdu dokonuje si¢ warunkowo, jezeli wlasciciel pojazdu ztozy oswiadczenie, ze w okresie od tej

rejestracji do wydania dowodu rejestracyjnego nie nastgpi zmiana w zakresie wlasnosci pojazdu.

1. Czasowej rejestracji dokonuje si¢ na okres nieprzekraczajacy 30 dni, termin ten moze by¢ jednorazowo przedtuzony

0 14 dni w celu wyjasnienia spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdu.

2. Po uplywie terminu czasowej rejestracji pozwolenie czasowe i tablice rejestracyjne zwraca si¢ do organu, ktory je

wydal, z wyjatkiem wywozu pojazdu za granicg.



IV Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),

2. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow (t. j.
Dz. U. z 2016 r. poz. 1038),

3. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegétowych czynnosci organow w
sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tych sprawach (t. j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1088 ze zm.),

4.  rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie optaty ewidencyjnej stanowigce;j

przychod Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdéw i Kierowcoéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 681 z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827),

6. ustawa z dnia 27 maja 2015 r. o zmianie ustawy o recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacji oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz. 933),

7. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie wysokosci oplat za
wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz
ich wtornikéw (Dz. U. z 2016 r. poz. 689),

8. rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 czerwca 2012 r. w sprawie
zakresu i sposobu przeprowadzania badan technicznych pojazdow oraz dokumentéw stosowanych przy tych
badaniach (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 776 z pdzn. zm.).

o

WYDANIE DODATKOWEJ TABLICY REJESTRACYJNEJ
I. Wymagane dokumenty:
» wypehiony formularz wniosku (wzor do pobrania w zalacznikach) - Wniosek wydanie dodatkowej tablicy

rejestracyjnej,

» dowdd rejestracyjny,

» OC do wgladu,

» dowdd osobisty (do wgladu). dowod osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$¢ wszystkich
wspotwiascicieli z dowodami osobistymi do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z
pisemnym petnomocnictwem.

1. UWAGI

Dodatkowa zalegalizowang tablicg¢ rejestracyjng wydaje si¢ dla pojazdu samochodowego, z wylgczeniem motocykla.
Organ rejestrujacy, wlasciwy dla miejsca rejestracji pojazdu, na wniosek wiasciciela pojazdu, wydaje do oznaczenia
bagaznika zakrywajacego tylna tablice rejestracyjna, dodatkowa tablice rejestracyjng, o tym samym numerze
rejestracyjnym co numer rejestracyjny tego pojazdu.

Pojazd samochodowy, dla ktorego wiasciciel pojazdu wnioskuje o dodatkowa tablice rejestracyjna do oznaczenia
bagaznika zakrywajacego tylng tablice rejestracyjng, powinien posiadaé tablice rejestracyjne zgodne ze wzorem
okreslonym rozporzadzeniem i wyroznikiem powiatu wiasciwym dla organu, ktoéry zarejestrowat pojazd na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Dodatkows tablicg rejestracyjng, na wniosek wiasciciela pojazdu, wydaje sie:

1) po dokonaniu czasowej rejestracji pojazdu, o ktorej mowa w art. 74 ust. 2 pkt 1 ustawy, lub przy wydaniu dowodu
rejestracyjnego, jezeli pojazd samochodowy jest rejestrowany przez ten organ,

2) po zarejestrowaniu pojazdu przez ten organ.

III OPLATY
1. Optata administracyjna za wydanie dodatkowej tablicy rejestracyjnej:
a) samochodowych - 40 zt.,
d) zabytkowych samochodowych - 50 zt.,
f) indywidualnych samochodowych - 500 zt.,
2. Optata administracyjna za wydanie kompletu znakéw (nalepek) legalizacyjnych — 12,50 zt.
3. Optata ewidencyjna — 0,50 zt.

WYDANIE WTORNIKOW DOKUMENTOW I TABLIC REJESTRACYJNYCH

I. Wymagane dokumenty:

1. W przypadku utraty dowodu rejestracyjnego lub zniszczenia stopniu powodujgcym jego nieczytelnosc:
wypehiony formularz wniosku (wzoér do pobrania w zatacznikach) - Wniosek o wydanie wtérnika dowodu
rejestracyjnego,

» przedstawienie karty pojazdu, jezeli byta wydana,

» przedstawienie wyciggu z rejestru badan technicznych prowadzonego przez stacje kontroli pojazdow,
okreslajacego termin nastgpnego badania technicznego. Przepisu tego si¢ nie stosuje, jezeli organ rejestrujacy
posiada informacj¢ o terminie nastgpnych badan technicznych pojazdu,
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dotychczasowy dowod rejestracyjny, w przypadku jego zniszczenia W stopniu powodujacym jego
nieczytelnos¢,

ztozenie przez witasciciela/wtascicieli stosownego o$wiadczenia pod odpowiedzialnoscia karng za sktadanie
fatszywych zeznan, potwierdzajace utrate¢ dokumentu,

OC do wgladu,

dowdd osobisty (do wgladu). dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$é wszystkich
wspotwiascicieli z dowodami osobistymi do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwtascicieli z
pisemnym pelnomocnictwem.

2. W przypadku utraty lub uszkodzenia nalepki kontrolnej:

>

>
>
>

wypehiony formularz wniosku (wzér do pobrania w zalacznikach) - Wniosek o wydanie wtornika nalepki
kontrolnej,

ztozenie przez wiasciciela/wlascicieli stosownego o$wiadczenia pod odpowiedzialnoscig karng za sktadanie
fatszywych zeznan, potwierdzajace utratg/zniszczenia nalepki kontrolnej,

OC do wgladu,

dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecnos¢ wszystkich wspotwlascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym petnomocnictwem.

3. W przypadku utraty lub zniszczenia nalepki na tablice tymczasowe:

>

VV VVYYVY

wypelniony formularz wniosku (wzdér do pobrania w zatacznikach) Wniosek o wydanie wtoérnika nalepki
kontrolnej,

przedstawienie tablic rejestracyjnych tymczasowych,

przedstawienie pozwolenia czasowego,

ztozenie przez wlasciciela/wlascicieli pojazdu stosownego oswiadczenia pod odpowiedzialnoscig karng za
sktadanie falszywych zeznan, potwierdzajace utratg/niszczenie nalepki,

OC do wgladu,

dowod osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecnos¢ wszystkich wspotwlascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwtascicieli z pisemnym petnomocnictwem.

4. W przypadku utraty lub zniszczenia znaku legalizacyjnego:

VV VYVVY

tablice rejestracyjne,

dowdd rejestracyjny,

karta pojazdu, jezeli byla wydana,

ztozenie przez wiasciciela/wlascicieli pojazdu stosownego oswiadczenia pod odpowiedzialnoscig karng za
sktadanie falszywych zeznan, potwierdzajace utratg/zniszczenia znaku legalizacyjnego,

OC do wgladu,

dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$é wszystkich wspotwiascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym pelnomocnictwem.

5. W przypadku utraty lub zniszczenia karty pojazdu:

>

VVYV VY

wypetniony formularz wniosku (wzér do pobrania w zalgcznikach) - Wniosek o wydanie wtérnika karty
pojazdu,

dowdd rejestracyjny,

ztozenie przez wiasciciela/wlascicieli pojazdu stosownego oswiadczenia pod odpowiedzialnoscia karng za
sktadanie falszywych zeznan, potwierdzajace utratg dokumentu,

dotychczasowa karta pojazdu, w przypadku zniszczenia,

OC do wgladu,

dowod osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno§¢ wszystkich wspotwlascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwlascicieli z pisemnym petnomocnictwem.

6. W przypadku wydania wtdrnika tablic (tablicy) rejestracyjnych (dotyczy tablic biatych):

Y
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wypetniony formularz wniosku (wzor do pobrania w zatgcznikach) Wniosek o wydanie wtornika tablic
rejestracyjnych,

tablica (tablice) rejestracyjna (-e) pojazdu,

dowadd rejestracyjny,

karta pojazdu, jezeli byla wydana,

zaswiadczenie wydane przez wlasciwy organ z policji potwierdzajacego zgloszenie kradziezy tablic (tablicy)
rejestracyjnych, w przypadku kradziezy tablic (-y),

ztozenie przez wlasciciela/wlascicieli pojazdu stosownego os$wiadczenia pod odpowiedzialnoscia karng za
sktadanie fatszywych zeznan, potwierdzajacego utrate/zagubienie/zniszczenie tablic (-y) rejestracyjnych (-nej),
OC do wgladu,



» dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecnos¢ wszystkich wspotwlascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym pelnomocnictwem.

IT Oplaty:
1. Optata administracyjna za wydanie tablic rejestracyjnych:

a) samochodowych - 80 zt.,

b) motocyklowo - ciagnikowych - 40 zt.,

c¢) motorowerowych - 30 zt.,

d) zabytkowych samochodowych - 100 zt.,

e) zabytkowych motocyklowo - ciggnikowych - 50 zt.,

f) indywidualnych samochodowych - 1000 zt.,

g) indywidualnych motocyklowo - ciggnikowych - 500 zt.,

h) do przyczep i naczep - 40 zt.,
3. Optata administracyjna za wydanie dowodu rejestracyjnego - 54 zt.,
4. Optata administracyjna za wydanie kompletu znakéw (nalepek) legalizacyjnych — 12,50 zt.,
5. Optata administracyjna za wydanie nalepki kontrolnej na szybe - 18, 50 zt,
6. Oplata administracyjna za wydanie wtornika karty pojazdu - 75 zt.

1. Uwagi:

W przypadku wydania wtornika jednej tablicy rejestracyjnej samochodowej, pobiera si¢ optate administracyjng w
wysokosci 40 zl, oplate administracyjna za wydanie kompletu znakow (nalepek) legalizacyjnych — 12,50 zt. oraz 0,50
zt optata ewidencyjna.

W przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP wymagane sg dodatkowo
dokument tozsamosci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej dokumentow wraz z potwierdzeniem
czasowego zameldowania cudzoziemca:

wiza Schengen lub wiza krajowa,

karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,

zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej,

karta pobytu czlonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,

dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskie;j,

karta statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,

karta pobytu wydana w zwiazku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staly, zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony
uzupelniajacej lub zgoda na pobyt tolerowany.

VVVVVVYY

IV Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),

2. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w Sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow (t. j.
Dz. U. z 2016 r. poz. 1038),

3. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegdlowych czynno$ci organow w
sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tych sprawach (t. j. Dz. U.
22016 r. poz. 1088 ze zm.),

4. rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie optaty ewidencyjnej stanowigcej
przych6d Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 681 z p6zn. zm.),

5. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827),

6. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 marca 2016 r. sprawie wysoko$ci optat za karte
pojazdu oraz jej wtornik (Dz. U. z 2006 r. Nr 59, poz. 421 z p6zn. zm),

7. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie wysokosci optat za wydanie
dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz ich
wtornikow (Dz. U. z 2016 r. poz. 689),

WYDANIE NOWYCH TABLIC REJESTRACYJNYCH Z POWODU KRADZIEZY, ZAGUBIENIA LUB
ZNISZCZENIA DOTYCHCZASOWYCH TABLIC

. Wymagane dokumenty:
» wypetniony formularz wniosku (wzor do pobrania w zatacznikach) - Wniosek o wydanie wtornika tablic
rejestracyjnych,
» dotychczasowy dowod rejestracyjny,
» karta pojazdu, jezeli byla wydana,
» zaswiadczenie wydane przez wlasciwy organ z policji potwierdzajacego zgloszenie kradziezy tablic (tablicy)

rejestracyjnych, w przypadku kradziezy tablic (-y),
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VVV V

ztozenie przez wiasciciela/wlascicieli pojazdu stosownego os$wiadczenia pod odpowiedzialnoécig karng za
sktadanie fatszywych zeznan, potwierdzajacego utrat¢/zagubienie/zniszczenie tablic (-y) rejestracyjnych (-nej),
tablica (-ce) rejestracyjna (-e) w przypadku zniszczenia lub utraty tablicy rejestracyjnej.

OC do wgladu,

dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$é wszystkich wspotwiascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym pelnomocnictwem.

W przypadku, gdy wiascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP wymagane sa dodatkowo
dokument tozsamo$ci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej dokumentow wraz z potwierdzeniem
czasowego zameldowania cudzoziemca:

VVVYVVY

wiza Schengen lub wiza krajowa,

karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskie;j,

karta pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej,

karta statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,

karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staty, zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony
uzupetniajacej lub zgoda na pobyt tolerowany.

IT Oplaty:

1. Optata administracyjna za wydanie tablic rejestracyjnych

a) samochodowych - 80 zt.,

b) motocyklowo - ciggnikowych - 40 zt.,

c) motorowerowych - 30 zt.,

d) zabytkowych samochodowych - 100 zt.,

e) zabytkowych motocyklowo - ciggnikowych - 50 zt.,

f) indywidualnych samochodowych - 1000 zt.,

g) indywidualnych motocyklowo - ciagnikowych - 500 zt.,

h) do przyczep i naczep - 40 zt.,

2. Optata administracyjna za wydanie dowodu rejestracyjnego - 54 zt.,

3. Optata administracyjna za wydanie kompletu znakdéw legalizacyjnych — 12,50 zt.,
4. Optata administracyjna za wydanie nalepki kontrolnej na szybe - 18,50 zt.

IV Podstawa prawna:

ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow (t. j. Dz.
U. z 2016 r. poz. 1038),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegbtowych czynnosci organdw w
sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tych sprawach (t. j. Dz. U. z
2016 r. poz. 1088 ze zm.),

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie optaty ewidencyjnej stanowiacej
przych6d Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 681 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie wysokosci optat za wydanie
dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz ich
wtornikow (Dz. U. z 2016 r. poz. 689).

1.
2.

3.

DECYZJA ZEZWALAJACA NA NADANIE I UMIESZCZENIE NUMERU NADWOZIA, PODWOZIA,
RAMY LUB WYRAZAJACA ZGODE NA WYKONANIE I UMIESZCZENIE TABLICZKI ZNAMIONOWEJ
I Wymagane dokumenty w przypadku pojazdu:

1. zbudowanego przy wykorzystaniu nadwozia, podwozia lub ramy konstrukcji whasnej, ktorego marke okresla sig¢
jako "SAM";

>

decyzje o dopuszczeniu jednostkowego pojazdu.

2. w ktorym dokonano wymiany ramy lub podwozia na odpowiednio ramg lub podwozie bez numeru fabrycznego

YV VY

dowod rejestracyjny,

karta pojazdu, jezeli wyta wydana,

dowod wiasnosci podzespotu,

dowod odprawy celnej przywozowej, jezeli podwozie lub rama zostaly sprowadzone z terytorium panstwa
niebedacego panstwem czlonkowskim Unii Europejskie;j,
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dowdd rejestracyjny pojazdu lub zaswiadczenie wystawione przez organ rejestrujacy wlasciwy ze wzgledu na
miejsce rejestracji pojazdu, z ktérego pochodzi podwozie lub rama, jezeli to podwozie lub rama pochodzi z
pojazdu zarejestrowanego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

OC do wgladu,

dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwiascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwtascicieli z pisemnym pelnomocnictwem.

3. odzyskanego po kradziezy, w ktorym cecha identyfikacyjna ulegta zatarciu lub sfalszowaniu;

>

>
>
>

dowdd rejestracyjny,

karta pojazdu, jezeli byta wydana,

dokument z policji lub prokuratury potwierdzajacy fakt odnalezienia pojazdu z zatartymi lub sfatszowanymi
numerami identyfikacyjnymi,

dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecnos¢ wszystkich wspotwlascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwtascicieli z pisemnym petnomocnictwem.

4. nabytego na licytacji publicznej lub od podmiotu wykonujacego orzeczenie o przepadku pojazdu na rzecz Skarbu
Panstwa, w ktorym cecha identyfikacyjna ulegla zatarciu lub sfatszowaniu

>

>
>
>

dowdd wiasnosci pojazdu,

tablice rejestracyjne,

dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwilascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwtascicieli z pisemnym pelnomocnictwem,

OC do wgladu,

5. w ktorym cecha identyfikacyjna ulegla zatarciu lub sfalszowaniu, a prawomocnym orzeczeniem sadu zostalo
ustalone prawo wlasnosci pojazdu;

VVVYVYY

Y

dowdd rejestracyjny,

karta pojazdu, jezeli byta wydana,

prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajace o prawie wlasnosci,

dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwiascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym petnomocnictwem,

OC do wgladu,

6. w ktorym cecha identyfikacyjna ulegta skorodowaniu lub zostata zniszczona podczas wypadku drogowego albo
podczas naprawy;

>

YV VVY

pisemna opinia rzeczoznawcy samochodowego wskazujaca pierwotng ceche identyfikacyjng lub jednoznacznie
wykluczajaca ingerencje w pole numerowe w celu umys$lnego jej zniszczenia lub zafalszowania albo
wskazujaca na brak oryginalnie umieszczonej cechy identyfikacyjnej,

dowdd rejestracyjny,

karta pojazdu, jezeli byta wydana,

OC do wgladu,

dowdd osobisty (do wgladu).

7. zabytkowego, w ktorym cecha identyfikacyjna nie zostata umieszczona.

A\

Y VVY

pisemna opinia rzeczoznawcy samochodowego wskazujaca pierwotng cechg identyfikacyjna lub jednoznacznie
wykluczajaca ingerencje¢ w pole numerowe w celu umyslnego jej zniszczenia lub zafalszowania albo
wskazujaca na brak oryginalnie umieszczonej cechy identyfikacyjnej,

dowdd rejestracyjny,

karta pojazdu, jezeli byta wydana,

OC do wgladu,

dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwiascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym petnomocnictwem.

I1. Oplaty:
1. Optata skarbowa 10 z1.

111. Uwagi:
Dokumenty dotgczone do wniosku sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przetlumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysigglego.
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WYREJESTROWANIE POJAZDU

Pojazd podlega wyrejestrowaniu przez organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce ostatniej rejestracji pojazdu, w n.w.

przypadku, po przedtozeniu niezbgdnych dokumentow:

1. przekazania pojazdu do przedsigbiorcy prowadzacego stacje demontazu lub przedsi¢biorcy prowadzacego punkt
Zbierania pojazdow:

2.

VVVVVY 'V

wypehiony formularz wniosku (wzoér do pobrania w zatacznikach) - Wniosek o wydanie wtornika tablic
rejestracyjnych,

wypehiony formularz wniosku (wzoér do pobrania w zatgcznikach) - Wniosek o rejestracj¢/wyrejestrowanie
pojazdu,

zaswiadczenie o przekazaniu pojazdu do stacji demontazu

tablice rejestracyjne,

dowdd rejestracyjny,

karte pojazdu, jezeli byla wydana.

polisa OC wazna do dnia demontazu

dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwilascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym pelnomocnictwem.

3. kradziezy pojazdu:

>

VVYV VY

wypehiony formularz wniosku (wzoér do pobrania w zatgcznikach) - Wniosek o rejestracj¢/wyrejestrowanie
pojazdu,

o$wiadczenie pod odpowiedzialnoscig karng za sktadanie fatszywych zeznan,

zaswiadczenie wydane przez wlasciwy organ Policji potwierdzajace zgloszenie kradziezy pojazdu lub
postanowienie o umorzeniu dochodzenia w sprawie kradziezy pojazdu,,

dowdd rejestracyjny,

karte pojazdu, jezeli byla wydana.

dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$é wszystkich wspotwiascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym pelnomocnictwem.

4. wywozu pojazdu z kraju (pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za granica):

>

>
>
>

wypetniony formularz wniosku (wzor do pobrania w zalacznikach) - Wniosek o rejestracje/wyrejestrowanie
pojazdu,

dokument potwierdzajacy zbycie pojazdu za granicg,

oswiadczenie pod odpowiedzialnoscia karng za skladanie falszywych zeznan Iub kopi¢ dokumentu
potwierdzajacego zarejestrowanie pojazdu za granica,

dowod osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwlascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym pelnomocnictwem.

5. zniszczenia (kasacji) pojazdu za granica:

>

VVYVYVYVYVY

wypetniony formularz wniosku (wzor do pobrania w zalacznikach) - Wniosek o rejestracje/wyrejestrowanie
pojazdu,

dokument potwierdzajacy zniszczenie (kasacje) pojazdu za granica,

dowdd rejestracyjny,

kart¢ pojazdu, jezeli byla wydana,

tablice rejestracyjne,

polisa OC wazna do dnia zniszczenia (kasacji),

dowod osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwlascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym pelnomocnictwem.

6. udokumentowanej trwatej i zupelnej utraty posiadania pojazdu bez zmiany jego wiasciciela:

>

VVVVVYVYY

wypetniony formularz wniosku (wzér do pobrania w zatgcznikach) - Wniosek o rejestracje/wyrejestrowanie
pojazdu,

dokument potwierdzajacy trwala i zupelng utrate posiadania pojazdu,

dowdd rejestracyjny,

karte pojazdu, jezeli byla wydana,

tablice rejestracyjne

dokument potwierdzajacy wniesienie optaty, o ktorej mowa w art. 79 ust. 5 ustawy Prawo o ruchu drogowym;
polisa OC do wgladu,

dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwiascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwlascicieli z pisemnym petnomocnictwem.

7. przekazania niekompletnego pojazdu do przedsiebiorcy prowadzacego stacje demontazu lub przedsigbiorcy
prowadzacego punkt zbierania pojazdow:
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wypeliony formularz wniosku (wzor do pobrania w zatacznikach) - Wniosek o rejestracje/wyrejestrowanie
pojazdu,

zaswiadczenie o przyjeciu niekompletnego pojazdu, o ktorym mowa w ustawie o recyklingu pojazddw, lub
réwnowazny dokument wydany w innym panstwie,

dowadd rejestracyjny,

kart¢ pojazdu, jezeli byla wydana,

tablice (tablice) rejestracyjne

polisa OC do wgladu - wazna do dnia przekazania pojazdu,

dowod osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwtascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym pelnomocnictwem.

VVVVYVY VYV 'V

8. wycofania pojazdu z obrotu na podstawie art. 70g ust. 5. ustawy Prawo o ruchu drogowym:
» Wypetniony formularz wniosku (wzor do pobrania w zatagcznikach) - Wniosek o rejestracjg/wyrejestrowanie
pojazdu,

» dokument potwierdzajacy wycofanie pojazdu z obrotu albo

» dokument potwierdzajacy odkupienie pojazdu wycofanego z obrotu albo

» kopie decyzji administracyjnej poswiadczong przez organ ja wydajacy

» OC do wgladu,

» dowdd osobisty (do wgladu). Wymagana jest obecno$¢ wszystkich wspotwilascicieli z dowodami osobistymi
do wgladu lub osoby reprezentujacej wszystkich wspotwiascicieli z pisemnym pelnomocnictwem.

II. Oplaty:

Optata skarbowa 10 zt za wydanie decyzji.

W przypadku, o ktéorym mowa w dziale I pkt. 6 nalezy ponadto wnie$¢ oplate na rzecz gminy na realizacj¢ zadan
zwigzanych z utrzymaniem czysto$ci i porzadku w gminach.

111. Uwagi
W przypadku, gdy wlascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP wymagane sg dodatkowo
dokument tozsamosci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej dokumentéw wraz z potwierdzeniem
czasowego zameldowania cudzoziemca:
e wiza Schengen lub wiza krajowa,
e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,
e zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej,
e karta pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,
¢ dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskie;j,
e karta stalego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,
e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staty, zezwolenia na
pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony
uzupetniajacej lub zgoda na pobyt tolerowany.

IV Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),

2. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow (t. j. Dz.
U. z 2016 r. poz. 1038),

3. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzes$nia 2003 r. w sprawie szczegétowych czynnosci organdw w
sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tych sprawach (t. j. Dz. U. z
2016 r. poz. 1088 ze zm.),

4. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827),

5. rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 3 kwietnia 2002 r. w sprawie wysokosci
oplaty bedacej warunkiem wyrejestrowania pojazdu w przypadku udokumentowanej trwalej i zupelnej utraty
pojazdu bez zmian w zakresie prawa wlasnosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 44 poz. 419 ze zm.),

6. ustawa z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 803
Z pozn. zm.),

7. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 kwietnia 2010 r. w sprawie sposobu uniewazniania dokumentoéw
pojazdow wycofanych z eksploatacji, wzorow zaswiadczen wydawanych dla tych pojazddéw, sposobu
przechowywania za§wiadczen oraz prowadzenia ich ewidencji (Dz. U. z2010 r. Nr 75, poz. 476).

ZGLOSZENIE ZBYCIA POJAZDU
I Wymagane dokumenty:
» wypelniony formularz zawiadomienia (wzo6r do pobrania w zalacznikach) — zawiadomienie o zbyciu pojazdu
(sprzedaz),
» dokument, na podstawie ktorego nastapito zbycie pojazdu.
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» dowdd osobisty (do wgladu).

IT Oplaty:
Zgloszenie to nie podlega optacie skarbowej

111 Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),

2. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow
(t.j. Dz. U.z 2016 r. poz. 1038),

3. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827).

DOKONYWANIE ZMIANY DANYCH ZAWARTYCH W DOWODZIE REJESTRACYJNYM POJAZDU
DOTYCZACYCH WLASCICIELA POJAZDU

I. Wymagane dokumenty:

1. W przypadku zmiany adresu miejsca zamieszkania wiasciciela pojazdu, powodujacej zmiang wilasciwosei
miejscowej organu rejestrujacego (zmiana adresu spoza granic powiatu):

wypehiony formularz wniosku (wzor do pobrania w zalacznikach) - Zawiadomienie o zmianach w pojezdzie,

tablice rejestracyjne,

karta pojazdu, jezeli byta wydana,

dowdd rejestracyjny pojazdu,

dowdd osobisty (do wgladu),

OC do wgladu.

VVVVYVYV

2. W przypadku zmiany adresu miejsca zamieszkania wlasciciela pojazdu niepowodujacej zmiany wiasciwosci
miejscowej organu rejestrujgcego (zmiana adresu w granicach powiatu):
» wypehiony formularz zawiadomienia ( wzér do pobrania w zatgcznikach) - Zawiadomienie o zmianach w
pojezdzie,
tablice rejestracyjne (dotyczy tablic biatych),
dowdd rejestracyjny pojazdu,
karta pojazdu, jezeli byla wydana,
dowdd osobisty (do wgladu),
OC do wgladu.

VVYVYVYV

II. Oplaty:
1. Zawiadomienie nie podlega oplacie skarbowe;j.
2. Optata administracyjna za wydanie tablic rejestracyjnych:
a) samochodowych - 80 zt.,
b) motocyklowo - ciggnikowych - 40 zt.,
¢) motorowerowych - 30 zt.,
d) zabytkowych samochodowych - 100 zt.,
e) zabytkowych motocyklowo - ciggnikowych - 50 zt.,
f) indywidualnych samochodowych - 1000 zt.,
g) indywidualnych motocyklowo - ciagnikowych - 500 zt.,
h) do przyczep i naczep - 40 zt.,
4. Optata administracyjna za wydanie dowodu rejestracyjnego - 54 zt.,
5. Optata administracyjna za wydanie pozwolenia czasowego - 18, 50 zt.,
6. Optata administracyjna za wydanie kompletu znakow legalizacyjnych - 12,50 zt.,
7. Optata administracyjna za wydanie nalepki kontrolnej na szybg - 18, 50 zt.

111, Uwagi:
W przypadku wymienionym w dziale I pkt. 1 organ rejestrujacy dokonuje rejestracji pojazdu. Rejestracja
ta poprzedzona jest z urzedu rejestracja czasowa z tablicami rejestracyjnymi zwyczajnymi (stalymi) i pozwoleniem
czasowym.
W przypadku gdy wlascicielem pojazdu jest cudzoziemiec przebywajacy na terenie RP wymagane sa dodatkowo
dokument tozsamos$ci cudzoziemca: paszport oraz jeden z wymienionych nizej dokumentow_wraz z potwierdzeniem
czasowego zameldowania cudzoziemca:

e wiza Schengen lub wiza krajowa,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt czasowy,

e za§wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej,

e karta pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

o dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej,
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e karta stalego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na zamieszkanie na pobyt staty, zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, nadanie statusu uchodzcy, udzielenie ochrony
uzupetniajgcej lub zgoda na pobyt tolerowany.

IV Podstawa prawna:

1.
2.

3.

ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1038),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrze$nia 2003 r. w sprawie szczegbélowych czynno$ci organow w
sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tych sprawach (t. j. Dz. U. z
2016 r. poz. 1088 ze zm.),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827),

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie oplaty ewidencyjnej stanowigcej
przychod Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 681 z pézn. zm.),
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie wysokosci optat za wydanie
dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz ich
wtornikow (Dz. U. z 2016 1. poz. 689).

WYMIANA DOWODU REJESTRACYJNEGO POJAZDU, W PRZYPADKU BRAKU MIEJSCA NA
KOLEJNE WPISY TERMINU BADANIA TECHNICZNEGO

I. Wymagane dokumenty:

wypelniony formularz wniosku (wzor do pobrania) - Wniosek o wymiane dowodu rejestracyjnego,

dowdd rejestracyjny pojazdu,

karta pojazdu, jezeli byla wydana,

zaswiadczenie z przeprowadzonego badania technicznego pojazdu jezeli uptynal wyznaczony termin badania
w dowodzie rejestracyjnym,

dowdd osobisty (do wgladu),

OC do wgladu.

VV VYVVY

I1. Oplaty:

1. Optata administracyjna za wydanie dowodu rejestracyjnego - 54 zt.,
2. Pozwolenie czasowe - 18,50 zt.

3. Optata ewidencyjna - 0,50 zt

1. Uwagi:

W przypadku gdy w dowodzie rejestracyjnym termin nastgpnego badania technicznego nie jest mozliwy do odczytania
nalezy przedlozy¢ wyciag z rejestru badan technicznych pojazdu prowadzonego przez stacj¢ kontroli pojazdow,
okreslajacy termin nastgpnego badania technicznego pojazdu.

IV Podstawa prawna:

1.
2.

3.

o

ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdéw (t. j. Dz.
U. z 2016 r. poz. 1038),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegoétowych czynnosci organow
w sprawach zwiazanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tych sprawach (t. j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1088 z pézn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie optaty ewidencyjnej stanowiacej
przychod Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 681 z pézn. zm.),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie wysokosci optat za wydanie
dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz ich
wtornikéw (Dz. U. z 2016 r. poz. 689).

WPISANIE DO DOWODU REJESTRACYJNEGO POJAZDU ADNOTACJI O ZASTAWIE REJESTROWYM
I. Wymagane dokumenty:

> wniosek o wpis do dowodu rejestracyjnego adnotacji o zastawie rejestrowym (wniosek do pobrani
w zatgcznikach) - Wniosek o naniesienie zastawu .doc,
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dowod rejestracyjny pojazdu,

karta pojazdu (jesli byta wydana).

aktualny lub pelny odpis z rejestru zastawow albo zaswiadczenie wydawane przez centralng informacje
o zastawach rejestrowych wskazujace, ze dany podmiot jako zastawca okreslonego przedmiotu zastawu
rejestrowego jest wpisany do rejestru zastawow pod dang pozycja rejestru zastawow,

» dowdd osobisty (do wgladu),

» OC do wgladu.

YV VYV

II. Oplaty:
Nie podlega optacie skarbowe;j.

111 Podstawa prawna:

1.
2.

gk~ w

ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzeénia 2003 r. w sprawie szczegbtowych czynnosci organéw w
sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tych sprawach (t. j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1088 ze zm.),

ustawa z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1278)

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 czerwca 2004 r. w sprawie trybu dokonywania w dowodach
rejestracyjnych pojazdow mechanicznych adnotacji o ustanowieniu zastawu rejestrowego (Dz. U. z 2004 r. Nr 145,
poz. 1542).

WYKRESLENIE Z DOWODU REJESTRACYJNEGO POJAZDU ADNOTACJI O ZASTAWIE
REJESTROWYM

. Wymagane dokumenty:

» wniosek o wykreslenie z dowodu rejestracyjnego pojazdu adnotacji o zastawie rejestrowym (do pobrania w
zatacznikach) — Wniosek o wykre$lenie zastawu.doc,

» dowdd rejestracyjny,

» odpis prawomocnego postanowienia sgdu, prowadzacego rejestr zastawow, o wykresleniu zastawu
rejestrowego na pojezdzie z rejestru zastawow lub pisemnej informacji o wykresleniu zastawu rejestrowego
pod danym numerem pozycji rejestru zastawow wraz z podaniem daty wykreslenia oraz nazwy sadu, ktory
wydat postanowienie o wykresleniu tego zastawu.

» karta pojazdu ( jesli byta wydana),

» dowdd osobisty (do wgladu),

» OC do wgladu.

I1. Oplaty:
Nie podlega optacie skarbowe;j.

111 Podstawa prawna:

1.
2.

3.
4,

ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegdétowych czynno$ci organow
w sprawach zwiazanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentow w tych sprawach (t. j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1088 ze zm.),

ustawa z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1278),
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 czerwca 2004 r. w sprawie trybu dokonywania w dowodach
rejestracyjnych pojazdow mechanicznych adnotacji o ustanowieniu zastawu rejestrowego (Dz. U. z 2004 r. Nr 145, poz.
1542).

ZWROT DOWODU REJESTRACYJNEGO POJAZDU ZATRZYMANEGO PRZEZ POLICJE LUB
INSPEKCJE TRANSPORTU DROGOWEGO

Wymagane dokumenty:
» wypetniony formularz wniosku (wzér do pobrania w zatacznikach) Wniosek o wydanie zatrzymanego dowodu
rejestracyjnego,

» pokwitowanie o zatrzymaniu dowodu rejestracyjnego,

» zaswiadczenie z przeprowadzonego badania technicznego potwierdzajace ustanie przyczyny uzasadniajacej
zatrzymanie dowodu rejestracyjnego

» dowdd osobisty (do wgladu),

» OC do wgladu.
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II. Optaty:
Nie podlega optacie skarbowe;j.

111 Podstawa prawna:
1. ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),
2. ustawa z dnia 16 listopada 2006 1. o oplacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827).

WYDANIE ZASWIADCZENIA

dotyczacego rejestracji pojazdu lub potwierdzajacego dane zawarte w zagubionym dowodzie rejestracyjnym lub

karcie pojazdu

. Wymagane dokumenty:

>

>
>

wypehiony formularz wniosku (wzér do pobrania w zatagcznikach)
o Whniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego dane w zagubionym dokumencie
o  Wniosek o wydanie za§wiadczenia o posiadaniu pojazdow

dowdd osobisty (do wgladu),

OC do wgladu.

II. Oplaty:
- optata skarbowa 17 zt.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t .j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow (t. j. Dz.
U. z 2016 r. poz. 1038),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrze$nia 2003 r. w sprawie szczegdtowych czynnosci organow
w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoré6w dokumentow w tych sprawach (t. j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1088 z p6zn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 marca 2016 r. w sprawie wysokos$ci optat za karte
pojazdu oraz jej wtornik (Dz. U. z 2016 r. poz. 457),

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie oplaty ewidencyjnej stanowiacej
przychod Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 681 z pézn. zm.),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827).

1.
2.

3.

PRAWO JAZDY:

Podstawa prawna:

YV VYV VY

Y

ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. - o kierujgcych pojazdami (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 978),

rozporzadzenie z dnia 25 lutego 2016 r. w sprawie wydawania dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016 r. poz. 231),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. 2016 r. poz. 1827).

rozporzadzenie z dnia 20 maja 2016 r. w sprawie wzorow dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016 r. poz. 702);

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie optaty ewidencyjnej
stanowigcej przychod Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 681 z
pozn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca 2014 r. w sprawie badan lekarskich osob ubiegajacych si¢ o
uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 250),

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badan psychologicznych 0sob ubiegajacych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcdw oraz osdb wykonujacych prace na stanowisku
kierowcy (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 937).

I Wymagane dokumenty:
1. Wydanie profilu kandydata na kierowce (PKK):

>

>
>
>

whniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia;

orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do Kierowania pojazdem,

orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem, o ile jest ono
wymagane,

kolorows fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, i
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YV V

przedstawiajaca osobg w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularé6w z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami*,
pisemna zgoda rodzica lub opiekuna (osoba, ktora nie ukonczyta 18 roku zycia),

dowod osobisty do wgladu,

Po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu panstwowego (teoria i praktyka), w celu przekazania
dokumentu prawa jazdy do produkcji nalezy dostarczy¢ do tut. Organu potwierdzenie uiszczenia oplaty w
wysokosci 100,50 zt.

2. Zmiana danych umieszczonych w posiadanym prawie jazdy (zmiana nazwiska, adresu, terminu waznosci):

>
>
>
>

>

>
>

whniosek 0 wydanie prawa jazdy lub pozwolenia;

orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem, w przypadku
przedtuzenia terminu waznosci,

orzeczenie psychologiczne — jedli jest wymagane,

kolorowsa fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujacg wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesei
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, i
przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkni¢tymi ustami*,
dowod osobisty do wgladu Iub zaswiadczenie z Biura Ewidencji Ludnosci, gdy dowdd osobisty jest
nieaktualny lub brak dowodu osobistego,

kserokopia posiadanego prawa jazdy (oryginat do wgladu),

dowdd uiszczenia oplaty za wydanie prawa jazdy - 100,50 zt.

3. Wydanie wtornika prawa jazdy (utrata, zniszczenie w stopniu powodujacym nieczytelnosc):

>
>

YV WV VYV

wniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia;

kolorowa fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujaca wizerunek od wierzcholka glowy do goérnej czesci
barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, i
przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkni¢tymi ustami*,

dowdd osobisty do wgladu,

kserokopia posiadanego prawa jazdy (oryginal prawa jazdy do wgladu) — w przypadku zniszczenia
dokumentu,

os$wiadczenie o utracie dokumentu ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233
Kodeksu karnego,

dowdd uiszczenia oplaty za wydanie prawa jazdy - 100,50 zt.

4. Wymiana prawa jazdy z art. 150 ustawy — Prawo o ruchu drogowym:

>
>

>
>
>

whniosek 0 wydanie prawa jazdy lub pozwolenia;

kolorowsg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujacg wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, i
przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami*,
dowdd osobisty do wgladu,

kopia posiadanego prawa jazdy (oryginat prawa jazdy do wgladu),

dowdd uiszczenia oplaty za wydanie prawa jazdy - 100,50 zt.

5. Wymiana prawa jazdy wydanego za granica przez panstwo czlonkowskie Unii Europejskiej, panstwo-strong
konwencji o ruchu drogowym lub odpowiadajacego wzorowi prawa jazdy okreslonemu w tych konwencjach:

>
>

YV VYV

whniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia;

kolorowsg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujacg wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii, pokazujacg wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, |
przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami*,

dowdd osobisty do wgladu,

kopia posiadanego prawa jazdy (oryginal prawa jazdy do wgladu),

tlumaczenie na jezyk polski zagranicznego prawa jazdy, sporzadzonym lub poswiadczonym przez ttumacza
przysiggltego lub wlasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej. Nie wymaga si¢ ttumaczenia na jezyk polski
prawa jazdy wydanego zgodnie z wzorem okreslonym w dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady. Do
dokonanego tlumaczenia dotacza si¢ w sposob trwaty kopi¢ przettumaczonego dokumentu,

dowdd uiszczenia oplaty za wydanie prawa jazdy - 100,50 zt.

orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem, w przypadku
przedhuzenia terminu waznosci - jesli uptynal termin waznosci dokumentu prawa jazdy.,
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>

kserokopia karty pobytu cudzoziemca, wizy pobytowej lub innego dokumentu potwierdzajacego posiadanie
prawa pobytu na terytorium RP lub za$wiadczenia, iz studiuje co najmniej od 6 miesiecy.

6. Wymiana prawa jazdy wydanego za granicg nicokreslonego w konwencjach o ruchu drogowym:

>
>

Y V VYV

>

>

whniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia;

kolorowsa fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujacg wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, i
przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami®,
dowod osobisty do wgladu,

kopia posiadanego prawa jazdy (oryginat prawa jazdy do wgladu),

tlhumaczenie na jezyk polski zagranicznego prawa jazdy, sporzadzonym lub poswiadczonym przez thumacza
przysi¢gltego lub wlasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej thumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym
lub poswiadczonym przez thumacza przysigglego lub wiasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej. Kopia
thumaczonego dokumentu stanowi integralng cze$¢ przedktadanego thumaczenia,

dowod uiszczenia optaty za wydanie prawa jazdy - 100,50 zt,

orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem, w przypadku
przedtuzenia terminu waznosci - jesli uptynat termin waznosci dokumentu prawa jazdy,

kserokopia karty pobytu cudzoziemca, wizy pobytowej lub innego dokumentu potwierdzajacego posiadanie
prawa pobytu na terytorium RP lub za§wiadczenia, iz studiuje co najmniej od 6 miesigey,

Whiosek o wymiang prawa jazdy wraz z ww. zalacznikami sktada si¢ w Starostwie Powiatowym celem uzyskania
profilu kandydata na kierowcg (PKK) celem zaliczenia w Osrodku Egzaminowania czgéci teoretycznej egzaminu
panstwowego.

7. Dokonywanie wpisow w prawie jazdy potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji wstgpnej lub szkolenia okresowego
poprzez wymiang prawa jazdy:
>

wniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia;

» kolorowa fotografi¢ o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujacg wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czgsci
barkdéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, i
przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami*,

» dowdd osobisty do wgladu,

> kopia posiadanego prawa jazdy (oryginat prawa jazdy do wgladu),

> kopie $wiadectwa kwalifikacji zawodowe] potwierdzajacej ukonczenie kwalifikacji wstepnej lub §wiadectwa
kwalifikacji zawodowej,

> kopie orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
kierowcy,

» kopie orzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania pracy na
stanowisku Kierowcy,

» dowdd uiszczenia optaty za wymiang prawa jazdy w wys. 100,50 zt.

8. Wymiana dokumentu wojskowego:

» wniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia;

» kolorowa fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, i
przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okular6w z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami*,

» dowdd osobisty do wgladu,

» kopia posiadanego prawa jazdy (oryginat prawa jazdy do wgladu),

» dowdd uiszczenia optaty za wymiang prawa jazdy w wys. 100,50 zi,

» pozwolenie wojskowe.

Il Termin

Prawa jazdy produkowane sa w Polskiej Wytworni Papierow Wartosciowych S.A. w Warszawie - czas oczekiwania -
okoto dwoch tygodni.

III Zwrot zatrzymanego lub cofnietego prawa jazdy.
1. Odbiér zatrzymanego prawa jazdy:

>
>
>

wniosek 0 wydanie prawa jazdy lub pozwolenia;
dowod osobisty do wgladu,
oplata ewidencyjna w wysokosci 0,50 zt,
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» orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem, o ile jest ono
wymagane,

> orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem, o ile jest ono
wymagane,

» kolorowa fotografi¢ o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujacg wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej czesei
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, i
przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami*,

W przypadku zwrotu prawa jazdy zatrzymanego na okres dtuzszy niz na okres przekraczajacy 1 rok wymagany jest
egzamin sprawdzajacy kwalifikacje.

2. Odbiér dokumentu prawa jazdy po wydaniu decyzji o cofnigciu uprawnien:

wniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia;

dowdd osobisty do wgladu,

optata ewidencyjna w wysokosci 0,50 zt,

orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem, o ile jest ono
wymagane,

orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem, o ile jest ono
wymagane,

» kolorowa fotografi¢ o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, i
przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szklami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami*,

W przypadku cofni¢cia uprawnien do kierowania pojazdami na okres przekraczajacy 1 rok oraz w przypadku cofnigcia
uprawnien wzgledu na utrate kwalifikacji - wymagany jest egzamin sprawdzajacy kwalifikacje

YVVYV

Y

* kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majaca dobrg ostro$¢ oraz
odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czegsci barkow, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, i przedstawiajaca osobe w pozycji
frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szklami, patrzgc na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku
moze zalaczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajacg ja w okularach z ciemnymi szklami; w takim przypadku do
wniosku zatacza si¢ roOwniez orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnos$ci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z2011 r. Nr 127, poz. 721, z pdzn. zm.); osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy
jest w pelni widoczny - w takim przypadku do wniosku zatgcza si¢ zaswiadczenie o przynaleznos$ci do wspolnoty
wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza si¢ zatgczanie zdjecia wykonanego technika
cyfrowa zapisanego na zewnetrznym nosniku danych.

MIEDZYNARODOWE PRAWO JAZDY
. Wymagane dokumenty:

» wniosek o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia;

» kolorowa fotografi¢ o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czgsci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, i
przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szklami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami*,

» dowdd osobisty do wgladu,

» kopia posiadanego prawa jazdy wydanego przez polski organ (oryginal prawa jazdy do wgladu),

» dowdd uiszczenia optaty za wydanie migdzynarodowego prawa jazdy — 35,00 zt.,

Il Termin.
Nie dtuzszy niz 3 dni od dnia zlozenia wymaganych dokumentow.
WYDANIE/PRZEDLUZENIE WAZNOSCI ZEZWOLENIA NA KIEROWANIE POJAZDEM

UPRZYWILEJOWANYM LUB POJAZDEM PRZEWOZACYM WARTOSCI PIENIEZNE

Podstawa prawna:
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» ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. - o kierujgcych pojazdami (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 978),

» rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie oplaty ewidencyjnej
stanowiacej przychod Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 681 z
pozn. zm.)

» rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 15 maja 2013 r. w sprawie
kursow dla kierowcow pojazdow uprzywilejowanych i pojazdéw przewozacych wartosci pieni¢zne (t. j. Dz. U.
72017 1. poz. 140 z pdzn. zm.).

I. Wydanie zezwolenia:

» wniosek 0 wydanie zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem przewozacym
wartos$ci pieni¢zne;

» kopia orzeczenia lekarskiego stwierdzajacego brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem
uprzywilejowanym lub pojazdem przewozacym wartosci pieniezne (oryginat do wgladu);

» kopia orzeczenia psychologicznego stwierdzajacego brak przeciwwskazan psychologicznych do kierowania
pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem przewozacym wartosci pieni¢zne (oryginat do wgladu);

» kopia zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dla kierujacych pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem
przewozacym wartosci pieni¢zne (oryginal do wgladu) — nie dotyczy kierujacych pojazdami ochotniczych
strazy pozarnych;

» kopia zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem przewozacym warto$ci pienigzne
(oryginat do wgladu) — w przypadku przedtuzenia zezwolenia;

» kopia dowodu uiszczenia oplaty za wydanie zezwolenia 50,00 zt.

W stosunku do kierujacych pojazdami ochotniczych strazy pozarnych, dodatkowym warunkiem wydania zezwolenia na
kierowanie pojazdem uprzywilejowanym jest przedstawienie zaswiadczenia wydanego przez podmiot, o ktorym mowa
w art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 191 i 298),
potwierdzajacego, ze osoba ma by¢ kierujacym pojazdem ochotniczej strazy pozarne;.

I1. Termin.
Nie dtuzszy niz 2 dni od dnia ztozenia wymaganych dokumentow

WYDANIE/PRZEDLUZENIE POZWOLENIA NA KIEROWANIE TRAMWAJEM

Podstawa prawna:

» ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. - o kierujacych pojazdami (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 978),

» rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie oplaty ewidencyjnej
stanowigcej przychod Funduszu — Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 681 z
pozn. zm.)

» rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca 2014 r. w sprawie badan lekarskich oso6b ubiegajacych si¢ o
uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 250),

» rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badan psychologicznych osob ubiegajacych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcdw oraz osdb wykonujacych prace na stanowisku
kierowcy

. Wymagane dokumenty:

whniosek o wydanie pozwolenia na kierowanie tramwajem;

orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem;

orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem,;
zaswiadczenie o odbytym szkoleniu;

potwierdzenie zdania egzamin panstwowego wymaganego do uzyskania pozwolenia.

kolorowa fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, obejmujacg wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, i
przedstawiajaca osobe¢ w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami*,
» dowdd osobisty do wgladu,

» dowodu uiszczenia optaty za wydanie zezwolenia 30,50 zt

VVYVYVYVYVY

Wymagany minimalny wiek do kierowania tramwajem wynosi 21 lat. Pozwolenie na kierowanie tramwajem jest
wydawane na okres 5 lat, nie dluzej jednak niz na okres wynikajacy z terminu waznosci orzeczenia lekarskiego i
orzeczenia psychologicznego. Okres waznosci pozwolenia na kierowanie tramwajem jest przedtuzany przez staroste po
przedlozeniu orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem i orzeczenia
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psychologicznego o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem wydanych na podstawie badan,
za optatg oraz po uiszczeniu oplaty ewidencyjnej, w formie wymiany tego dokumentu.

WYDAWANIE/ZMIANA ZEZWOLENIA I WYPISOW Z ZEZWOLENIA NA WYKONYWANIE ZAWODU
PRZEWOZNIKA DROGOWEGO 0OSOB LUB RZECZY

Podjgcie i zarobkowe wykonywanie transportu drogowego wymaga uzyskania zezwolenia na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego w zakresie przewozu 0sob lub rzeczy. Organem wilasciwym w sprawach udzielenia, odmowy
udzielenia, zmiany oraz zawieszenia lub cofnigcia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego w
krajowym transporcie drogowym jest starosta wlasciwy dla siedziby przedsi¢biorcy, o ktorym mowa w art. 5 lit. a
rozporzadzenia (WE) nr 1071/2009.
Zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego udziela si¢ przedsi¢biorcy, jezeli:

1) spetnia wymagania okreslone w rozporzadzeniu (WE) nr 1071/20009;
2) w stosunku do zatrudnionych przez przedsicbiorce kierowcoOw, a takze innych oséb niezatrudnionych przez
przedsigbiorceg, lecz wykonujacych osobiScie przewdz na jego rzecz, nie orzeczono zakazu wykonywania zawodu
kierowcy.
Za przestepstwa w dziedzinach okreslonych w art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia (WE) nr 1071/2009 w zakresie
spelniania wymogu dobrej reputacji uznaje si¢ przestepstwa umys$lne okreslone w:
1) art. 173-175, art. 178-180, art. 1894, art. 218-221, art. 296-306 i art. 308 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137);
2) art. 586-589 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks spotek handlowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1578 i 1579);
3) art. 522 i art. 523 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, z p6zn. zm.);
4) art. 53-64 i art. 68 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783);
5) art. 399 i art. 400 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574 i 1579).
Zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego udziela si¢ na czas nieoznaczony.

I Wymagane dokumenty:

» whniosek 0 wydawanie/zmiane zezwolenia i wypisOw z zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego 0sob lub rzeczy;

» kopia certyfikatu kompetencji zawodowych przedsi¢biorcy lub osoby zarzadzajacej transportem drogowym w
przedsigbiorstwie,

» oswiadczenie osoby zarzadzajacej transportem, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 rozporzadzenia (WE) nr
1071/2009 lub o$wiadczenie osoby uprawnionej na podstawie umowy do wykonywania zadan zarzadzajacego
transportem w imieniu przedsigbiorcy, ze spelnia warunki, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia
(WE) nr 1071/2009;

» oswiadczenie przedsigbiorcy o dysponowaniu baza eksploatacyjna;

» informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego dotyczaca osoby bedacej cztonkiem organu zarzadzajacego osoby
prawnej, osoby zarzadzajacej spotka jawng lub komandytows, prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg - w
przypadku innego przedsigbiorcy, zarzadzajacej transportem lub uprawnionej na podstawie umowy do
wykonywania zadan zarzadzajgcego transportem w imieniu przedsigbiorcy o niekaralno$ci za przestgpstwa w
dziedzinach okre$lonych w art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia (WE) nr 1071/2009, wymienione w art. 5 ust. 2a;

» os$wiadczenie 0sob, o ktorych mowa w pkt 6, o niekaralno$ci za powazne naruszenie, o ktérym mowa w art. 6
ust. 1 lit. b rozporzadzenia (WE) nr 1071/2009, w tym najpowazniejsze naruszenie okre$lone w zatgczniku IV
do rozporzadzenia (WE) nr 1071/2009

» dokumenty potwierdzajace posiadanie odpowiedniej zdolnosci finansowej zgodnie z art. 7 rozporzadzenia
(WE) nr 1071/2009 w wysokosci 9 000 EUR w przypadku wykorzystywania tylko jednego pojazdu
samochodowego i 5000 EUR na kazdy dodatkowy wykorzystywany pojazd samochodowy. Przedsigbiorca
musi by¢ w stanie w kazdym momencie roku finansowego spetnia¢ swoje zobowigzania finansowe. W tym
celu wykazuje:

e roczne sprawozdanie finansowe, po$wiadczone przez audytora lub odpowiednio upowazniong osobe,
e gwarancj¢ bankowa,
e ubezpieczenie odpowiedzialnosci zawodowej,

» os$wiadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowcow spetniajacych warunki, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 2
ustawy o transporcie drogowym, lub o$wiadczenie o zamiarze wspotpracy z osobami niezatrudnionymi przez
przedsigbiorce, lecz wykonujacymi osobiscie przewoz na jego rzecz, spetniajacymi warunki, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 2 pkt 2 ustawy o transporcie drogowym,
wykaz pojazdow samochodowych
dowdd uiszczenia oplaty za wydanie zezwolenia,
aktualny dowod osobisty (do wgladu).

Y VYV
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https://sip.lex.pl/#/dokument/67909800#art%286%29ust%281%29lit%28b%29
https://sip.lex.pl/#/dokument/67909800#zal%28IV%29

II Oplaty:

1.

2.

3.

Optata za udzielenie zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego w zakresie przewozu 0sob
lub rzeczy wynosi 1000 zi.

W przypadku zgloszenia we wniosku o udzielenie zezwolenia jednego lub wigcej niz jednego pojazdu pobiera
si¢ jedng optate - odpowiednig jak za udzielenie zezwolenia - powigkszona o 10% tej optaty za kazdy pojazd.
Za zmiang zezwolenia pobiera si¢ optate w wysokosci 10% od ww. opfat.

Za wydanie wypisu z zezwolenia na kazdy pojazd samochodowy zgloszony we wniosku o udzielenie
zezwolenia pobiera si¢ optate w wysokosci 1% od ww. opfat.

Za wydanie wypisu z zezwolenia na kazdy pojazd samochodowy niezgtoszony we wniosku o udzielenie
zezwolenia pobiera si¢ optate w wysokosci 11% od ww. oplat.

Za wydanie wypisu z zezwolenia w innych przypadkach niz okre§lone wyzej, pobiera si¢ optate w wysokos$ci
1% oplaty stanowiacej podstawe do obliczenia optaty jak za udzielenie zezwolenia.

Za wydanie wtornika zezwolenia, w przypadku jej utraty na skutek okolicznosci niezaleznych od
przedsigbiorcy pobiera si¢ 10%, w innych przypadkach w wysokosci 25% od oplaty stanowiacej podstawe do
obliczenia opfaty jak za udzielenie zezwolenia.

Za wydanie wypisu z zezwolenia, w przypadku zmiany zezwolenia pobiera si¢ optate w wysokosci 5% od
oplaty stanowiacej podstawe do obliczenia optaty jak za udzielenie zezwolenia.

I11. Podstawa prawna:

>
>

ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1907 z p6zn. zm.);
rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie
wysoko$ci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 916);

rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 18 czerwca 2013 r. w
sprawie wzoro6w zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego oraz wypisow z tych
dokumentéw (Dz. U. z 2013 r. poz. 713),

ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1829 z pozn.
zm.).

WYDANIE/ZMIANA LICENCJI W ZAKRESIE POSREDNICTWA PRZY PRZEWOZIE RZECZY
Podjecie i zarobkowe wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy wymaga
uzyskania odpowiedniej licencji. Organem wilasciwym w sprawach udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub
cofniecia licencji w krajowym transporcie drogowym jest starosta wlasciwy dla siedziby przedsigbiorcy. Licencje
wydaje si¢ na czas oznaczony nie krétszy niz 2 lata i nie duzszy niz 50 lat.

I Wymagane dokumenty:

» whniosek o0 wydanie /zmiane licencji w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy;

» kopia certyfikatu kompetencji zawodowych przedsiebiorcy lub osoby zarzadzajacej transportem drogowym w
przedsigbiorstwie,

» os$wiadczenie osoby zarzadzajacej transportem,

» o$wiadczenie o spetnieniu wymogu dobrej reputacji, o ktorym mowa w art. 5¢ ust. 1 pkt 1 ustawy o transporcie
drogowym,

» dokumenty potwierdzajace posiadanie sytuacji finansowej zapewniajacej podjecie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie transportu drogowego okreslonej dostepnymi srodkami finansowymi lub majatkiem w
wysokosci 50 000 EURO. Przedsigbiorca tym celu wykazuje:

e roczne sprawozdanie finansowe,
e dysponowanie $rodkami pieni¢znymi na rachunku bankowym,
e gwarancj¢ bankowa,
¢ udokumentowang wtasno$¢ nieruchomosci,
» dowdd uiszczenia optaty za wydanie licencji,
» aktualny dowod osobisty.
IT Oplaty:
1. Optata za udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie
rzeczy w zaleznos$ci od okresu waznosci licencji w latach:
2-15 lat — 800 zt
15-30 lat — 900 zt
30-50 lat — 1000 zt
2. Zazmiang licencji pobiera si¢ optate w wysokosci 10% od ww. opfat.
3. Za wydanie wtornika licencji w przypadku jej utraty na skutek okoliczno$ci niezaleznych od przedsigbiorcy

pobiera si¢ 10%, w innych przypadkach w wysokosci 25% od ww. optat.
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I11. Podstawa prawna:

» ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1907 z p6zn. zm.);

» rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie
wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 916);

» rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 18 czerwca 2013 r. w
Sprawie wzorow zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego oraz wypisow z tych
dokumentéow (Dz. U. z 2013 r. poz. 713);

» ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1829 z pdzn.
zm.).

WYDAWANIE ZEZWOLEN ORAZ ZMIAN DO ZEZWOLEN WRAZ Z WYPISAMI NA WYKONYWANIE
REGULARNYCH PRZEWOZOW OSOB ORAZ REGULARNYCH SPECJALNYCH PRZEWOZOW OSOB
W KRAJOWYM TRANSPORCIE DROGOWYM
Prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na wykonywaniu przewozoéw regularnych w krajowym transporcie
drogowym wymaga uzyskania zezwolenia. Przez regularny przewéz w krajowym transporcie drogowym nalezy
rozumie¢ publiczny przew6z osob i ich bagazu w okreslonych odstgpach czasu i okre§lonymi trasami. Przew6z odbywa
si¢ autobusami zarejestrowanymi w Kkraju, przy czym jazda pojazdu, miejsce rozpoczgcia lub zakonczenia podrozy,

a takze droga przejazdu, znajduja si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Przewoz regularny specjalny to niepubliczny przewdz regularny okreslonej grupy osob, z wytaczeniem innych
0s6b.

Warunkiem ubiegania si¢ o wyzej wymienione zezwolenia jest posiadanie zezwolenia na wykonywanie
zawodu przewoznika drogowego (kopie tego zezwolenia nalezy zataczy¢ do wniosku).

Zezwolenie wydaje si¢ w drodze decyzji. Organ wydajacy zezwolenie zalacza do niego obowigzujacy rozktad
jazdy. W przypadku uptywu okresu waznos$ci zezwolenia moze ono zosta¢ przedtuzone na wniosek przedsigbiorcy, na
okres nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia 2017 r.

| REGULARNY PRZEWOZ OSOB:
> wniosek,
» kopia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub licencji,
» proponowany rozklad jazdy uwzgledniajacy przystanki, godziny odjazdéw i przyjazdow s$rodkow
transportowych, dlugos¢ linii komunikacyjnej, podang w kilometrach i odlegtosci miedzy przystankami, kursy
oraz liczb¢ pojazdow niezbednych do wykonywania codziennych przewozéw, zgodnie z rozktadem jazdy,

» schemat potaczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng i przystankami, w skali umozliwiajace;j
jednoznaczne zlokalizowanie przystankéw i dworcoéw autobusowych,

» potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych i przystankow, dokonanego z ich
wiascicielami lub zarzadzajacymi,

» zobowigzanie do zamieszczania informacji o godzinach odjazdu na tabliczkach przystankowych na
przystankach,

> cennik,

» wykaz pojazdow, z okresleniem ich liczby oraz liczby miejsc, ktorymi wnioskodawca zamierza wykonywac
przewozy,

>

aktualny dowdd osobisty.

II REGULARNY SPECJALNY PRZEWOZ OSOB:

wniosek,

kopia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego lub licencji,

informacja okreslajaca grupe osob, ktora bedzie uprawniona do korzystania z przewozu,

proponowany rozktad jazdy uwzgledniajacy przystanki, godziny odjazdéw 1 przyjazdow Srodkow
transportowych, dtugos$¢ linii komunikacyjnej, podang w kilometrach i odleglosci migdzy przystankami, oraz
liczbe pojazddéw niezbednych do wykonywania codziennych przewozdéw, zgodnie z rozkladem jazdy,

schemat potaczen komunikacyjnych z zaznaczong liniag komunikacyjng i przystankami,

potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z przystankow potozonych w granicach administracyjnych miast
1 obiektow dworcowych dokonane z ich wtascicielami lub zarzadzajacymi,

» aktualny dowdd osobisty.

YV VY
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III Oplaty:

PRZEWOZ REGULARNY

Oplata w zl

OKres wazno$ci zezwolenia Obszar powiatu
do 1 roku 250

do 2 lat 300

do 3 lat 350

do 4 lat 450

do 5 lat 550

PRZEWOZ REGULARNY SPECJALNY

Oplata w zl

OKres wazno$ci zezwolenia Obszar powiatu
do 1 roku 125

do 2 lat 150

do 3 lat 175

do 4 lat 225

do5 lat 275

» W przypadku zmiany zezwolenia pobiera si¢ optate w wysokosci 10% optaty jak za wydanie zezwolenia.

» Za wydanie wypisu z zezwolenia dla kazdego pojazdu zgloszonego we wniosku o udzielenie zezwolenia
pobiera si¢ optate w wysokosci 1% oplaty jak za wydanie zezwolenia.

» Za wydanie wypisu z w przypadku zmiany zezwolenia pobiera si¢ optate w wysokosci 5% optaty jak za
wydanie zezwolenia.

IV. Podstawa prawna:

» ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1907 z p6zn. zm.);

» rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie
wysokos$ci oplat za czynno$ci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 916);

» ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1829 z pdzn.
zm.);

» rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 10 kwietnia 2012 r.
w sprawie rozktadow jazdy (Dz. U. z 2012 r. poz. 451 z p6zn. zm.);

» rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 6 marca 2014 r. w sprawie wzoréw zezwolen
na wykonywanie krajowych i migdzynarodowych przewozéw drogowych oséb oraz wypisow z zezwolen (Dz.
U.z2014 r. poz. 402 z p6zn. zm.).

WYDAWANIE ZASWIADCZEN WRAZ Z WYPISAMI NA PRZEWOZY DROGOWE NA POTRZEBY
WLASNE OSOB LUB RZECZY W KRAJOWYM TRANSPORCIE DROGOWYM

Przewozy drogowe na potrzeby wilasne moga by¢ wykonywane po uzyskaniu zaswiadczenia potwierdzajacego
zgloszenie przez przedsigbiorcg prowadzenia przewozow drogowych jako dziatalno$ci pomocniczej w stosunku do jego
dziatalnosci gospodarczej. Zaswiadczenie i wypisy z zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wlasne wydaje
starosta wlasciwy dla siedziby przedsigbiorcy bezterminowo. Zgodnie z tre$cig art. 14, w zwigzku z art. 33 ust. 7
ustawy o transporcie drogowym przewoznik drogowy jest zobowigzany zglasza¢ na pi§mie organowi, ktory udzielit
zaswiadczenia, wszelkie zmiany danych nie pdzniej niz w terminie 28 dni od dnia ich powstania

I Wymagane dokumenty:
» Whniosek 0 wydawanie za§wiadczenia wraz z wypisami na przewozy drogowe na potrzeby wiasne osob lub
rzeczy w krajowym transporcie drogowym;
» os$wiadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowcow spetniajagcych warunki, o ktorych mowa w art. 5c ust. 1 pkt 4
ustawy o transporcie drogowym,
» wykaz pojazdow samochodowych,
» aktualny dowdd osobisty.

11 Oplaty:
1. Optata za wydanie zaswiadczenia - 500 zl.
2. Opfata za wydanie wypisu z zaswiadczenia dla kazdego pojazdu zgloszonego we wniosku o wydanie
zaswiadczenia — 100 zl.
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3. Optata za wydanie wypisu z zaswiadczenia w przypadku zgloszenia przez przedsigbiorce kolejnego pojazdu
samochodowego niezgtoszonego we wniosku o wydanie za§wiadczenia — 100 z1.

4. Oplata za zmiang zaswiadczenia polegajaca na zmianie danych w nim zawartych, o ile zmiana ta nie
spowoduje zmiany formy prawnej prowadzonej dziatalnosci oraz po zwrdceniu dotychczasowych
dokumentow — 25 zk.

5. Optata za wydanie wypisu z zaswiadczenia w przypadku zmiany tego zaswiadczenia — 10 zl.

I11. Podstawa prawna:

» ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1907 z p6zn. zm.);

» rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie
wysoko$ci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 916);

» ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1829 z p6zn.
zm.);

» rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 4 lipca 2014 r. w sprawie wzoru zaswiadczenia na
przewozy drogowe na potrzeby wlasne oraz wypisu z tego zaswiadczenia (Dz. U. z 2014 r. poz. 961).

WYDAWANIE/ZMIANA LICENCJI I WYPISOW Z LICENCJI NA WYKONYWANIE KRAJOWEGO
TRANSPORTU DROGOWEGO W ZAKRESIE PRZEWOZU OSOB SAMOCHODEM OSOBOWYM LUB
POJAZDEM SAMOCHODOWYM PRZEZNACZONYM KONSTRUKCYJNIE DO PRZEWOZU POWYZEJ
7 I NIE WIECEJ NIZ 9 OSOB LACZNIE Z KIEROWCA
Podjecie i zarobkowe wykonywanie transportu drogowego wymaga uzyskania odpowiedniej licencji w zakresie
przewozu 0s6b: samochodem osobowym lub pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu

powyzej 7 i nie wigcej niz 9 0sdb tacznie z kierowca.

Organem wlasciwym w sprawach udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub cofnigcia licencji w krajowym
transporcie drogowym jest starosta wiasciwy dla siedziby przedsigbiorcy. Licencje wydaje si¢ na czas oznaczony nie
krotszy niz 2 lata i nie dtuzszy niz 50 lat.

I Wymagane dokumenty:

wniosek,

kopia certyfikatu kompetencji zawodowych przedsigbiorcy lub osoby zarzadzajacej transportem drogowym w

przedsigbiorstwie,

oswiadczenie osoby zarzadzajacej transportem,

o$wiadczenie o spelnieniu wymogu dobrej reputacji, o ktorym mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy o transporcie

drogowym,

dokumenty potwierdzajace posiadanie sytuacji finansowej zapewniajacej podjecie i prowadzenie dziatalno$ci

gospodarczej w zakresie transportu drogowego okreslonej dostepnymi srodkami finansowymi lub majatkiem w

wysokosci - 9 000 EUR na pierwszy pojazd samochodowy przeznaczony do transportu drogowego i 5000

EUR na kazdy nastepny pojazd samochodowy. Przedsigbiorca tym celu wykazuje:

e  roczne sprawozdanie finansowe,

e  dysponowanie §rodkami pieni¢znymi na rachunku bankowym,

e  gwarancj¢ bankowa,

¢  udokumentowang wlasnos$¢ nieruchomoscei,

» os$wiadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowcow spetniajacych warunki, o ktorych mowa w art. 5¢ ust. 1 pkt 4
ustawy o transporcie drogowym albo o$wiadczenie o zamiarze wspolpracy z osobami niezatrudnionymi przez
przedsigbiorce lecz wykonujacymi osobiscie przewdz na jego rzecz spetniajagcymi warunki, o ktérych mowa w
art. 5¢ ust. 1 pkt 4,

» wykaz pojazdow samochodowych,

» dowdd uiszczenia oplaty za wydanie licencji i wypiséw z tej licencji,

» aktualny dowod osobisty.

YV VYV VYV

IT Oplaty:
1. Optata za wydanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb w
zaleznosci od okresu waznosci licencji w latach:
2-15 lat — 700 zt
15-30 lat — 800 zt
30-50 lat — 900 zt
2. W przypadku zgloszenia we wniosku o udzielenie licencji jednego lub wigcej niz jednego pojazdu
samochodowego pobiera si¢ jedng optate odpowiednig dla okresu waznosci licencji powigkszong o 10% tej
optaty za kazdy pojazd.
3. Zazmiang udzielonej licencji pobiera si¢ optate w wysokosci 10% od ww. oplat.
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4. Za wydanie wypisu z licencji na kazdy pojazd samochodowy zgloszony we wniosku o udzielenie licencji
pobiera si¢ optate w wysokosci 1% od ww. optat.

5. Za wydanie wypisu z licencji na kazdy pojazd samochodowy niezgloszony we wniosku o udzielenie licencji
pobiera si¢ optate w wysokosci 11% od ww. opfat.

6. Za wydanie wypisu z licencji w innych przypadkach niz okreslone wyzej, pobiera si¢ optate w wysokosci 1%
optaty stanowigcej podstawe do obliczenia optaty jak za udzielenie licencji.

7. Za wydanie wtornika licencji, w przypadku jej utraty na skutek okolicznosci niezaleznych od przedsigbiorcy
pobiera si¢ 10% , w innych przypadkach w wysokosci 25% od ww. optat.

8. Za wydanie wypisu z licencji, w przypadku zmiany licencji pobiera si¢ optate w wysokosci 5% od ww. optat.

I11. Podstawa prawna:

» ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1907 z p6zn. zm.);

» rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie
wysokosci optat za czynno$ci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz
za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 916);

» ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnoséci gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1829 z p6zn.
zm.);

» rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 18 czerwca 2013 r.
w sprawie wzorow zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego oraz wypisoOw z tych
dokumentow (Dz. U. z 2013 r. poz. 713).

WYDANIE UPRAWNIENIA DLA DIAGNOSTOW DO WYKONYWANIA BADAN TECHNICZNYCH
POJAZDOW MECHANICZNYCH
I Wymagane dokumenty:
whniosek,
swiadectwo potwierdzajace wyksztatcenie techniczne,
dokumenty potwierdzajace posiadanie odpowiedniej praktyki zawodowej,
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia dla diagnostow,
zaswiadczenie potwierdzajace zdanie egzaminu kwalifikacyjnego,
aktualny i wazny dowdd osobisty.

Optlata skarbowa - 48 zt

VVYVYVYVYVYVY

I1. Podstawa prawna:
» ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260);
» rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28 listopada 2014 r. w sprawie szkolenia i
egzaminowania diagnostow oraz wzoréw dokumentéw z tym zwigzanych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1836);
» ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 poz. 1827).

WPIS/ZMIANA ZAKRESU WPISU/ DO REJESTRU DZIALALNOSCI REGULOWANEJ
PRZEDSIEBIORCY PROWADZACEGO STACJE KONTROLI POJAZDOW
Dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie prowadzenia stacji kontroli pojazdow jest dziatalnos$cig regulowana w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej i wymaga uzyskania wpisu do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych stacj¢ kontroli pojazdéw. Przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o wpis do rejestru sktada
pisemny wniosek wraz z o$wiadczeniem o spetnieniu ustawowych wymagan do Organu wlasciwego ze wzgledu na
miejsce wykonywania dziatalnosci.

I Wymagane dokumenty:
» wniosek,
» aktualny i wazny dowod osobisty.

IT Oplaty skarbowe:
» 412 zt — optata za dokonanie wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej przedsigbiorcy prowadzacego stacje
kontroli pojazdow,
» 206 zt — optata za zmian¢ wpisu dot. rozszerzenia dzialalno$ci do rejestru dziatalnosci regulowanej
przedsigbiorcy prowadzacego stacje kontroli pojazdow,
» 17 zk — optata za wydanie nowego zaswiadczenia w przypadku pozostatych zmian.

I11. Podstawa prawna:
» ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1260);
» ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 poz. 1827);
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» ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1829 z pdzn.
zm.);

» rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 1 pazdziernika 2004 r. w sprawie wzoréw dokumentow
wymaganych dla wykonywania dzialalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia stacji kontroli pojazdow
(Dz. U. z 2004 r. Nr 223 poz. 2264

WPIS DO EWIDENCJI WYKEADOWCOW

Osoba ubiegajaca si¢ o wpis do ewidencji wyktadowcow sktada wniosek wraz z dokumentami do starosty wtasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania. W przypadku przedtozenia przez kandydata na wykladowce wymaganych
dokumentow, starosta sktada wniosek o wyznaczenie terminu egzaminu dla kandydata na wykladowce i informuje
osoby zgloszone na egzamin o jego terminie i miejscu. Egzamin sktada si¢ z dwoch czesci. Po otrzymaniu informacji o
pozytywnym wyniku egzaminu starosta wpisuje do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej osobe spetniajaca
wymagania, nadaje wyktadowcy numer ewidencyjny oraz wydaje zaswiadczenie o wpisie do ewidencji. W przypadku
gdy osoba nie spetnia wymagan lub zostata skreslona z ewidencji w zwiazku z dopuszczeniem si¢ razacego naruszenia
przepisOw w zakresie szkolenia, starosta odmawia wpisu do ewidencji, w drodze decyzji administracyjne;.

I Wymagane dokumenty:
> wniosek,
» zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla instruktorow lub wyktadowcow,
» dokument potwierdzajacy zdanie egzaminu kwalifikacyjnego z wynikiem pozytywnym (Kandydat na
wyktadowce/wyktadowca sktada wniosek o wpis do ewidencji wyktadowcow. Starosta wystepuje z wnioskiem
do Przewodniczacego Komisji o wyznaczenie terminu egzaminu. Egzamin przeprowadza si¢ w terminie i
miejscu wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji po uprzednim poinformowaniu o tym osoby
egzaminowanej),
» zaswiadczenie potwierdzajace, ze osoba ubiegajaca si¢ o wpis do ewidencji wyktadowcow nie byta karana
wyrokiem sadu za:
e przestepstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji,
e  przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowej lub osobiste;j,
e  przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
e prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie po uzyciu innego podobnie
dziatajacego $rodka,
e  przestepstwo umyslne przeciwko zdrowiu i zyciu,
e  przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej 1 obyczajowosci,
» aktualny dowod osobisty.

11 Oplaty:
50 zt — oplata za wpis do ewidencji wyktadowcow.

I11. Podstawa prawna:

» ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 978);

» rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia 0sob
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow (Dz. U. z 2016 1. poz.
280 z pozn. zm.);

» rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 pazdziernika 2016 r. w sprawie uzyskiwania
uprawnien przez instruktoréw i wyktadowcow, optat oraz wzoréw dokumentow stosownych w tych sprawach,
a takze stawek wynagrodzenia cztonkow komisji (Dz. U. z 2016 r. poz. 1791).

WPIS DO EWIDENCJI INSTRUKTOROW

Osoba ubiegajaca si¢ o wpis do ewidencji instruktorow sktada wniosek wraz z dokumentami do starosty wlasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania. W przypadku przedlozenia przez kandydata na instruktora wymaganych
dokumentow, starosta sktada wniosek o wyznaczenie terminu egzaminu dla kandydata na instruktora i informuje osoby
zgloszone na egzamin o jego terminie i miejscu. Egzamin sklada si¢ z trzech czeg$ci. Po otrzymaniu informacji o
pozytywnym wyniku egzaminu starosta wpisuje do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej osobe spetniajaca
wymagania, nadaje instruktorowi numer ewidencyjny oraz wydaje legitymacje instruktora. W przypadku gdy osoba nie
spetnia wymagan lub zostala skre§lona z ewidencji w zwigzku z dopuszczeniem si¢ razgcego naruszenia przepisow w
zakresie szkolenia, starosta odmawia wpisu do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej.
I Wymagane dokumenty:

> wniosek,

» jedna aktualna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm,
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dokument prawa jazdy,
zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania czynnosci
instruktora,
orzeczenie psychologiczne potwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania czynnosci instruktora,
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla instruktorow,
dokument potwierdzajacy zdanie egzaminu kwalifikacyjnego z wynikiem pozytywnym (Kandydat na
instruktora/instruktor sktada wniosek o wpis do ewidencji instruktoréw. Starosta wystepuje z wnioskiem do
przewodniczacego Komisji o wyznaczenie terminu egzaminu. Egzamin przeprowadza si¢ w terminie i miejscu
wyznaczonym przez przewodniczacego Komisji po uprzednim poinformowaniu o tym osoby egzaminowanej).
» zaswiadczenie potwierdzajace, ze osoba ubiegajaca si¢ o wpis do ewidencji instruktorow nie byla karana
wyrokiem sadu za:
e przestgpstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji,
e  przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowe;j lub osobistej,
e  przestgpstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentow,
e  prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie po uzyciu innego podobnie dziatajacego
srodka,
e  przestgpstwo umyslne przeciwko zdrowiu i zyciu,
e  przestgpstwo przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajowosci,
» aktualny dowdd osobisty.

VVV VYV

II Oplaty:
50 zt — optata za wpis do ewidencji instruktorow.

I11. Podstawa prawna:

» ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 978);

» rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osob
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow (Dz. U. z 2016 r. poz.
280 z podzn. zm.);

» rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 pazdziernika 2016 r. w sprawie uzyskiwania
uprawnien przez instruktorow i wyktadowcow, optat oraz wzoréw dokumentéw stosownych w tych sprawach,
a takze stawek wynagrodzenia cztonkéw komisji (Dz. U. z 2016 r. poz. 1791).

WPIS/ZMIANA WPISU DO REJESTRU PRZEDSIEBIORC()W PROWADZACYCH OSRODEK
SZKOLENIA KIEROWCOW

Przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o wpis lub zmiang wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow sktada wniosek do starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalno$ci objetej wpisem.
Do wniosku przedsi¢biorca jest obowigzany dotaczyé o$wiadczenie o nastgpujacej tresci: ,,O$wiadczam, ze dane
zawarte we wniosku o wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow sg kompletne 1
zgodne z prawda oraz, ze znane mi s3 i spelniam warunki wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w zakresie
prowadzenia o$rodka szkolenia kierowcow, okreslone w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami”.
Starosta weryfikuje wniosek pod wzgledem spetnienia przez przedsigbiorce warunkéw wymaganych do prowadzenia
osrodka szkolenia kierowcow. Starosta dokonuje wpisu lub zmiany wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow oraz wydaje zaswiadczenie o dokonaniu wpisu lub zmiany wpisu do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.
I Wymagane dokumenty:

> wniosek,

» aktualny dowod osobisty.

IT Oplaty:
500 zt — za dokonanie wpisu do rejestru/ zmiang wpisu do rejestru.

I11. Podstawa prawna:

» ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 978);

» rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 marca 2016 r. w sprawie numeru
ewidencyjnego osrodka szkolenia kierowcow 1 innego podmiotu prowadzacego szkolenie, wzorow
dokumentéw 1 pieczeci zwigzanych z utworzeniem i dziatalno$cig osrodka szkolenia kierowcow oraz
wysokosci oplaty za wpis do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow i oplaty za
wydanie poswiadczenia potwierdzajacego spetnianie dodatkowych wymagan przez osrodek szkolenia
kierowcow (Dz. U z 2016 r. poz. 327);
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» ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1829 z pdzn.
zm.).
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