Uchwata Nr
Zarzadu Powiatu w Elblagu
z dnia

W sprawie procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa
zgtoszonych do Zarzadu Powiatu w Elblggu oraz podejmowania dziatan nastepczych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928) w zwigzku z art. 32 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

0 samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 107) Zarzad Powiatu w Elblggu
uchwala co nastepuje:

81

1. W zwigzku zwejsciem w zycie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
Zarzad Powiatu w Elblagu ustala procedure przyjmowania zewnetrznych zgtoszen
naruszenia prawa zgtoszonych do Zarzadu Powiatu w Elblggu oraz podejmowania
dziatan nastepczych, ktéra okresla w szczegdlnosci tryb postepowania ze zgtoszeniami
0 naruszeniach prawa. Procedura stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Wprowadza sie Rejestr Zewnetrznych Zgtoszen Naruszenia Prawa zgtoszonych
do Zarzadu Powiatu w Elblggu, stanowiacy Zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie Uchwaty powierza sie Staroscie Elblgskiemu.
83

Uchwata wchodzi wzycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgacg od 25 grudnia 2024 r.



Uzasadnienie

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928)

wprowadzita obowigzek ustalenia przez organy publiczne procedury przyjmowania

zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, ktoéra okresla

w szczegolnosci tryb postepowania ze zgtoszeniami o naruszeniach prawa.
W zwigzku z powyzszym, podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.

Uchwata nie rodzi skutkéw finansowych.



Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr

Zarzadu Powiatu w Elblagu
zdnia A0 LN

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN NARUSZENIA PRAWA
ZGLOSZONYCH DO ZARZADU POWIATU W ELBLAGU ORAZ PODEIMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH

81

CEL PROCEDURY
Procedura okreSla zasady i tryb zgtaszania przez Sygnalistow informacji
0 naruszeniu prawa.
System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa
za posrednictwem specjalnych, tatwo dostepnych kanatow, w spos6b zapewniajacy
rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposéb zapewniajgcy ochrone
Sygnalisty przed dziataniami o0 charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym.

§2
DEFINICJE

llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1

Organie publicznym, zwanym dalej organem - rozumie sie przez to: Zarzad Powiatu
w Elblagu.
Procedurze - rozumie sie przez to procedure dotyczacg przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa zgtoszonych do Zarzadu Powiatu
w Elblagu oraz podejmowania dziatan nastepczych.
Sygnaliscie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktdra zgtasza informacje
na temat naruszenia prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, o ktorej
mowa w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, zwanej dalej
Lustawg", w tym:
a) pracownik;
b) pracownik tymczasowy;
c) osoba Swiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym
na podstawie umowy cywilnoprawnej;
d) przedsiebiorcz-
ej prokurent;
f) akcjonariusz lub wspolnik;
g) cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej;
h) osoba Swiadczaca prace pod nadzorem i Kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy;
1) stazysta;
J) wolontariusz;
k) praktykant.
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Zatgcznik nr 1
do Uchwaty Nr
Zarzadu Powiatu w Elblagu
zdnia...... dL:MLQ&.I...

Zgtoszeniu zewnetrznym - rozumie sie przez to pisemne zgtoszenie zewnetrzne,
przekazane przez Sygnaliste zgodnie z wymogami okresSlonymi w niniejszej
procedurze, zwane dalej ,.zgtoszeniem".

Osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe
prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, wskazang w zgtoszeniu Ilub ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktdéra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba,
z ktdrg osoba, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana.

Informacji zwrotnej - rozumie sie przez to przekazang SygnaliScie przez organ
informacje na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow
takich dziatan.

Dziataniu nastepczym - nalezy przez to rozumie¢ dziatania podjete w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedgcego przedmiotem zgtoszenia, w szczegdlnosci poprzez
postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowanie administracyjne,
wniesienie oskarzenia, dziatania podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych
lub zamkniecie procedury, realizowanej w ramach wewnetrznej procedury
dokonywania zgtoszenn naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych lub
procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych.

Kanale Zgtaszania - rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie zgtoszenia.

Dziataniu odwetowym - rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie w kontek$cie zwigzanym z pracg, ktére jest spowodowane
zgtoszeniem, i ktore narusza lub moze naruszyé prawa Sygnalisty lub wyrzadza,
lub moze wyrzadzi¢ SygnaliScie nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne
inicjowanie postepowan przeciwko Sygnaliscie.

Ustawie - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

8§83
SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

Sygnalista moze dokona¢é zgtoszenia pisemnie w postaci papierowej
lub elektroniczne;.
Przez zgtoszenie pisemne w postaci papierowej rozumie sie zgtoszenie
zabezpieczone przed otwarciem Ww nieprzezroczyste] kopercie, opisanej
W hastepujacy sposob:

~Powiat Elblagski - Zarzad Powiatu w Elblagu

Sekretariat - pokdj nr 106, ul. Saperéw 14A, 82-300 Elblag

ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA

NIE OTWIERAC PRZEZ OSOBY NIEUPOWAZNIONE"
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Zatgcznik nr 1
do Uchwaty Nr
Zarzadu Powiatu w Elblagu

i doreczone do sekretariatu pod w/w adresem.

3. Jezeli zgtoszenie Sygnalisty nie bedzie oznaczone w sposéb okreSlony w ust. 2
Starostwo nie gwarantuje ochrony poufnosci tozsamosci Sygnalisty.

4. Przez zgtoszenie pisemne w postaci elektronicznej rozumie sie zgtoszenie
przestane na dedykowanego emaila 0 adresie:
zgloszeniezewnetrzne@powiat.elblag.pl.

5. Wymienione w ust.: 1, 2 i 4 sposoby przekazywania zgtoszen gwarantujg ochrone
poufnosci tozsamosci Sygnalisty. W sytuacji, gdy zgtoszenie zostanie dokonane
w sposéb inny niz przewidziano w niniejszej procedurze, organ nie gwarantuje
ochrony poufnosci tozsamosci Sygnalisty.

84
TRESC ZGLOSZENIA
1 Zgloszenie powinno szczegdtowo opisywac zdarzenie, w szczegolnosci zawierac:
aj kategorie naruszenia prawa;
bj dane osobowe Sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne
do identyfikacji tych oséb (imie, nazwisko, stanowisko, miejsce pracyj,
cj adres do kontaktu Sygnalisty,
dj kontekst zwigzany z pracg (np. pracownik, byly pracownik, stazysta, praktykant,
przedsiebiorca),
ej dane osdb, ktore dopuscity sie naruszenia prawa,
f) opis naruszenia prawa oraz jego date.
2. Zgtoszenie dodatkowo moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami
i wykazem Swiadkdw.
3. Organ nie przewiduje mozliwosci przyjmowania zgtoszen anonimowych.
W przypadku otrzymania zgtoszenia anonimowego na dedykowanego emaila,
o ktébrym mowa w 8§ 3 ust. 4 lub w postaci papierowej, o ktérym mowa
w § 3 ust. 2, wypetniajgcego znamiona czynu zabronionego, zostanie takie
anonimowe zgtoszenie przekazane wiasciwym organom Scigania. W przeciwnym
razie zgtoszenie anonimowe pozostanie bez rozpoznania i podlega niezwiocznie
zniszczeniu.
85
OCHRONA SYGNALISTY
1 Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje
0 naruszeniu prawa w organie w kontekscie zwigzanym z praca.
2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy od chwili dokonania
zgtoszenia.
3. Ochrona Sygnalistéw jest zapewniona poprzez:
aj ochrone poufnosci tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty
wyrazng zgode na ujawnienie danych;
bj jezeli zgtoszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze ochrone
poufnosci ich tozsamosci;
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Zatgcznik nr 1
do Uchwaty Nr./l1Z.1&ZJ...
Zarzadu Powiatu w Elblagu

c) udzial w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktore
zostaty zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku
pracy
lub zakonhczeniu wspotpracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej
ze zgtoszeniem, beda miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaty
przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

e) ochrone przed dziataniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi
dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w ust. 3 pkt. a i b dotyczy informacji na podstawie
ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowa¢ tozsamo$é Sygnalisty
oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.

Na zadanie Sygnalisty organ wiasciwy do podjecia dziatan nastepczych wyda
nie pdzniej niz wterminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajgce, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi
przewidzianej w ustawie.

W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista
ma prawo do odszkodowania w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane
do celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor
Polski" przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego lub prawo
do zado$éuczynienia.

86
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU
Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem
lub majace na celu obejscie prawa.
Informacje zgtaszane przez Sygnaliste dotycza;
a) korupcji,
b) zamowien publicznych,
c) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,
d) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
f) bezpieczenstwa transportu,
g) ochrony $rodowiska,
h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,
k) zdrowia publicznego,
I) ochrony konsumentdw,
m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,
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Zalgcznik nr 1

do Uchwaty Nr .4-1dJ.dI2~
Zarzadu Powiatu w Elblagu
zdnia....... C&.:dd"..i

n) bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,
0) interesdbw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,
g) konstytucyjnych  wolnosSci oraz praw czlowieka i obywatela
wystepujacych
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzanych
z dziedzinami wskazanymi powyze;.
Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego
lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
W organie.

87

INFORMACJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM ZGLOSZENIA
1

Organ potwierdzi przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy. Informacje
zostang przekazane niezwitocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgtoszenia, chyba ze Sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym
zakresie.

Informacji o przyjeciu zgtoszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci
Sygnalisty.

Organ moze zwrdci¢ sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu Sygnalisty. Jezeli Sygnalista
sprzeciwia sie przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich
przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci, organ odstepuje
od zgdania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
organ poinformuje osobe dokonujacg zgtoszenie o odstgpieniu od jego
rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku
przekaza¢ informacje o trybie przewidzianym w przepisach odrebnych
do rozpoznania zgtoszenia.

Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakres dziatania organu.

Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstgpi od podjecia dziatan nastepczych,
podajgc uzasadnienie odstgpienia.
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Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr /.i.2.17~ ..
Zarzadu Powiatu w Elblagu
zdnia........ N

Organ poinformuje rowniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatan nastepczych
realizowanych na skutek zgtoszenia.

88

SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI
Zgtoszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
pracownikbw organu w zakresie wiarygodnosci zgtoszenia oraz jego
odpowiedzialno$ci za rozpatrzenie zgloszenia iprzeprowadzanie dziatan
nastepczych.
Zadania zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen pisemnych w postaci papierowej
powierza sie na podstawie stosownych upowaznienn pracownikom sekretariatu
Starostwa oraz Sekretarzowi Powiatu i Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego
Starostwa, natomiast zadania zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen pisemnych
w postaci elektronicznej, podejmowaniem dziatan nastepczych, wigczajac
w to w szczegolnosci: weryfikacje zgloszenia i dalsza komunikacje z Sygnalista,
w tym wystepowanie o0 dodatkowe informacje i przekazywanie Sygnaliscie
informacji zwrotnej, prowadzenie rejestru zgloszen zewnetrznych, koordynacje
innych dziatan wynikajgcych z ustawy powierza sie na podstawie stosownych
upowaznien Sekretarzowi Powiatu oraz Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego
Starostwa, a w przypadku ich nieobecnosci osobie zastepujacej, dziatajacej
na podstawie stosownego upowaznienia.
W przypadku ustalenia przez osoby upowaznione, ze informacja zawarta
w zgtoszeniu nie jest informacjg o naruszeniu prawa, organ informuje Sygnaliste
na podany przez niego adres do kontaktu, ze zgtoszenie nie dotyczy informacji
0 naruszeniu prawa (a gdy Sygnalista nie podat adresu - organ przesyta informacje
na adres, ktory samodzielnie ustalit z posiadanych danych]. Organ wysyla
informacje do Sygnalisty wraz z pouczeniem, o ktérym mowa w art. 32 ust. 6 ustawy
w zw. z art. 34 ust. 2 ustawy (organ w nim wskaze m.in., ze informacja objeta
zgtoszeniem moze podlegaC rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach
odrebnych, w szczegélnosci jako przedmiot powoddztwa cywilnego, zawiadomienia
0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa, skargi do sagdu administracyjnego, skargi,
wniosku lub petycji, lub moze zostaé przedstawiona wiasciwym organom
do rozpatrzenia w innym trybie).
W przypadku ustalenia przez osoby upowaznione, ze informacja zawarta
w zgtoszeniu jest informacjg o naruszeniu prawa, organ przystepuje do rozpatrzenia
zgtoszenia. JeSli do podjecia dziatan nastepczych bedzie wiasciwy inny organ
publiczny, to przekazuje sprawe do tego organu w ciggu 14 dni od dnia zgtoszenia,
a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni oraz informuje
o tym Sygnaliste.
Nastepnie organ podejmuje dziatania, ktére zmierzajg do ustalenia, czy informacja
0 naruszeniu prawa jest prawdziwa oraz do przeciwdziatania naruszeniu prawa
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Zatacznik nr 1
do Uchwaty Nr
Zarzadu Powiatu w Elblagu

bedgcemu przedmiotem zgtoszenia (art. 2 pkt 1 ustawy). W ramach dziatan
nastepczych organ moze wszczaé postepowanie wyjasniajgce lub inne.
Organ w terminie okreSlonym w art. 41 ust. 1 ustawy, tj. w ciggu trzech miesiecy
od dnia przyjecia zgloszenia przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotna.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze wynie$¢ do szeSciu miesiecy
od dnia przyjecia zgtoszenia.
Organ informuje Sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajgcych
wszczetych na skutek zgtoszenia.
Po zakonczeniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 Sekretarz Powiatu
lub Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego Starostwa sporzadza protokdt, w ktérym
stwierdza, czy doszto do naruszenia prawa.
W przypadku, kiedy zostanie stwierdzone naruszenie prawa, protokét zawiera
rekomendacje o stosownych dziataniach nastepczych w stosunku do osoby, ktéra
dokonata  naruszenia prawa oraz/lub  rekomendacje, ktorych  celem
jest wyeliminowanie i zapobieganie tozsamym lub podobnym naruszeniom
stwierdzonym w postepowaniu wyjasniajacym.
Protokdt przedkiadany jest, za posrednictwem Sekretarza Powiatu lub Naczelnika
Wydziatu Organizacyjnego Starostwa, Zarzadowi Powiatu w Elblagu.
Zarzad Powiatu w Elblggu zatwierdza protokdt i okresla podjecie dalszych dziatan
nastepczych, jezeli postepowanie wyjasniajgce stwierdzito naruszenie prawa.
W  uzasadnionych  przypadkach, wcelu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego organ moze przekaza¢ zgtoszenie jednostkom organizacyjnym
podlegtym lub nadzorowanym.
Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia
lub zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji
na temat naruszenia prawa w poréwnaniu zwczesniejszym zgtoszeniem tego
naruszenia. Organ poinformuje osobe dokonujacg zgtoszenia o niepodjetych
dziataniach nastepczych, podajgc uzasadnienie. W razie kolejnego zgtoszenia -
organ pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej.
Organ, jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwioki przekazuje
wiasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgloszeniu zewnetrznym w celu prowadzenia dziatan
nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.
Wszystkie zgtoszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.
Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

a) numer zgloszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa;

c) dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikaciji;

d) dane osobowe osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie niezbedne do jego

identyfikacji;
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Zarzadu Powiatu w Elblagu
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e) date dokonania zgtoszenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

g) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktébrym mowa w 8 5 ust. 5
Procedury;

h) date zakonczenia sprawy;

i) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktorym
mowa w ust. 13;

j) szacunkowsa szkode majgtkowa jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty
odzyskane w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa, ktére byto
przedmiotem zgtoszenia, o ile organ posiada te dane.

17. Za prowadzenie Rejestru Zgtoszenn odpowiada Sekretarz Powiatu w Elblggu/
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego.

18. Organ jest Administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze
zgtoszen zewnetrznych.

19. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen
zewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

20. Jezeli zgtoszenie zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika urzedu
obstugujacego organ, pracownik ten jest obowigzany do:

aj nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci
Sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie;

bj niezwiocznego przekazania zgtoszenia upowaznionemu pracownikowi
urzedu obstugujacego organ - bez wprowadzania zmian w tym zgtoszeniu,
tj. do Sekretarza Powiatu lub Naczelnika Wydziatlu Organizacyjnego;
w przypadku nieobecno$ci ww pracownikdéw, do upowaznionego
pracownika sekretariatu, ktory do czasu przekazania zgtoszenia ww
osobom przechowuje je w zamknietej na klucz szafce w sekretariacie.

21. Przepis ust. 20 stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy zgtoszenie otrzymano
za posrednictwem innych srodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie z procedurg
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych.

22. Jezeli Sygnalista w zgtoszeniu nie podat adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, to organ publiczny
nie realizuje obowigzkow:

a) przekazania SygnaliScie informacji o odstgpieniu od przekazania
zgtoszenia do innego organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych w sytuacji, gdy zgtoszenie nie dotyczy informacji o
naruszeniu prawa (art. 32 ust. 5 ustawy);

b) przestania Sygnaliscie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7
dni od dnia przyjecia zgtoszenia, potwierdzenia jego przyjecia (art. 37
ustawy);
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c) wydania na wniosek Sygnalisty zaswiadczenia, w ktorym organ
potwierdzi, ze Sygnalista podlega ochronie okreslonej przepisami ustawy
(art. 38 ustawy);

d) poinformowania Sygnalisty o tym, Zze organ nie podjat dziatan
nastepczych, w sytuacji gdy Sygnalista dokonat zgtoszenia, ktore
dotyczyto sprawy juz wczesniej zgtoszonej przez tego samego lub innego
Sygnaliste oraz w zgtoszeniu tym Sygnalista nie zawart zadnych istotnych
i nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu
zwczesniejszym zgtoszeniem (art. 40 ust. 2 zdanie drugie ustawy);

e) przekazania Sygnaliscie informacji zwrotnej w terminie okre$lonym w
ustawie (art. 41 ustawy).

§9
ZAKAZ DZIALAN ODWETOWYCH
1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy od chwili
dokonania zgtoszenia, pod warunkiem ze miatl uzasadnione podstawy sadzic,
ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia  jest prawdziwa
w momencie dokonywania zgtoszenia i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.
2. Z ustawowej ochrony przed dziataniami odwetowymi za dokonanie zgtoszenia,
a takze prébami i grozbami takich dziatan, korzysta:
a) Sygnalista;
b) osoby pomagajgce Sygnaliscie w dokonaniu zgtoszenia;
c) osoby powigzane z Sygnalista.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1 Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 13 RODO
znajdujg sie na stronie BIP Starostwa w zakkadce: ,Sygnalisci - zgloszenia
zewnetrzne".

2. Informacje zgodnie z art. 14 RODO planuje sie przekazywa¢ osobom, ktére zostaty
wskazane w zgtoszeniu jako Swiadkowie oraz osobom, ktére zostaty wskazane
w zgtoszeniu jako naruszajgce przepisy prawa, w terminie do 30 dni od momentu

otrzymania zgtoszenia.
3. Co najmniej raz na 3 lata Organ dokonuje przegladu procedury zgtoszen

zewnetrznych.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg

odpowiednie przepisy prawa.
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REJESTR ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN NARUSZENIA PRAWA ZGLOSZANYCH DO ZARZADU POWIATU W ELBLAGU

Lp.

Numer zgtoszenia

Przedmiot naruszenia
prawa

Dane osobowe sygnalisty
] : kt
niezbedne do jego
identyfikacji

Dane osobowe osoby,
6rej dotyczy zgtoszenie,
niezbedne do
identyfikacji jego

Data dokonania
zgtoszenia

Informacja o wydaniu
Informacja o podjetych  zaswiadczenia, o ktérym
dziataniach nastepczych mowa w art. 38 Ustawy o
ochronie sygnalistéw

Data zakoniczenia sprawy

Informacje o
niepodejmowaniu
dalszych dziatan w

przypadku, o ktérym
mowa w art. 40 ust. 2
Ustawy o ochronie
sygnalistow

~aigezniK nr z

do Uchwaty Nr

Zarzadu Powiatu w Elblagu
z dnia

Szacunkowa szkoda majgtkowa,
jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty
odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych naruszen
prawa bedacych przedmiotem
zgtoszenia - o ile organ publiczny
posiada te dane



